Zarzadzanie Nr 48/VIII/2019

Burmistrza Miastka
z dnia 07 lutego 2019 r.

W sprawie realizacji wydatkéw srodkéw publicznych (zaméwier i konkurséw) o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2018r., poz. 994 z pozn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamé6wieni publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz 1986) oraz art. 44 ust. 1 pkt. 21 3, ust. 2; 3 i 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z 2018 r. poz. 62, 1000,
1366, 1669, i 1693, 2245) w celu ujednolicenia sposobu realizacji wydatkéw publicznych,

zarzadza sig, co naste¢puje:

Rozdzial 1

Czgs¢ ogblna

§1.

1. Wydatki obejmujace, ustugi, dostawy, roboty budowlane - zwane dalej zaméwieniami, ze
wzgledu na ich wartosé nie przekraczajaca wyrazong w zlotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro
w danym roku budzetowym, moga by¢ dokonywane bez stosowania przepisOw ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych zwang dalej ustawg Pzp. Kazdorazowo uzyte
okreslenie ,,zaméwienia” w rozumieniu niniejszego zarzadzenia odnosi si¢ réwniez do
konkursow.

2. Dla udzielania zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego zarzadzenia ustala si¢ wewnetrzne
procedury udzielania zaméwien publicznych z podzialem na zaméwienia o wartosci:

1) ponizej 15 000 euro,
2) powyzej 15 000 euro do 30 000. euro.

3. Odstgpstwem od stosowania procedur zawartych w niniejszym zarzadzeniu sa wydatki finansowe
wynikajace z zobowigzan powstatych na mocy odrebnych ustaw, decyzji, uméw itd. na rzecz
wskazanych w nich podmiotéw — na podstawie obowigzujacych przepisow.

4. Zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by dokonywane w spos6b celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw.

5. Kazdorazowo podstawe przeliczenia wartodci zamowienia stanowi aktualny na dzien ustalania
wartosci zamoOwienia Sredni kurs zlotego w stosunku do euro okreslony w rozporzgdzeniu, o
ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

6. Podstawa ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannosci.

7. Warto$¢ szacunkowg zaméwienia ustala sie stosujac odpowiednio dyspozycje art. 32-34 ustawy
Pzp.

8. Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonuje osoba wyznaczona do przeprowadzenia post¢powania o
udzielenie zaméwienia w ramach okreslonej komérki organizacyjnej Urzgdu Miejskiego w
Miastku zwanym dalej Urzgdem z uwzglednieniem postanowien zawartych w §2 ust. 3
niniejszego zarzadzenia.

9. W celu poprawnej kwalifikacji udzielania zaméwien na podstawie niniejszego regulaminu, osoba
WszZczynajgca postepowanie o udzielenie zamowienia, zobowigzana jest do ustalenia jego wartosci
z uwzglednieniem warto$ci ewentualnych pozostalych zaméwieri tego samego rodzaju
(tozsamych) ujetych w budzecie Gminy Miastko. Komérki organizacyjne Urzedu (zgodnie z
regulaminem organizacyjnym) zobowigzane sa do udzielenia stosownych informacji osobie
ustalajacej warto$¢ planowanego zaméwienia w tym zakresie.



10. W przypadku zaméwiei o wartosci ponizej 30 000 euro realizowanych w ramach projektow
objetych dofinansowaniem zewnetrznym ( ze $rodkéw unijnych i innych), w pierwszej kolejnosci
obowiazujg zasady wynikajace z odrebnych wytycznych dla beneficjentéw w tym zakresie — o ile
wystepuja.

§2.

1. Podstaws udzielenia zaméwienia jest zabezpieczenie srodkéw finansowych w budzecie Gminy
Miastko uchwalonym na dany rok budzetowy. Warto$¢ udzielonego zaméwienia okreslonego
rodzaju, lub suma zaméwien tego samego rodzaju, nie moze przekraczaé kwot przypisanych
szczegolowym zadaniom, ujetym w budzecie na dany rok.

2. Wartos¢, o ktérych mowa w ust. 1, finansowanych w ramach wspdlnych $rodkéw finansowych
bedacych w dyspozycji kilku komérek organizacyjnych Urzedu nalezy ustalaé z zastrzezeniem §1
ust. 9 zarzadzenia.

3. Wartos¢ zaméwien okreSlonych w ust. 2, w tym udzielanych w czedciach, ustalajg w
porozumieniu osoby z poszczegélnych komorek organizacyjnych realizujgce swoje zadania,
finansowane ze $rodkéw ujetych w ramach np. tego samego dziatu.

4. Jezeli w trakcie roku budzetowego zmiang w budzecie Gminy bedg wprowadzone nowe
zamOwienia to dla okreslenia wlasciwej procedury dla tych zamoéwien nalezy ustalié¢ ich
szacunkowg wartos¢ z uwzglednieniem wartosci wszystkich nie udzielonych zaméwien tego
samego rodzaju (tozsamych) okreslonych w budzecie na dzieri wprowadzanych zmian.

5. W postgpowaniach prowadzonych w oparciu o niniejszy Regulamin nalezy przestrzegaé
przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych (RODO) zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 r. poz. 1000.

Rozdzial 2
Cze¢s¢ szezegolowa

§3.

Procedura udzielania zamoéwienia ponizej 15 000 euro

1. Przed przystapieniem do czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamoéwienia ustala sie wartosé
zamoéwienia z zastrzezeniem odpowiednio wynikajgcym z §1 ust. 9 zarzadzenia.

2. Osoba prowadzaca postgpowanie, uwzgledniajac jego rodzaj, specyfike i zlozono$¢ moze dokonaé
rozpoznania cenowego ustnie, telefonicznie, faksem lub droga -elektroniczng ustalajac
jednoczesnie forme¢ potwierdzenia zaoferowanej ceny wykonania zamoOwienia, jezeli bedzie
zachodzila taka konieczno$¢.

3. Udzielenie zamOwienia w uzgodnieniu z bezposrednim przelozonym moze nastgpi¢ w formie
ustnej lub pisemnej w zaleznosci od jego rodzaju i ztozonosci.

4. Sposob potwierdzenia wykonania zamoéwienia w zaleznosci od jego rodzaju i zlozonosci
kazdorazowo przed realizacja ustalany bedzie z wykonawca. Podstawe realizacji naleznej zaplaty
stanowi faktura wystawiona przez wykonawce, ktéra po opisaniu zgodnie z zasadami
rachunkowosci przekazuje si¢ do Wydzialy Finansowego Urzedu Miejskiego w Miastku.

5. Udzielone zaméwienie podlega ewidencji w rejestrze udzielonych zaméwien prowadzonym na
stanowisku pracy osoby odpowiedzialnej za wykonanie zamdéwienia. Przykltadowy Formularz
rejestru zamoéwien przedstawia zalacznik nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

6. Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania przechowywana jest przez osobe
odpowiedzialng za jej sporzadzenie i archiwizacje.

7. Wartos¢ zamdéwienia lub suma zaméwien tego samego rodzaju udzielanych na podstawie powyzej
opisanej procedury nie moze w skali roku budzetowego przekroczy¢ kwoty 15 000 euro z
zastrzezeniem przeslanek okreslonych w §2 ust. 4 W przeciwnym przypadku nalezy stosowaé
wlasciwe procedury dla zaméwienia o wartosci powyzej 15 000 euro.



10.

11.

12.

§4.

Procedura udzielania zaméwienia powyzej 15 000 euro i nie wyzszej niz 30 000 euro.

Przed przystgpieniem do czynnosci zwiazanych z udzieleniem zamoéwienia ustala si¢ wartos¢

zamowienia z zastrzezeniem odpowiednio wynikajacym z §1 ust. 9 zarzadzenia. st rOwnoznaczna

z zaniechaniem realizacji zamdéwienia.

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zaméwienia lub jego czesci wystepuje z wnioskiem o

realizacje zaméwienia do bezposredniego przelozonego, a nastepnic do Skarbnika Miastka o

zlozenie kontrasygnaty.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawieraé co najmnie;:

1) nazwe zamo6wienia;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) planowany termin realizacji/wykonania zaméwienia;

4) wartos¢ przedmiotu zaméwienia w zl z przeliczeniem réwnowartosci Wyrazonej w euro;

5) wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamowienia wraz z data, kiedy wartos¢ ta
zostata ustalona;

6) podpis wnioskodawcy.

Formularz wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

Akceptacja wymienionego w ust. 2 wniosku wraz z kontrasygnatg Skarbnika Miastka stanowi

podstawe do wszczecia procedury udzielenia zaméwienia. Odmowa akceptacji jest rownoznaczna

z brakiem zgody na jego realizacjg.

Osoba prowadzaca postepowania o udzielenie zamoéwienia zobowigzana jest do analizy rynku

poprzez zaproszenie do zlozenia oferty, kierowane do mie mniej niz dwéch wykonawcow.

Przyktadowy formularz zaproszenia stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

Zaproszenie do zlozenia oferty stanowi formule ,zapytania ofertowego” kierowanego do

wykonawcéw w formie pisemne;j, elektronicznej lub faksem.

Sposob sporzadzenia i ztozenia oferty opisuje sie w ,, Zaproszeniu do zlozenia oferty”. Wymagane

jest zlozenie co najmniej jednej oferty. W przypadku nie ztozenia zadnej oferty mozna zastosowaé

procedure okreslong w §3 zarzagdzenia.

Zaméwienie udziela si¢ wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg w

oparciu o kryteria wyboru oferty okreslone w ,, Zaproszeniu do ztozenia oferty“.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia osoba prowadzaca sporzadza

» Dokumentacje podstawowych czynnosci postepowania ...” dokumentujaca wykonane w

postgpowaniu czynno$ci, ktéra podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Miastka jako

zamawiajgcego. Przyktadowy formularz ,, Dokumentacji podstawowych czynnosci postgpowania

... stanowi zalacznik nr 4 do zarzgdzenia.

Udzielone zaméwienie podlega ewidencji w rejestrze udzielonych zaméwien prowadzonym na

stanowisku pracy osoby odpowiedzialnej za wykonanie zaméwienia. Przykladowy formularz

rejestru zamowien przedstawia zalacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania przechowywana jest przez osobe

odpowiedzialng za jej sporzadzenie i archiwizacje.

Wartos¢ zaméwienia lub suma zaméwien tego samego rodzaju udzielanych na podstawie powyzej

opisanej procedury nie moze w skali roku budzetowego przekroczy¢ kwoty 30 000 euro z

uwzglednieniem przestanek okreslonych w § 2 ust. 4. W przeciwnym przypadku nalezy stosowaé

procedure dla zaméwien o wartosci powyzej 30 000 euro.

§5.

Odpowiedzialno$é oraz kontrola zgodnosci wydatkéw z budzetem zamawiajacego spoczywa na
kierowniku zamawiajgcego.

§6.

Do zawartych uméw o udzielenie zaméwier o wartosci szacunkowej do 30 000 euro stosuje sie
przepisy Kodeksu cywilnego.



§7.

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw reguluje ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o

odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1311 z

pézn. zm.).

§8.
Postanowienia konicowe

1. Zobowiazuje si¢ kierujacych poszczegélnymi komérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w
Miastku — dysponentéw srodkéw budzetowych do przestrzegania zasad ustalonych w niniejszym
zarzadzeniu.

2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy Pzp wraz z aktami wykonawczymi oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

4. Traci moc Zarzadzenie Nr 443/V1/2014 Burmistrza Miastka z dnia 14 kwietnia 2014r. w sprawie
w sprawie realizacji wydatkow srodkéw publicznych (zaméwien i konkurséw) o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej w ztotych rownowartosci kwoty 14 tys. euro.

§9.

Zalaczniki do zarzgdzenia:

1) Nr1 Whniosek o realizacj¢ zam6wienia;

2) Nr2 Przykladowy formularz zaproszenia do zlozenia oferty;

3) Nr 3 Przykladowy formularz oferty;

4) Nr 4 Przykladowy formularz Dokumentacji podstawowych czynnosci;
5) Nr 5 Rejestr udzielonych zaméwien publicznych do 30 tys. euro.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzania Nr 48/VIII/2019
Burmistrza Miastka

zdnia 07 lutego 2019r.

WZOR
(imi¢ i nazwisko wnioskodawcy/ow)
(Komoérka organizacyjna zamawiajacego)
Znak sprawy ..................
WNIOSEK

o realizacje zaméwienia / konkursu*
0 wartosci szacunkowej do 30 000 euro

1. Przedmiot zamo6wienia: dostawa, ushuga, robota budowlana*
2. Nazwa ZAMOWIEIIAL .........uviiiiiiiiiiiitcieiiiiii et e e e e oo

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

4. Planowany termin realizacji/wykonania zaméwienia: ..................ccoocoovon..
5. Wartos¢ zaméwienia (netto): ........................ zL;
1) w przeliczeniu na euro wynosi: ..........co.............. €UIO.
2) obowiazujacy $redni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci

zamowien publicznych wynosi .................... z na podstawie **

............................................................................................................................................................................

na postawie: ................

4) osoba/osoby dokonujgca ustalenia wartosci zaméwienias ...................

(data i podpis wnioskodawcy/6w)

6. Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamodwienia
publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych
(tj. Dz. U. z2018r., poz. 1986 ze zm.).

* niepotrzebne skresli¢
**podac¢ podstawe prawng

...............................................................................

Kontrasygnata skarbnika / odmowa kontrasygnat






Zalacznik nr 2

do Zarzadzania Nr 48/VIII/2019
Burmistrza Miastka

z dnia 07 lutego 2019 r.

Znak sprawy................ Miastko dnia............... r.

Nazwa iadres Wykonawcy

Burmistrz Miastka
jako Kierownik zamawiajacego
z siedzibg w Miastku przy ul. Grunwaldzkiej, 77-200 Miastko pow. bytowski, dzialajac na podstawie art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 1. , poz. 1986
z pdZn. zm.).

ZAPRASZA
W postepowaniu
o wartosci zaméwienia wyrazong w zlotych ponizej réwnowartosci kwoty 30 tys. euro

do zlozenia oferty cenowej dotyczacej:

(nazwa nadana zaméwieniu)

1. Przedmiot zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*
2. Opis przedmiotul ZAMOWICTIA ..............c.ocuevcvieereceeeeeceeteeeee e ceee e e s eeees oo st s s s s eees e st e oo e ees e eee e

..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8. 1. nalezy jg zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie,

8.2. na kopercie nalezy umiesci¢ nazwg i adres zamawiajacego, nazwe i adres wykonawcy oraz napis:
oferta na wykonanie ZAdania PI:”..........cooooimieiriviiieeiececeee e eteses s es e .

8.3. ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie, ma byé napisana w Jjezyku polskim, czytelng i

trwala technika,

9. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia ............. . r., do godz. ........ w zaklejonej kopercie, w siedzibie

ZAMAWIRJCEZO, L. W eoveiceeeircastiicaeireeestesseseees s s s seses s s s secaensesessaseeeeessessesessssesseesssssssseessesseesened

PIZY UL ottt st et s ees st reee et e sttt e s ee .



Oferta ztozona po wyznaczonym terminie zostanie zwrécona wykonawcy bez otwierania. Wykonawca
moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie propozycje przed uptywem terminu
wyznaczonym na jej sktadanie.

10. Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu ................... 2019r. 0 godz. ....... w siedzibie zamawiajacego

...........................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania wynikajgce ze zlozonej oferty.

13. Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktére zostang przez niego wprowadzone do tresci umowy:

(przygotowal/a)

....................................................

data i podpis zatwierdzajacego
* niepotrzebne skresli¢

W zalgczeniu:
1. formularz oferty,



Zalagcznik nr 3
do Zarzadzania Nr 48/VIII/2019

Burmistrza Miastka
z dnia 07 lutego 2019 .
(picczatka wykonawcy, nazwa , adres) " (micjscowosé, data)
111 PR fax. .oooveeeeonnn,
UL e e
GMINA MIASTKO
ul. Grunwaldzka 1
77-200 Miastko

OFERTA
Odpowiadajgc na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu prowadzonym w trybie art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamé6wien publicznych o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:
(nazwa nadana zamowieniu)

1. Oferuj¢ wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zaméwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia, za cene:

netto: .....cocevcrvenee. ZE (STOWILE ..ottt )
podatek VAT ......... %1, e Z (STOWIE! ...t )
brutto: .......cceeueee. ZE (STOWHLE: ...ttt ee s e es et )
2. Termin wykonania ZaMOWIENIA: .............ceveveureeiiccceeeeeeeeseeseseseeeeseseeeeesesesesesess s
3. OKIES GWATANCE: ....\iveiiiieicieiceieee e tesss ettt n s et e sesete s sesessere s e e e
4. Warunki platnosCi: ........c.uuimieiieeece e e s s s st s
5. Os$wiadczam, Ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.
6. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralna czgsé oferty sa:
D) e,
. T A
) et e bR e e e nn eaane aaa as SH o o e n s
L) o S

podpis i pieczatka wykonawcy
lub osoby uprawnione;j






Zalacznik nr 4

do Zarzadzania Nr 48/VIII/2019
Burmistrza Miastka

z dnia 07 lutego 2019 r.

(pieczgtka wydziatu prowadzqcego sprawe)

Znak sprawy................ Miastko dnia.................... I.

DOKUMENTACJA
podstawowych czynnoSci postepowania przeprowadzonego
w formie zapytania ofertowego o udzielenie zaméwienia publicznego
o rownowartosci powyzej 15 tys. euro, a nie przekraczajacej 30 tys. euro.

W zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018r., poz.
907 ze zm.) oraz art. 44 ust. 1 pkt 2 i 3. ust. 2, 3, 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U. z2017r., poz. 2077 z pdzn. zm.), przeprowadzono postepowanie o udzielenie zamowienia:

1. Opis

przedmiotu zaméwienia:

(przy zamdwieniach na roboty budowlane(remontowe) okresla sig ich rodzaj, zakres, lokalizacje; przy
zamowieniach na dostawy okresla sig rodzaj dostawy, opisujgc przedmiot dostawy wraz z liczbq zamawianych
surowcow, produktow, sprzetu, innych rzeczy i dobr, przy zamdowieniach na ustugi okresla si¢ rodzaj ustugi
oraz ich zakres. Opis przedmiotu zamdéwienia powinien by¢ zgodny z opisem zamieszczonym we wniosku i w

zaproszeniu).
2. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia zostala ustalona na kwote: zl, co w oparciu o
obowiazujacy kurs zlotego stanowi réwnowartosé ................. euro.
3. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ........ ssessorsnsensll POdstawie:
1) cen rynkowych przedmiotu zamdéwienia;
2) analizy wydatkéw z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy;
3) odniesienia do cen dostawy /ustugi swiadczonej w poprzednim zaméwieniu z uwzglednienie wskaznika
inflacji;
4) kosztorysu inwestorskiego*;
5) it
4, Wdniu ............ ces vl do udzialu w postgpowaniu poprzez: zamieszczenie na stronie internetowej/tablicy

ogloszen/ rozeslanie zaproszenia do ztozenia ofert* zaproszono nizej wymienionych Wykonawcow:

Lp.

Nazwa firmy Adres firmy

5. Termin i miejsce skladania ofert:

7. Wykaz wykonawcéow, ktorzy zlozyli oferty:

W terminie wyznaczonym na skiadanie ofert tj. dodnia ..................... r. do godz. ........ zostaty zlozone
oferty:

Nr oferty Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto | Uwagi

1

2




8. Opis kryteriow:

Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie w %

9. Wybér oferty:
W wyniku przeprowadzonego postepowania Wybrano oferte Nr............ceveeveveeerveereeenierissisessescssinesnens

10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej i inne istotne z punktu prowadzonego post¢powania
informacje:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

(dane pracownikéw komorki, ktorzy brali udziat w wyborze wskazanej w poz. 8)
12. Czynnosci zwiazane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia wykonal/a :

................................................................................................................................................................................

(data, imig i nazwisko oraz podpis pracownika, ktory przygotowal przedmiot zaméwienia)

13. Dokumentacje sporzadzil/a:

................................................................................................................................................................................

(data, imi¢ i nazwisko oraz podpis pracownika sporzadzajacego dokumentacje )

14. Zalaczniki do Dokumentacji:

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

15. Dokumentacj¢ zawierajaca wyboér najkorzystniejszej oferty zatwierdzil/ nie zatwierdzil*

Miastko, dnia ................... TP
(podpis zatwierdzajacego dokumentacije)

* niepotrzebne skresli¢
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