ZARZADZENIE NR 34/VIII/2019
BURMISTRZA MIASTKA

Z dnia 02 stycznia 2019 r.

w sprawie wdroZenia rozwiqzan dla potrzeb dostepu do ustug administracyjnych
oraz informacji o lokalach uiytkowych i nieruchomosciach

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 1. poz. 994 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Miastku narzedzie poprawiajace dostep
do ustlug administracyjnych i informacji o lokalach uzytkowych i nieruchomos$ciach
gruntowych stanowigcych mienie Gminy Miastko przeznaczonych pod inwestycje pod nazwa:
e-Portal Inwestora wdrozone w ramach projektu: ,,Urzedy Powiatu Bytowskiego gotowe na
swiadczenie elektronicznych ustug publicznych” wspétfinansowanego przez Unie¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 2. Narzedzie e-Portal dla Inwestora stanowi system informatyczny dostepny pod
adresem: http://miastko.zainwestujwgminie.pl zawierajacy m.in. stron¢ gléwna z opisem
gminy i lista inwestycji, dane kontaktowe - przeznaczony dla potencjalnego inwestora
zainteresowanego wynajmem, zakupem lub dzierzawa nieruchomo$ci gruntowych i lokali
uzytkowych gminy Miastko oraz panel administracyjny do tworzenia tre$ci dla pracownika
(administratora) urzedu pod adresem: http://miastko.zainwestujwgminie.pl/panel

§ 3. Wprowadzenie szczegblowych danych o ofercie inwestycyjnej gminy Miastko
uaktualnia pracownik urzedu w panelu administratora, o ktérym mowa w §6, wypekiajac
formularz oferty inwestycyjnej gminy oraz dodaje odpowiednie zalaczniki wraz
z umiejscowieniem oferty inwestycyjnej badz jej obrysu na mapie gminy.

§ 4. Klient (potencjalny inwestor) klikajac na odpowiedni banner przekierowujacy do
e-Portalu Inwestora umieszczony na stronie glownej Urzedu moze zapoznaé si¢ z oferta
inwestycyjna.

§ 5. Integralng czgécia narzgdzia jest Instrukcja obstugi e-Portalu dla Inwestora
- stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§ 6. Osobami odpowiedzialnymi za stosowanie narzedzi e-Portal sa pracownicy
Wydziatu Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miejskiego w Miastku: ds. obstugi inwestorow
zewngtrznych oraz ds. gospodarki nieruchomosciami.

§ 7. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza sie sekretarzowi Miastka.

§ 8. Zarzadzanie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Instrukcja obstugi e-portalu dla inwestoréw

Materiaty do szkolenia z zakresu wdrozenia rozwigzan w 9 IST poprawiajacych dostep
do ustug administracyjnych i informaciji o lokalach uzytkowych oraz nieruchomoéciach
gruntowych przeznaczonych pod inwestycje

Projekt ,Urzedy Powiatu Bytowskiego gotowe na $wiadczenie elektronicznych ustug
publicznych” nr WN D-POWR.02.18.00-00-0006/17

(Powiat Bytowski, Gmina Bytéw, Gmina Czarna Dabréwka, Gmina Kotczygtowy, Gmina
Lipnica, Gmina Miastko, Gmina Parchowo, Gmina Studzienice, Gmina Trzebielino)
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Logowanie do panelu

Aby zalogowa¢ sie do panelu edycji tresci, nalezy:

+

S | przykiad.pl/panel]

do adresu strony www w wyszukiwarce dodaé koricéwke /panel/,

zatwierdzi¢ wybdr, a nastepnie wpisac login i hasto.

I. Wyglad strony

1. Ustawienia dotyczace informacji i wygladu strony gminy znajduja sie w lewym menu ,Ustawienia”.

a) W polu ,,Dane gminy” ustawiamy takie dane jak ,Nazwa urzedu”, ,Adres” czy ,Dane kontaktowe”.
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W zaktadce ,Dane geograficzne”

wykorzystania.
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mozemy doda¢ takie elementy jak drogi, miasta czy lotniska do péZniejszego
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_____Jedlichcemy doda¢ nowy element, nalezy wypetni¢ dane Tagorze strony, wybraé typ i klikng¢ ,Dodaj”.

‘W nastepnej sekcji »Wyglad” mozemy decydowa¢ o tym, w jaki spos6b wyglada strona, czyli wybraé

kolorystyke, baner oraz logotyp gminy.
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Zmien cbraz bansera

W zaktadce ,Menu” mozemy skonfigurowa¢ wiasne menu na stronie. Wybra¢ mozemy z dostepnych stron
wewnetrznych lub zaznaczy¢ opcje adresu zewnetrznego, gdzie mozemy wpisa¢ dowolny adres, do ktérego ma

kierowac dana pozycja w menu.
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Zakfadka ,,Partnerzy” mozemy dodaé partneréw gminy. Przy dodawaniu mozemy doda¢ nazwe, adres

strony www oraz logo, wybierajac je z galerii mediéw lub dodajac nowe.
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Il. Edycja stron

W tej zakfadce mozemy tworzy¢ oraz edytowac strony (np. strona gtéwna, o gminie, strona kontaktowa itd.)

Lista stron
index Giowna i3

gmina O Croinie J
koriakt [ O
zalety . O
!
wsparcie ,'
t
custom >
|
ARtywny jezyi: pl~ |

Dodaj nowa

Customowa

Page unt

! Dbda-j

Kazda strona sktada sig z sekcji réznego typu. Zeby zbudowaé nowa strone wystarczy wybraé typ sekgji, a
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Nastgpnie mozemy przejs¢ do ustawien danej sekcji strony.
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lll. Oferty

W tej sekcji mozemy tworzy¢ (Dodaj nowa) oraz edytowaé (Lista) oferty na naszej stronie. Dodawanie nowej

oferty odbywa sie poprzez wypetnienie formularza po kliknieciu ,, Dodaj nowg”.
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Klikajgc w menu , Lista” mozemy zobaczy¢ aktualne oferty na stronie oraz przejé¢ do ich edyc;ji klikajac w

przycisk po prawej stronie »Edycja”.
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Kazdy naniesiony element mozemy przestawiaé za pomocy lewego przycisku myszy lub edytowaé za pomoca

menu kontekstowego, dostepnego pod Prawym przyciskiem myszy.
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IV. Posty

W tej sekgji mozemy dodawac oraz edytowac , Aktualnoici” oraz »Atrakcje”.
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V. Galeria Mediéw

Galeria Mediéw stuzy do zarzadzania wszystkimi plikami multimedialnymi na stronie. W tym miejscu
mozemy dodawaé zdjecia, dokumenty czy pliki KML. Po dodaniu pliku do galerii mediéw moiemy

péZniej uzywac ich w wielu miejscach na stronie np. w postach, galériach, ofertach itd.
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OSOBY DO KONTAKTU W RAZIE PROBLEMOW zE STRONA LUB DODATKOWYCH PYTAN:

Aleksandra Kwiatkowska, a.kwiatkowska@adhdinteractive.pl, tel. 690 499 723
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