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1.0. Zamawiajacy

GMINA MIASTKO

zwana dalej Zamawiajagcym
reprezentowana przez Kierownika Zamawiajgcego

BURMISTRZA MIASTKA — mgr Romana Ramiona
majacego swa siedzibe pod adresem:

Urzad Miejski w Miastku, ul. Grunwaldzka 1, 77-200 MIASTKO
tel. (059) 857-07-00, fax (059) 857- 23 - 68

REGON: 000526357, NIP: 842-13-35-297

zaprasza do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego

na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.) O
wartosci zamowienia nie przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowartos¢
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
przywolanej ustawy na:

Sukcesywngq dostawe materialow biurowych i eksploatacyjnych
dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku 2014

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia, zwanej dalej ,,siwz”.
Do udzielenia przedmiotowego zamowienia majg zastosowanie przepisy wynikajace przede wszystkim z:

1Prawo zamowien publicznych(Pzp):

2)Kodeks cywilny(Kc) - w zakresie nie uregulowanym Pzp:

3)pozostatych ustaw ,w ktorych znajduja si¢ wlasciwie odniesienia do ich stosowania przy udzielaniu zaméwien
publicznych.
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2.0. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych do siedziby
Urzgdu Miejskiego w Miastku, ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko w okresie od dnia zawarcia umowy do
czasu wyczerpania wartosci umowy , nie dluzej jednak niz do 31 grudnia 2014 r.

2.1.1. Szczegblowy przedmiot zamowienia okresla zatagczony Formularz cenowy, stanowigcy integralng czgsé
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia ( w dalszej czgsci zwany siwz.)

2.1.2 Dostawy beda zamawiane telefonicznie badz faksem w ilosciach okreslonych kazdorazowo odrebnym
zamowieniem wedtug potrzeb Zamawiajacego

2.1.3 Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie materiatow biurowych rownowaznych asortymentowi okreslonemu
w zalaczniku Nr 1 do siwz. Dla wszystkich wskazanych w zalaczniku nazw artykutéw biurowych o okreslonych
wlasciwos$ciach i standardach jakoSciowych Zamawiajacy dopuszcza skladanie réwnowaznych materiatéw
biurowych o parametrach nie nizszych niz te, ktérymi charakteryzujg si¢ artykuty biurowe wymienione z nazwy
w przedmiocie zamowienia.

2.1.4.Zamawiajacy nie dopuszcza zaoferowania rownowaznych materialow eksploatacyjnych.

2.1.5.Dostawa materialdow biurowych i eksploatacyjnych nastapi na koszt Wykonawcy w ilo$ciach okre§lonych
kazdorazowo przez Zamawiajgcego.

2.1.6.Termin realizacji zamowienia - nie pozniej niz 24 godziny od chwili ztozenia zaméwienia.

2.2. Nomenklatura
2.2.1. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV)
2.2.1.1. Gtéwny przedmiot

Nazwa Kod CPV
Rejestry, ksiegi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby 29800000-8
pismiennicze z papieru lub tektury

Skoroszyty i podobne wyroby 22850000-3
Toner do drukarek laserowych/fasow 30125110-5
Rozny sprzet i artykuty biurowe 30190000-7
Papier kserograficzny 30197644-2

3.0. CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
4.0. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt.6 Pzp przewiduje si¢ mozliwos¢ udzielenia zamowien
uzupetniajacych w ilosci: do 20 % warto$ci zamowienia.

5.0. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6.0. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin zakonczenia realizacji zamowienia: do dnia 31 grudnia 2014 r.
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7.0. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

7.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Tekst jednolity:
Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn.zm.) i wykaza, ze spelniaja nastepujace warunki wywodzace si¢ z art. 22 ust.1
przywotanej ustawy okreslone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia dotyczace:

7.1.1. uprawnien do wykonywania dzialalno$ci gospodarczej w zakresie upowazniajacym wykonawce do
ubiegania si¢ o udzielenie i realizacje zaméwienia, bedacego przedmiotem niniejszego postepowania, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Przepisy prawa nie nakladaja obowigzku posiadania uprawnien (koncesji, zezwolen, licencji) do wykonywania
dzialalno$ci gospodarczej w zakresie upowazniajacych wykonawce do ubiegania si¢ o udzielenie i realizacje
zamowienia bedacego przedmiotem niniejszego postepowania;

7.1.2. wiedzy i dosSwiadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

W celu spelnienia tego warunku wykonawcy zobowigzani sg do wykazania, iz w okresie ostatnich pieciu lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie
wykonali (zakonczyli) jako wykonawca lub podwykonawca - co najmniej dwie dostawy materialéw biurowych
i eksploatacyjnych o wartos$ci nie mniejszej niz 100.000,00 PLN (stownie: sto tysiecy zlotych 00/100) dla
jednego kontrahenta.

Ocena spetnienia wymaganego warunku zostanie przeprowadzona w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach lub o$wiadczeniach wyszczegolnionych w czesci 8.0. siwz i odpowiednio w ogloszeniu, ktore
wykonawcy zobowigzani sa zlozy¢ wraz z oferta w celu potwierdzenia spelniania tego warunku. Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia stosownie do art. 23 ustawy Pzp. (np. na podstawie umowy
konsorcjalnej) opisany warunek powinny spetnia¢ wspdlnie.

7.1.3. potencjalu technicznego

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

W celu spetnienia warunku wykonawcy zobowigzani sg do dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym niezbednym do wykonania zamowienia.

Ocena spelnienia wymaganego warunku zostanie przeprowadzona w oparciu o o$wiadczenie wykonawcow o
spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu wyszczegolnione w czesci 8.0. siwz 1 odpowiednio w ogloszeniu,
ktore wykonawcy zobowigzani sg ztozyé wraz z oferta w celu potwierdzenia speiniania tego warunku.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamowienia stosownie do art. 23 ustawy Pzp. (np. na
podstawie umowy konsorcjalnej) opisany warunek powinny spetnia¢ wspdlnie.

7.1.4. o0s6b zdolnych do wykonania zamdéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

W celu spetnienia warunku wykonawcy zobowigzani sa do dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym niezb¢dnym do wykonania zamowienia.
7.1.5. sytuacji ekonomicznej i finansowej

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

W celu spehienia warunku wykonawcy zobowigzani sg do wykazania, Ze:

1) sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci na
kwote nie mniejsza niz 300.000,00 PLN (slownie: trzysta tysiecy zlotych) na czas wykonania
zamowienia;
Ocena spelnienia wymaganego warunku zostanie przeprowadzona w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach lub o$wiadczeniach wyszczegolnionych w czgéci 8.0. siwz i odpowiednio w ogloszeniu, ktore
wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢é wraz z oferta w celu potwierdzenia spetniania tego warunku. Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia stosownie do art. 23 ustawy Pzp. (np. na podstawie umowy
konsorcjalnej) opisany warunek powinny spetnia¢ wspolnie.
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7.2. W celu spelienia w/w wymaganych warunkéw Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow — w takiej sytuacji zobowigzany on jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat tymi
zasobami w zakresie wymaganym przez Zamawiajacego;

7.3. Na podstawie art. 26 ust. 3 Pzp Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie
ztozyli wymaganych dokumentow lub o$wiadczen (lub ztozone zawierajg btedy), o ktorych mowa w czgsci 8.0.
siwz lub nie ztozyli pelnomocnictw (lub zlozone sg wadliwe) do ich ztozenia w wyznaczonym terminie.

7.4. Nie spelhienie chociazby jednego z w/w warunkéw oraz brak uzupeknienia dokumentéw lub oswiadczen
zgodnie z wezwaniem Zamawiajacego spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania, a jego oferta
zostanie uznana za odrzucona.

8.0. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

8.1. W celu wykazania przez wykonawcg potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
wymienionych w czesci 7.0. poz. 7.1. siwz Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferta w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce nastgpujace dokumenty
lub o$wiadczenia:

8.1.1. wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - cO0 najmniej niz dwie dostawy materialow
biurowych i eksploatacyjnych o wartosci nie mniejszej niz 100.000,00 PLN (slownie: sto tysiecy zlotych
00/100) dla jednego kontrahenta.

- zaleca si¢ sporzadzenie wykazu zgodnie z zalacznikiem nr 2 siwz ( druk do wypelienia lub wzorowania si¢ )

.8.1.2. wykazane w wykazie dostawy musza by¢ opatrzone dokumentami zamawiajacych wymienionych w
rubr. 6 wykazu potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie.
Tre$¢ dokumentu musi zawierac:

1) nazwe i adres zamawiajgcego wystawiajacego dokument (referencje),

2) date (dzien miesiac rok) realizacji zamowienia (jego zakonczenia),

3) warto$¢ brutto,

4) lokalizacj¢ (adres ) zrealizowanego zaméwienia.

8.1.3.. oplaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci odpowiadajacej
przedmiotowi zamowienia na kwote nie mniejsza niz 300.000,00 PLN (stownie: dwiescie tysigcy ztotych)

Uwaga: Zalgczony do oferty stosowny dokument powinien by¢ aktualny (wazny) na dzien wyznaczony do
sktadania ofert. W przypadku wygasniecia jego waznosci po terminie wyznaczonym do skladania ofert lecz
przed zawarciem umowy, Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszq zobowigzany
Jjest do przedlozenie waznego (zaktualizowanego) dokumentu obowiqzujgcego przez caly okres realizacji
zamowienia najpozniej w dniu wyznaczonym na zawarcie umowy - pPrzed jej podpisaniem. Nie przediozenie
w/w dokumentow w opisanych okolicznosciach bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako odstgpienie
przez Wykonawce od zawarcia umowy;

8.1.4. oswiadczenie wykonawcy stosownie do art. 44 Pzp o spelieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
wynikajace z art. 22 ust. 1 Pzp — zaleca si¢ sporzadzenie zgodnie z zatacznikiem nr 3 siwz (druk do
wypelnienia lub wzorowania sig);

8.1.5. pisemne zobowiazanie innych podmiotow do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia — w przypadku gdy wykonawca bedzie polegaé
na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub
zdolnosciach finansowych tych podmiotow - zaleca si¢ sporzadzenie zgodnie z zatacznikiem nr 4 siwz
(druk do wypetnienia lub wzorowania sig);

8.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
zamawiajacy zgda od wykonawcéw zlozenia wraz z ofertg:
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8.2.1. oswiadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia w zakresie art. 24 ust. 1 Pzp - zaleca sie
sporzadzié¢ zgodnie z zalacznikiem nr 5 siwz (druk do wypeinienia lub wzorowania sig).
8.2.2. o$wiadczenia innego podmiotu o braku podstaw do wykluczenia w zakresie art. 24 ust. 1 Pzp
- wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia wraz z oferta w przypadku gdy wykazujac spehienie
warunkow, o ktorych mowa w poz. 7.1.1. do 7.1.5. siwz, bedzie polega¢ na zasobach tych podmiotow na

zasadach okreslonych w art. 26 ust 2b Pzp, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czgéci zamowienia
- zaleca si¢ sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 6 Siwz (druk do wypetnienia lub wzorowania sig).

8.2.3. liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 zatgcznik nr 9,
albo
informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej - na podstawie art. 26 ust. 2d zalgcznik nr 10.

8.3. Informacja o pozostalvch dokumentach, ktore wykonawca zobowiazany jest zalaczyé do oferty:

8.3.1. pelnomocnictwo o0sob/y uprawnionej do reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawcy  okreslong w rejestrze handlowym lub w innym dokumencie, wilasciwym dla formy
organizacyjnej firmy Wykonawcy o ile nie wynika to z innych dokumentéw zalaczonych do oferty;

8.3.2. dokument, w ktérym wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia (np. na podstawie
umowy konsorcjalnej, dzialalno$ci prowadzonej w formie spotki cywilnej) ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z ktorego wynika, ze zostato ono udzielone przez
kazdego z Nich (podpisany przez wszystkich wykonawcow) — w formie oryginatu, w przypadku wyboru
oferty tych Wykonawcow, Zamawiajacy przed zawarciem umowy ws. zamowienia publicznego bedzie
zadal umowe regulujaca ich wspoélprace;

8.3.3. wskazanie czeSci zamowienia — w przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ Podwykonawcom
cze$¢ zamowienia — zaleca si¢ sporzadzenie zgodnie z zalacznikiem nr 7 siwz (druk do wypetnienia lub
wzorowania sie);

8.4. dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

9.0. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

9.1. Sposéb porozumiewania si¢ i przekazywania oSwiadczen i dokumentow:

9.1.1. na podstawie art. 9 ust. 2 Pzp obowigzujacym jezykiem w niniejszym postepowaniu jest jezyk polski;

9.1.2. zgodnie z wyborem Zamawiajacego stosownie do art. 27 Pzp w prowadzonym postepowaniu obowiazuje
pisemna forma porozumiewania si¢ stron dotyczaca przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien
oraz informacji itp. (rozumianych jako korespondencja) na adres: Urzad Miejski w Miastku, ul.
Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko;

9.1.3. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$¢ porozumiewania sig:

1) faksem nr 059 857 23 68 lub drogg elektroniczng na adres e-mail: organizacyjny@umig.miastko.pl z
wylaczeniem zlozenia oferty - pod warunkiem niezwtocznego potwierdzenia treSci korespondencji
poprzez przekazanie zamawiajagcemu oryginatu tresci korespondencji w formie papierowej (pisemnej)
droga pocztowa, kurierska itp. pod rygorem uznania tej czynnos$ci za bezskuteczna;

2) droga elektroniczng poprzez strong internetowa Zamawiajacego: http://www.bip.miastko.pl

a) ze strony wykonawcy - tylko w zakresie dotyczacym pobierania elektronicznej wersji Specyfikacji
Istotnych Warunkoéw Zamoéwienia oraz mozliwo$ci zapoznania si¢ z trescig pism (korespondencji)
skierowanych do wykonawcow;

b) ze strony zamawiajacego — tylko w zakresie udostepnienia elektronicznej wersji siwz oraz
umieszczania tre$ci pism skierowanych do wykonawcow na w/w stronie internetowej
Zamawiajacego.

9.2. Udzielanie wyjasnien:
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na podstawie art. 38 ust. 1 Pzp Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci siwz
W Sposob opisany w poz. 9.1. siwz;

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci siwz wptynat do zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasdnienie tresci siwz wplynie po uptywie terminu na jego sktadanie lub dotyczy
udzielonych wyjasnien zamawiajacy jest upowazniony do pozostawienia takiego wniosku bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskow, o ktéorych mowa w
poz. 9.2.219.2.3. ( termin okreslony w poz. 9.2.2.siwz pozostaje bez zmian);

Tre§¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wykonawcom, ktorym przekazano siwz bez
ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego;

Zamawiajacy moze zwota¢ zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnien watpliwosci dotyczacych
tresci siwz zawiadamiajac rowniez o tym na swojej stronie internetowej;

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢
siwz. Dokonana zmiana siwz zostanie przekazana niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazano siwz oraz zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego;

Jezeli zmiana tresci siwz bedzie prowadzita do zmiany tresci ogloszenia zamawiajacy zamiesci ogloszenie
o0 zmianie tresci ogloszenia o zaméwieniu w BZP;

Jezeli w wyniku zmiany treSci siwz nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu bedzie
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofercie zamawiajacy przedtuzy termin skladania
ofert i poinformuje o tym wykonawcéw, ktorym przekazano siwz oraz na stronie internetowej
zamawiajacego.

9.3. Osoby uprawnione do kontaktéow z wykonawcami

1) Jozef Michalski— Specjalista ds. organizacyjnych, zdrowia, OSP, bhp i p.poz. UM w Miastku
w godz.8-14% tel. 059- 857-07-75, faks 059-857-23-68.

10.0.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy odstepuje od wplacenia wadium

11.0.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

11.1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
11.2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

11.3.

Wnhiesienie odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, zawiesza bieg terminu zwigzania oferta do

czasu ostatecznego rozstrzygnigcia odwotania.

12.0.
12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie, w jezyku polskim (dotyczy to rowniez innych wymaganych o$wiadczen
lub dokument6w) na wzorze formularza ofertowego opracowanego przez zamawiajacego stanowiagcym
zalacznik nr 1 siwz (lub wzorujac si¢ na nim), w sposéb trwaty ( na maszynie, komputerowo, czytelnie
dhugopisem lub nie $cieralnym atramentem) czytelny, nie budzacy watpliwos$ci, zgodnie z wymaganiami
niniejszej siwz. Tre$¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci siwz. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formularzy-zatacznikow do siwz. Zataczenie do oferty zatacznikow, ktore nie beda zawieraty informacji
wymaganych zapisami siwz spowoduje ich odrzucenie z zastrzezeniem art. 25 ust. 1 Pzp.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, z jedna ceng, samodzielnie albo wspdlng z innymi
wykonawcami, w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia. Jest niedopuszczalne, aby
wykonawcy skladajgcy wspolng oferte (w okoliczno$ciach wynikajacych z art. 23 ust. 1 Pzp)
jednoczesnie samodzielnie sktadali swoje oferty. W takim przypadku podwojnie ztozone oferty zostang
odrzucone.

Oferty zawierajace rozwigzania alternatywne lub wariantowe nie bedg brane pod uwage i zostang
odrzucone.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zalgczy¢ wszystkie dokumenty lub o$wiadczenia wymienione w
czgsci 8.0. siwz, w zakresie jaki go obowiazuje.
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12.5. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dokumenty lub o$wiadczenia wymienione

w czesci 8.0. siwz zalacza w nastepujacy sposob:

1) dokumenty wymienione w poz.8.2.1. siwz — kazdy z wykonawcow zalacza osobno w odniesieniu do
swojej firmy;

2) dokumenty wymienione w poz. 8.1.1; siwz — wykonawcy moga zataczy¢ odpowiednio jako wspolne
lub wystawione na kazdego z nich, z ktérych bedzie wynika¢, ze lacznie spetniaja przedmiotowe
warunki;

3) dokumenty wymienione w poz. 8.3.1.; 8.3.2. siwz — wykonawcy zalacza jako wspdlne;

4) dokumenty wymienione w poz. 8.1.2.i 8.2.2. siwz — wystawione odpowiednio przez inne podmioty;

12.6. Wymagane dokumenty powinny by¢ zlozone w formie oryginalow albo w formie poswiadczonych przez
Wykonawce kopii;

12.7. Sposob uwierzytelniania dokumentow:

12.7.1. Uwierzytelnienie kopii (kserokopii) dokumentéow zataczonych do oferty moze dokonaé Wykonawca
poprzez opatrzenie ich klauzulg ,za zgodnosé z oryginalem” 1 wiltasnym podpisem (lub osoby
upowaznionej) na kazdej stronie uwierzytelnianego dokumentu, w sposob umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np.: wraz z imienng pieczatka osoby uwierzytelniajacej kopie dokumentu za zgodno$¢ z
oryginatem);

12.7.2. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia kopii dokumentu w
sytuacji, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci;

12.7.3. Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone przez wykonawce w formie oryginatu zawierajace wigcej niz
jedna strone nalezy opatrzy¢ podpisem i pieczecig na ostatniej stronie a pozostale strony powinny by¢
podpisane (parafowane) przez upowazniong osobe podpisujaca dokument;

12.8. Jezeli wymagane dokumenty sporzadzone sg w jezyku obcym, wykonawca zobowigzany jest do ich
ztozenia wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

12.9. Zgodnie z art. 96 ust. 3 Pzp. oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sa jawne i podlegaja
udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.
U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.) tj. nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarczg, co do ktorych przedsigbiorca podjgl niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, 0
ile Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, Ze nie moga one by¢ jawne. W takim
przypadku zastrzezong informacje nalezy zalaczy¢ do oferty umieszczajac ja w dodatkowej wewngtrznej
kopercie z oznaczeniem ,,informacja zastrzezona dla zamawiajacego”. Brak zastrzezenia oznaczaé
bedzie pelng jawno$¢ ztozonej oferty.

12.10. Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec informacji podlegajacych ujawnieniu w trakcie otwarcia
ofert tj. ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkéw platnosci zawartych w ofercie ( art. 86 ust. 4
Pzp).

12.11. W przypadku, gdy Wykonawca uczestniczy w wigcej niz jednej ofercie, za wyjatkiem Podwykonawcow,
zostanie on wykluczony z postepowania, a jego oferty odrzucone.

12.12. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz,
zgodnie z forma reprezentacji wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym Iub w innym dokumencie,
wlasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy lub przez ustanowionego pelnomocnika w przypadku
wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie publiczne przez kilku wykonawcoéw. Dotyczy to rowniez
wszystkich wymaganych dokumentéw i oswiadczen zataczonych do oferty.

12.13. Oferta wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia musi by¢ podpisana przez
ustanowionego pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy;

12.13.1. Wszelka korespondencja zwigzana z postgpowaniem bedzie prowadzona wylacznie z pelnomocnikiem
(liderem);

12.13.2. Wypehiajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powolujace si¢ na ,,Wykonawcg”; w

str. 9



Nr_spr. WOA.271.1.2013.JM _Gmina Miastko — SIWZ na sukcesywna _dostawe materiatow biurowych i eksploatacyjnych
dla Urzedu Miejskiego w Miasthu w_roku 2014.

miejscu ,,nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane wszystkich wykonawcoéw objetych wspdlng
umowa (np. konsorcyjna), a nie pelnomocnika.

12.14. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty, zalaczonych o$wiadczen lub dokumentow musza by¢
parafowane (podpisane) i datowane wtasnorgcznie przez osoby(g) podpisujace(a) oferte upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, wymieniong w formularzu ofertowym. Parafka (podpis) winna by¢
naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np.: wraz z imienng pieczatka osoby
sporzadzajacej parafke).

12.15. Ze wzgledow proceduralnych postepowania zaleca si¢ zachowa¢ ponizszy uktad oferty:

1) formularz ofertowy;

2) dokumenty enumeratywnie wymienione w czesci 8.0. siwz.

12.16. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i spicte (zszyte) w sposob uniemozliwiajacy ich
przypadkowa dekompletacje, a taczna ilo$¢ stron wpisana w formularzu ofertowym.

12.17. Oferta powinna by¢ zlozona zamawiajacemu w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym
opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tres¢, a takze zabezpieczajacy jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

Na opakowaniu oferty nalezy umiescic:

1)  nazwe i adres Zamawiajacego tj.: Gmina Miastko ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko;

2) nazwe, dokladny adres i nr tel. Wykonawcy (dopuszcza si¢ wyrazny odcisk stempla);

3) wyrazny napis dostatecznie wyrdzniajacy oferte sposrod innej korespondencji wplywajacej do
zamawiajacego o tresci: ,Oferta na  sukcesywna dostawe materialow biurowych i
eksploatacyjnych dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku 2014..” - nie otwiera¢ przed
10.01.2014r. godz. 12*>»

12.18. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty musi zosta¢ ztozone w sposob i formie przewidzianej dla
oferty, z tym, ze opakowanie nalezy dodatkowo oznaczy¢ okresleniem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE” .
Do zmiany lub wycofania oferty konieczne jest zalaczenie dokumentu stwierdzajacego, Zze osoba
podpisujaca zmiane lub wycofanie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadza¢ zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.

12.19. Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania, z dochowaniem nalezytej starannos$ci, wszelkich informacji
niezbednych do przygotowania oferty.

12.20. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, z zastrzezeniem art.
93 ust. 4 ustawy Pzp.

13.0. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT
13.1. Miejsce i termin skladania ofert:

13.1.1. Oferte przygotowang zgodnie z opisem w czesci 12.0. siwz nalezy ztozy¢ w terminie:
do dnia 10.01.2014r.. do godz. 12% w siedzibie zamawiajacego, tj. w Urzedzie Miejskim w Miastku, ul.
Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko p. nr 19 (I pietro - sekretariat burmistrza);

13.1.2. Za termin zlozZenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ i godz. rejestracji oznaczong na zewngtrznej czgsci
opakowania / koperty w sekretariacie Urzedu w trakcie sktadania (wplywu) oferty;

13.1.3. Zamawiajgcy nie odpowiada za opozniony wplyw oferty przestanej (zlozonej) za posrednictwem
np. Poczty Polskiej, przesyiki kurierskiej itp. Oferty takie zostana uznane jako ztozone po terminie;

13.1.4. oferty ztozone po terminie zostang zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

13.2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

13.2.1. Zamawiajacy otworzy oferty (wraz ze zmianami) w siedzibie zamawiajacego (tj. w Urzedzie Miejskim
w Miastku pok. Nr 6) dnia 10. 01.2014r. 0 godz.12" ;

13.2.2. Otwarcie ofert jest jawne;

13.2.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajagcy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

13.2.4. podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda do wiadomosci:
1) nazwy (firmy) wraz z adresami Wykonawcow;
2) informacje dotyczace:
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a) ceny,
b) terminu wykonania zamoéwienia,
¢) warunkow platnosci zawartych w ofertach;
13.2.5. informacje wymienione w poz. 13.2.4. Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy byli
nieobecni na sesji otwarcia ofert, na ich wniosek.

14.0. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

14.1. Wykonawca okresli ceng oferty netto i brutto ( z podatkiem VAT ) za cato$¢ przedmiotu zamowienia.
14.2. Wykonawca zobowigzany jest do obliczenia ceny oferty na podstawie opisu przedmiotu zamdwienia,
ujmujac w niej wszelkie koszty (zobowigzania) zwiagzane z realizacjg dostawy — zgodnie ze SIWZ i umowa,
liczona wg zasady:
Cena = (cena netto materialu wymienionego w zataczniku do siwa x planowana ilo§¢ zamoéwienia + podatek
VAT)
14.3. Wykonawca obliczy ceng oferty zawierajaca podatek od towardéw i ustug (VAT).
14.4. Oferowana cena powinna by¢ podana nastgpujaco :

1) cena netto (bez VAT),

2) stawka i warto$¢ podatku VAT,

3) cena brutto (z VAT),

14.5. Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto (z VAT).

14.6. Cena brutto (z VAT) oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku (grosze).

14.7. Podana w ofercie cena jednostkowa netto stanowi koszt dostawy bedzie stanowié¢ podstawe do obliczenia
ptatnosci dla wykonawcy za czgSciowe zrealizowanie dostawy ( ptatnosci czeSciowe ).

14.8. Przy kalkulacji wysokosci ceny przyjetej do oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z:
14.8.1. Przygotowaniem materiatow do wysytki.

14.8.2. Dostawa materiatlow do siedziby Zamawiajacego wg jego wskazan .

14.8.3. Innymi pracami ( m.in. towarzyszacych i pomocniczymi ) wynikajacymi z charakteru dostawy, ktorych
wykonanie moze by¢ niezbedne w celu wykonania przedmiotu zaméwienia z nalezyta starannoscia.

14.9. Wysoko$¢ ceny przyjetej do oferty bedzie obowigzywac na caly czas wykonania zamdwienia i nie bedzie
podlega¢ zmianie.

15.0. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen z wykonawca w walucie obcej.

16.0. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU
OCENY OFERT

16.1. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat wylgcznie kryterium ceny tj.:
Najnizsza cena oferty - 100 %

16.1.1. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkdéw przedstawionych
przez wykonawcow w zakresie wymienionego kryterium tzn. cena 100%;

16.1.2. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu to kryterium otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow.
Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio mniejsza ilos¢ punktow.

16.2. Sposob oceny ofert
16.2.1. Sposrod wszystkich ztozonych w postegpowaniu ofert, Zamawiajgcy podda ocenie tylko oferty uznane
za wazne zlozone przez Wykonawcow, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu w prowadzonym postepowaniu;

16.2.2. Opis sposobu oceny ofert - (ocena punktowa):

16.2.2.1 Ofercie o najnizszej cenie (brutto) przyznana zostanie maksymalna ilos¢ 100 pkt;
16.2.2.2. Pozostate ceny (brutto) ofert przeliczone zostang wg wzoru:
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losé punktow = oferta o najnizszej cer.ne (brutto) < 100%
cena oferty badanej (brutto)

16.2.2.3. Suma punktéw obliczonych w w/w sposob przez wszystkich cztonkéw Komisji Przetargowej zostanie
przemnozona przez ustalone znaczenie procentowe (100%), a nastgpnie zsumowana;
16.2.2.4.0ferta, ktéra uzyska najwieksza tgczng ilo$¢ punktéw zostanie uznana za ofertg¢ najkorzystniejsza;

16.2.2.5. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty;

16.2.2.6. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie — Prawo zamowien publicznych oraz siwz i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

17.0. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

17.1. Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie na pi§mie o wynikach postepowania wszystkich wykonawcow,

ktorzy ubiegali oferta si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego.

17.2. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana zobowigzany jest do zawarcia z Zamawiajagcym umowy o
realizacje zaméwienia na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym integralng czgsé
niniejszej siwz, ktory okresla warunki wykonania i zobowigzania wykonawcy przedmiotu zamowienia.

17.3. Wybranemu wykonawcy zamawiajgcy okresli miejsce i termin zawarcia umowy w zawiadomieniu o

wyborze najkorzystniejszej oferty.

17.4. W przypadku uznania za najkorzystniejsza, oferte ztozona przez wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamdwienia, zobowiazani sa oni do przekazania zamawiajacemu:

1) w przypadku zawigzania konsorcjum - egz. umowy (konsorcyjnej) jaka zawarli miedzy soba w celu
wspolnej realizacji zamowienia, najpdzniej w dniu wyznaczonym na zawarcie umowy z zamawiajacym,
przed jej podpisaniem.

Wymagane jest aby zawarta umowa:

a) zawierala okreslenie celu gospodarczego;

b) wskazywata zgodnie z art. 23 ust. 2 Pzp petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego;

c) zakazywata wnoszenia zmian w jej tresci bez zgody zamawiajacego;

d) stwierdzata, ze partnerzy zawartej umowy beda odpowiedzialni solidarnie za catos¢ podjetych
zobowigzan w ramach realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z art.141 Pzp.;

e) byla zawarta na czas trwania umowy, powiekszony o okres obowigzywania r¢kojmi i gwarancji;

f) wykluczala mozliwos¢ wypowiedzenia umowy konsorcyjnej przez, ktoregokolwiek z jego
cztonkéw do czasu wykonania zaméwienia i uptywu czasu rekojmi i gwarancji;

g) byta zawarta z notarialnie potwierdzonymi podpisami.

2) w przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej - kopig
umowy spotki cywilnej po$wiadczong za zgodnos¢ z oryginalem przez wspolnikow spotki.

17.5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, Ze zajda przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

17.6. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, i ktéoremu zamawiajacy udzieli
zamoOwienia zobowigzany bedzie do dostarczenie dwoch kserokopii oferty zlozonej w postgpowaniu
najpozniej w dacie podpisania umowy jezeli Zamawiajacy uzna to za niezbedne.

18. 0. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

18.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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19.0. ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA UMOWNE

19.1. Termin wykonania - do dnia 31 grudnia 2014 r.

19.2. Rozwinigcie calosci zasad, praw i obowigzkow stron realizujacych przedmiot zaméwienia przedstawia
wzOr umowy stanowigcy zatacznik nr 7 do niniejszej specyfikacji.

19.3. Niedopuszczalne jest wnoszenie zmian juz przyjetych postanowien w wzorze umowy.

20.0. OKRESLENIE CZESCI ZAMOWIENIA , KTORA NIE MOZE BYC POWIERZONA
PODWYKONAWCOM

Zamawiajacy nie okres$la czesci zamdwienia, ktdre nie moga by¢ powierzone podwykonawcom.

21.0. ZADANIE ZAMAWIAJACEGO WSKAZANIA PRZEZ WYKONAWCE W OFERCIE CZESCI
ZAMOWIENIA , KTOREJ WYKONANIE POWIERZY PODWYKONAWCOM

W przypadku planowanego przez wykonawce powierzenia zadania podwykonawcom, zamawiajacy zada
wskazania tego w ofercie.

22.0. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACEJ WYKONAWCY W
TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

22.1. Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze
dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp przystuguja $rodki
ochrony prawnej okreslone w dziale VI przywotanej ustawy.

22.2. Przed uptywem terminu do sktadania ofert w przypadku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy s$rodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom zrzeszajagcym Wykonawcow wpisanym
na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia §rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
UZP.

22.3. Stosownie do tresci art. 180 ust.2 Pzp z uwagi na warto$¢ zamowienia mniejszg niz kwoty okre§lone w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy, w prowadzonym postgpowaniu odwolanie
przystuguje wyltacznie wobec czynnosci :

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty Wykonawcy.

22.4. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnosci lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutow, okreslic Zzadanie oraz
wskaza¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

22.5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy si¢ Wykonawca przesyla kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do
wniesienia odwolania, w taki sposéb , aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uptywem tego
terminu za pomocg jednego ze sposobow okreslonych w pkt 9.1.1. —9.1.3. siwz.

22.6. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajgcego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynno$ci, do ktoérej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie.

22.7. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Urzgdu w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia ( siwz) na stronie internetowe;.

22.8. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien siwz
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

22.9. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania oferta
ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe¢ orzeczenia.

22.10. Zamawiajacy przes$le niezwlocznie , nie pézniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi¢ odwotania
innym Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, a jezeli odwotanie
dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien siwz, zamiesci jg rOwniez na stronie internetowej,
na ktorej jest zamieszczone ogloszenie o zamowieniu i jest udostepniona siwz tj. :
http://www.bip.miastko.pl

22.11.Wykonawca moze zglosi¢ przystgpienie do postgpowania odwolawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktorej przystepuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnigcia
na korzys$¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorgcza si¢ Prezesowie Izby zgodnie z
art. 185 ust.2. ustawy Pzp.

str. 13


http://www.miastko.pl/

Nr_spr. WOA.271.1.2013.JM _Gmina Miastko — SIWZ na sukcesywna _dostawe materiatow biurowych i eksploatacyjnych
dla Urzedu Miejskiego w Miasthu w_roku 2014.

22.12. Izba rozpoznaje odwotanie w terminie 15 dni od dnia jego dorgczenia Prezesowi Izby.
22.13. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu
okregowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

23.0. WYKAZ ZALACZNIKOW DO NINIEJSZEJ SIWZ

23.1 Druki do wypeienia Nr
Zalacznika

23.1.1. Formularz ofertowy 1
23.1.2. Wykaz wykonanych dostaw 2
23.1.3. Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu udzialu w postepowaniu 3
23.1.4. Zobowiazanie innych podmiotéw 4
23.1.5. Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia 5
23.1.6.. Oswiadczenie innego podmiotu o braku podstaw do wykluczenia 6
23.1.7. 'Wskazanie cze$ci zamowienia, ktorej wykonawca zamierza powierzy¢

podwykonawcom 7
23.1.8. Projekt umowy 8
23.1.9. Lista podmiotow nalezacych do grupy kapitalowej 9
23.1.10 Informacja wykonawcy o nie przynaleznosci do grupy kapitalowej. 10
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY (wzor)

PPN
Nazwa i adres wykonawcy/piecze¢ firmy wykonawcy ( Data sporzadzenia oferty)

2

Nr telefonu / telefaksu
S
Nr REGON
A
Nr NIP
D

Nazwisko i imie osoby/oséb uprawnionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy

Gmina Miastko
ul. Grunwaldzka 1
77-200 MIASTKO

Nawigzujgc do opublikowanego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia Nr
........................................ z dnia ............ .......... 2013r. o postepowaniu ws. udzielenia zamoéwienia
publicznego na dostawe, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz.
907 z p6zn.zm.) o wartosci zamdwienia nie przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 przywofanej ustawy na wykonanie
zamdwienia pn.:

»oukcesywna dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych
dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku 2014 r.”

i po zapoznaniu sie z warunkami prowadzonego postepowania, oferuje/my i zobowigzuje/my sie do
wykonania zamowienia, bedgcego przedmiotem zamowienia w zakresie objetym  Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamowienia za cene :

L.p. Cena netto Podatek Cenna brutto Cena brutto stownie:
(PLN) VAT.....%
(PLN)
1
2

1. Oferowana cena oferty zostata obliczona wg ponizszego zestawienia tabelarycznego z zastosowaniem
zawartych w nim cen jednostkowych uwzglednionych w tresci czesci 14.0 SIWZ w odniesieniu do
sposobu obliczenia ceny oferty:
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Opis przedmiotu ilos¢ | Jednost Cena Wymagana Wart | Wartosé
|_p pIsp ymag
) zamdowienia ka jednostk. Jakosé 0s¢ brutto
miary netto netto
1. Blok biurowy A 4 100k. 40 szt
2. Blok biurowy A4 50 k 50 szt.
3. Blok biurowy A5 100k. 10 szt.
4, Blok biurowy A5 50 k 10 szt.
5. Brulion A 4 96 k kratka 30 szt
6. Brulin A5 96k. kratka 20 Szt.
7 Card HP 15 czarny 25 szt oryginat
8. Card HP 56 czarny 15 szt oryginal
9. Card HP 57 kolor 6 szt oryginat
10 Card HP 78 kolor 6 szt oryginat
11 Card HP 920 czarny 10 szt oryginal
12 Card HP 920 magenta 8 szt oryginal
13 Card HP 920 yellow 8 szt oryginat
14 Card HP 920 cyan 8 szt oryginat
15 CD-R + koperta 100 szt
16 CD-R a 50 5 opak nie gorsze niz
OMEGA
17 Cienkopis mix koloréw 200 szt nie gorszy niz
Stabilo
18 Dtugopis ener-gel 150 szt nie gorszy niz
automat — mix kolorow Pentel
19 Dlugopis 0,5 niebieski — 100 | szt nie gorszy niz
aut. Reynolds
20 Dlugopis 0,5 czarny aut. 100 szt Nie gorszy niz
Reynolds
21 Dtugopis 0,5 niebieski 150 szt Nie gorszy niz
Reynolds
22 Dlugopis stacjonarny 20 szt Nie gorszy niz
DOX
23 Druk — Arkusz spisu z 5 bl
natury
24 Druk — Ewidencja wyjs¢ w | 10 ks
godzinach stuzbowych
25 Druk — KP Kasa Przyjmie | 10 bl
26 Druk — Ksiega inwentarz. 35 ks
27 Druk — Lista obecnosci a - | 12 bl Typograf
4
28 Druk — Kwitariusz A 5 130 ks Michalczuk
29 Druk — Raport kasowy A4 | 5 bl Typograf
30 Druk spec. Wykaz wplat 60 bl
soltysa
31 Druk sp. Zgloszenie pobytu | 10 bl

czasowego E -3
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32 Drujk sp.Zgloszenie 10 BI.
pobytu statego E 1
33 Druk spec.Zgloszenie 5 bl
wymeldowania z
pob.stalego E -2
34 DVD-R a 25 6 op Nie gorszy niz
Omega
35 Dziennik 20 szt Nie gorszy niz
korespondencyjny 96 k Intro
36 Dziurkacz D - 15 8 szt Nie gorszy niz
Esselte
37 Dziurkacz D- 25 10 szt. Nie gorszy niz
Esselte
38 Gumka 50 szt Nie gorsza niz
Pentel
39 Identyfikator 300 szt
40 Karton archiwizacyjny 100 szt Nie gorszy niz
biaty 80 Esselte
41 Klej w plynie 100 szt Nie gorszy niz
Donau
42 Klej w sztyfcie 15 g 150 szt Nie gorszy niz
Donau
43 Koperta rozszerzana B4 | 250 szt
brgz
44 Koperta rozszerzana C 4 | 150 szt
brgz
45 Koperta z zabezp.CD 100 szt
50 Koperta C 4 SK biala 3000 | szt
51 Koperta C'5 SK biata 5000 | szt
52 Koperta C 6 SK biala 2600 | szt
53 Koperta CD z oknem 200 szt
54 Korektor Myszka 6 x 5 70 szt Nie gorsze niz Uni
mm
55 Korektor pisak 25 szt Nie gorszy niz UnigR k7t
56 20 szt Nie gorsza niz
Kostka klejona biala DOX
57 Linijka 20 cm 10 szt
58 Linijka 30 cm 5 szt
59 Naboje Parker a — 5 5 op
czarne
60 Naboje Parker a 5 nieb 10 op
61 Naboje Pelikan TP/6 7 op
krotkie a-6 niebieskie
62 Naboje Watermann a- 8 2 op
nieb.
63 Notes samoprzylepny 50 bl Nie gorszy niz
38/51 a-100 Donau
64 Notes samoprzylepny 150 bl Nie gorszy niz
76/76 a-100 Donau
65 Obwoluta z klapka A 4 150 szt
66 Obwoluty A 4 a-100 (opak | 50 op

foliowe
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67 Obwolut A 5 a-100 5 op
68 Ofertowka A — 4 mic 100 | szt
69 Olowek z gumkqg 100 szt Nie gorszy niz
Stabilo
70 Oktadka do bindowaniaa | 5 op
100A 4
71 Oktadka do bind.przezr A 5 op
4 a-100
72 Papier kancelaryjny A 3 2 ryza
krata
73 Papier do wydrukow 1300 | ryza Nie gorszy niz
czarno-biatych, Pollux
kolorowych i kopiowania
80g/m? o bialosci min.4
gwiazdek A 4
74 Papier do wydrukow 75 ryza Nie gorszy niz
czarno-biatych, Polux
kolorowych i kopiowania
80g/m? o bialosci min.4
gwiazdek A 3
75 Pojemnik na zuzyty toner 6 szt
Minolta 5430
76 Przektadki archiwizacyjne | 400 szt
BB
77 Rozszywacz 10 szt Nie gorszy niz
Donau
78 Segregator a4/50 70 szt Nie gorszy niz
Donau
79 Segregator A4/70 200 szt Nie gorszy niz
Donau
80 Skoroszyt plastikowy 600 szt
zawieszany — twardy PCV
81 Skoroszyt oczko 1/1 BB 250 szt
82 Skoroszyt tekturowy z 500 szt
listwg BB 250 g
83 Skoroszyt plastikowy A4 200 szt
twardy
84 Skoroszyt plastikowy A 4 150 szt
miekki
85 Spinacze 28R a-100 140 op
86 Spinacze 50R a-100 10 op
87 Tasma barwigca OKI 390 | 30 szt oryginal
FB
88 Tasma dwustronna 10 rol
50mmm/10m
89 Tasma klejgca 18mm/30m | 30 rol Nie gorsza niz
Donau
90 Tasma pakowa bezbarwna | 30 rol
48 mm
91 Teczka wigzana tekturowa | 50 szt
BB 250 g
92 Teczka z gumkg — mix 50 szt Nie gorsza niz
kolor DOX
93 Toner HP 05 A 20 szt oryginal
94 Toner HP 12 A 20 szt oryginal
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95 Toner HP 35 A 50 szt oryginat
96 Toner HP 53 A 20 szt oryginat
97 Toner Lexmark E120 30 szt oryginat
98 Toner Minolta 5430 5 szt oryginat
czarny
99 Toner Minolta 5430 cyan | 3 szt oryginat
100 Toner Minolta 5430 yellow | 3 szt oryginat
101 Toner Minolta 5430 3 szt oryginal
magenta
102 Toner Panasonic KX-FAT | 6 szt. oryginat
411E
103. Tusz do pieczgtek 20 szt
czerwony
104 Walek barwigcy IR | 30 szt
—40 T dwukolor.
105 Wkiad Pentel Ener-gel mix | 100 szt
kolorow
106 Wktad Pilot Frixion 20 szt
107 Wklad Zenith — plastikowy | 25 szt
niebieski
108 Zakreslacz — mix kolorow | 100 szt Nie gorszy niz
Donau
109 Zeszyt 16 k. krata 30 szt
110 Zeszyt 32 k krata 10 szt
111 Zeszyt 60k.krata 15 szt
112 Zeszyt 96 k. krata 10 szt
113 Zszywacz 30 k metalowy 10 szt Nie gorszy niz Sax
114 Zszywki metalowe 24/6 130 op.
miedziowane a-1000
115 Druk — zwrotne 3000 | szt.
potwierdzenie odbioru
116 Foliopis na CD - 20 Szt.
dwustronny
117 Wkitad do piora kulkowego | 20 szt.
— nieb.

2. Przedmiot zamdéwienia zobowigzujemy sie wykona¢ w terminie - do dnia 31 grudnia 2014 r.
3. Oswiadczenia:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen, warunki w niej zawarte
akceptujemy bez uwag, zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze oferowana przez nas cena wykazana w ofercie i cena jednostkowa zawarta w
zestawieniu tabelarycznym obejmujg wszystkie nakfady okreslone w SIWZ i konieczne do wykonania
dostawy.

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres wskazany w SIWZ tj. 30 dni
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

Oswiadczamy, ze w przypadku powstania szkdd wskutek realizacji przedmiotu zaméwienia zostang one
przez Nas usuniete (naprawione) na Nasz koszt.

Oswiadczamy, ze wyrazamy zgode na potrgcanie przez Zamawiajgcego z naszych faktur ewentualnych
kar umownych stosownie do tresci umowy.

Zobowigzujemy sie, w przypadku przyznania ham zaméwienia, do zawarcia umowy w ciggu 7 dni od daty
uprawomocnienia sie rozstrzygniecia przetargu.
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4. Zatgcznikami do oferty sa:

Pieczgl firmowa e e
Podpis i piecze¢ wykonawcy/osoby upowaznionej
do wystgpowania w imieniu wykonawcy
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Nazwa i adres wykonawcy

-

Nr_spr. WOA.271.1.2013.JM _Gmina Miastko — SIWZ na sukcesywna _dostawe materiatow biurowych i eksploatacyjnych

\_

dla Urzedu Miejskiego w Miasthu w_roku 2014.

Zatacznik nr 2

krotszy to w tym okresie

Siwz.

WYKAZ ZREALIZOWANYCH DOSTAW (zaméwien)
wykonanych w okresie ostatnich pieciu lat a jezZeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest
co najmniej dwoch dostaw materialéw biurowych i
eksploatacyjnych o warto$ci nie mniejszej niz 100.000,00 PLN kazda - wg poz. 7.1.2

\

/

WYKONANE DOSTAWY ( ZAMOWIENIA )
Lp
REALIZACJA
Rodzaj (nazwa) Wartos§¢ Zamawiajacy
oraz brutto Data wykonania (dzien, miesigc, rok) udzielajacy
miejsce wykonania (z1) zamowienia
rozpoczecia zakonczenia Nazwa i adres
1. 2. 3. 4, 5. 6.
1.
OGOLEM:
X

DOTYCZY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO p.n.:

wSukcesywna dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych dla Urzedu

Miejskiego w Miastku w roku 2014 r.”

UWAGA:
Zgodnie z poz. 8.1.2. siwz wykazane w wykazie dostawy musza by¢ opatrzone dokumentami zamawiajacych wymienionych w rubr. 6
wykazu potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie.
Tre$¢ dokumentu musi zawierac:
1) nazwe i adres zamawiajacego wystawiajacego dokument (referencje),
2) datg (dzien miesigc rok) realizacji zamowienia (jego zakonczenia),
3) warto$¢ brutto,

4) lokalizacje (adres ) zrealizowanego zamdéwienia.

Miejscowos¢ 1 data

Podpis i pieczg¢ wykonawcy/osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu wykonawcy
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....................................................................... Zatacznik nr 3

Nazwa i adres wykonawcy

Oswiadczenie

o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z
2013 r., poz. 907 z p6zn.zm )).

oSwiadczam, ze:

spetniam warunki udzialu w postgpowaniu wynikajace z art.22 ust. 1 wymienionej na wstgpie ustawy i

okreslone w czgsci 7.0. Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia tj.:

1) Posiadam/y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynno$ci w zakresie upowazniajagcym do
ubiegania si¢ o udzielenie i realizacje zamowienia bedacego przedmiotem niniejszego postgpowania;

2) Posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie;

3) Dysponuje/my odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

4) Znajduje/jemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

DOTYCZY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO p.n.:

»Sukcesywna dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku
2014 r.”

Miejscowos$¢ i data Podpis i piecze¢ wykonawcy/osoby upowaznionej
do wystgpowania w imieniu wykonawcy
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Zalacznik nr 4

Nazwa i adres podmiotu

Z.obowiazanie innych podmiotow

do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia
POAMIOL (NAZWA T QUIES) ....veeeveeiieiieeite ettt et e st e et e be e st e sseesteenseabe e saessaesseaneeaseeseaneenres

Na podstawie art. 26 ust.2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Tekst jednolity:
Dz. U. z 2013 1, poz. 907 z p6ézn. zm.), w zwiazku z poleganiem wykonawcy na moich zasobach, w celu
wykazania potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu

oSwiadczam, ze:

zobowiazuje si¢ do oddania wykonawcy do dyspozycji nastepujacych zasobow w zakresie:

1) wiedzy i doswiadczenia tj.:

2) potencjatu technicznego tj.:
3) 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia tj.:
4) zdolnosci finansowych tj.:

jako niezbednych na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

DOTYCZY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO p.n.:

wSukcesywna dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku

2014 r.”

UWAGA:

1. Nalezy zataczy¢ do oferty wowczas jezeli wykonawca bedzie polega¢ na wiedzy i dodwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow.

2. Jezeli wykonawca bedzie polega¢ na zasobach okreslonych chocby w jednym z pkt 1-4 nalezy wowczas wskazaé zgodnie z wyborem
zasoby oddane do dyspozycji opisane w poz. 7.1.1 — 7.1.5 siwz.

Miejscowo$¢ i data Podpis i piecze¢ Podmiotu udostepniajacego/
osoby upowaznionej do wystgpowania
w imieniu Podmiotu
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Zatacznik nr 5

Nazwa i adres wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy
o0 braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Stosownie do §2 ust.1 pkt 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty moga
by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817),

oSwiadczam, ze:

istnieje brak podstaw do wykluczenia mnie z postgpowania na podstawie przestanek wynikajacych z art. 24
ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pézn. zm ).

DOTYCZY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO p.n.:

wSukcesywna dostawa materialéw biurowych i eksploatacyjnych dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku
2014 r.”

Miejscowo$¢ i data Podpis i piecze¢ wykonawcy/osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu wykonawcy
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Zatacznik nr 6

Nazwa i adres podmiotu

Oswiadczenie
iInnego podmiotu o braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania

Stosownie do §1 ust.2 oraz na podstawie §2 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form w
jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817), w zwiazku z zamierzonym udzialem w
realizacji czeSci zamoOwienia jako podmiot, na ktérego zasobach wymienionych w moim pisemnym
zobowigzaniu (o tresci wg zalacznika nr 3 siwz) bedzie polega¢ wykonawca

oSwiadczam, ze:

istnieje brak podstaw do wykluczenia mnie z postepowania na podstawie przestanek wynikajacych z art. 24
ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pdzn.zm.).

DOTYCZY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO p.n.:

»Sukcesywna dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku
2014 r.”

UWAGA:
Nalezy zalaczy¢ do oferty w przypadku gdy wykonawca bedzie polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, a wskazany podmiot bedzie brat udziat w
realizacji cze$ci zamOwienia.

Miejscowo$¢ i data Podpis i piecze¢ Podmiotu udostepniajacego/
0soby upowaznionej do wystepowania w imieniu Podmiotu
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Zatacznik nr 7

Nazwa i adres wykonawcy

Wskazanie czesci zamowienia,
ktorej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom

Niniejszym o$wiadczam, ze wskazang  ponizej czg$¢ zamoOwienia zamierzam/y powierzy¢
podwykonawcom:

Lp Nazwa czeSci zaméwienia _ Wielkos¢ Szacunkowa warto§¢
(wg jednostek miary)

1 2 3 4

DOTYCZY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO p.n.:

»Sukcesywna dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku
2014 r.”

Miejscowos¢ i data Podpis i piecze¢ Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Zalgcznik nr 8
UMOWAnr ......... l..../WOA.271.1.2014.JM (wzdr)
NA DOSTAWE
Wdniu ................. 2014r. w Miastku pomiedzy Gming Miastko reprezentowang przez Burmistrza Miastka - mgr
Romana Ramiona, majgcg swg siedzibe w Miastku przy ul. Grunwaldzkiej 1, zwang w dalszej czesci umowy
~Zamawiajgcym”,
a

przy kontrasygnacie Skarbnika Miastka - Stefana Mayera

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trybie przetargu nieograniczonego
przeprowadzonego zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Tekst jednolity:
Dz. U. 22013 r.poz. 907 z pézn.zm.) na,, Sukcesywng dostawe materiatow biurowych i eksploatacyjnych
dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku 2014 r.” .” zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1.

Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamdéwienia publicznego — dostawy
materiatdw biurowych i eksploatacyjnych dla Urzedu Miejskiego w Miastku zgodnie ze Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamowienia i warunkami ztozonej oferty.

§2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot umowy okreslony w § 1 zgodnie z wymaganiami
zawartymi w niniejszej umowie i SIWZ.

2. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiot zamoéwienia z nalezytg starannoscia.

3. W przypadku czasowej niemoznosci dostawy materiatdw w okreslonym przez Zamawigjgcego terminie
w uzasadnionych przypadkach, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zorganizowania zastepczej
dostawy materiatéw na réwnorzednym poziomie.

4. W przypadku nie wywigzania sie z obowigzku okreslonego w ust. 3, ma zastosowanie § 7 pkt 2.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania warunkéw BHP przy realizacji dostawy.

6. Dostarczane materiaty muszg odpowiadaé wymaganiom Polskich Norm i posiada¢ wymagane przepisami
prawa atesty, certyfikaty lub $wiadectwa jakosci.

7. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ na zgdanie Zamawiajgcego potwierdzenie spetniania wymagan, o
ktérych mowa w ust. 6.

8. Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialno$é za zrekompensowanie szkdd wynikajacych z wszelkiego
rodzaju zdarzen wyniklych w czasie realizacji dostawy. Odpowiedzialno§¢ Zamawiajgcego w tym zakresie jest

wytgczona.

§ 3.
Strony ustalaja, ze:
1. Dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych realizowana bedzie czesciowo wg zapotrzebowania
Zamawiajgcego.
2. Materiaty dostarczane bedg przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego.
3. Zamawiajgcy zgtasza Wykonawcy telefonicznie lub pisemnie zapotrzebowanie na dostawe najpézniej na 12
godzin przed zgdanym terminem jej realizacji.
4. Dopuszcza sie anulowanie przez Zamawiajacego zapotrzebowania na dostawe poprzez powiadomienie
Wykonawcy najpdzniej na 6 godzin przed uzgodnionym terminem, w takim przypadku nie znajduje zastosowania
§ 7 ust. 2.

§ 4.

Okres realizacji przedmiotu umowy ustala sie od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2014 r.

§ 5.

1. Przedstawicielami Zamawiajgcego do kontaktéw w sprawie realizacji przedmiotu zamodwienia, sa:
............................ ) rrrrrrrreeeeaeeeeenenenns Przedstawicielem WyKONAWCY JEST......oooiiiiiiiiiiiee e
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§ 6.

1. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w §1, strony ustalajg nieprzekraczalng wartosé
przewidywanego wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ i ofertg Wykonawcy,
wybrang w trybie przetargu nieograniczonego w kKwocie............cccoocvveeeiniiieeeinieenn. (brutto).

2. Strony ustalaja, ze faktyczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie ptatne raz w miesigcu na podstawie
faktur wystawianych i przedktadanych Zamawiajagcemu po zrealizowaniu dostawy w okresie obrachunkowym
ustalone jako sumaryczna wartos¢ dostaw, liczona wg zasady:

Zaptata = (cena jednostkowa dostawy danego materiatu) x (ilos¢ dostarczonych materiatéw) powiekszona o
podatek VAT.

3. llos¢ zrealizowanej dostawy bedzie ustalana na podstawie dokumentéw rozliczeniowych wystawianych przez
Wykonawce, potwierdzonych przez przedstawiciela Zamawiajgcego upowaznionego do odbioru materiatéw.
Przedstawicielem  Zamawiajgcego  upowaznionym do  odbioru  materiatbw  biurowych jest:
4. Podstawe do zaptaty stanowi wystawiona przez Wykonawce faktura wraz z dokumentami rozliczeniowymi za
kazdy ustalony okres obrachunkowy realizacji zamowienia z potwierdzeniem realizacji dostawy przez
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego.

5. Piatno$¢ naleznosci ustala sie do 30 dni liczac od daty doreczenia faktury wraz z dokumentami
rozliczeniowymi.

6. Ptatno$¢ powyzsza odbywac sie bedzie przelewem z konta Zamawiajgcego na konto Wykonawcy wskazane
na fakturze.

7. Wykonawca nie ma prawa, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, przenies¢ wierzytelnosci wynikajgcych z
niniejszej umowy na rzecz osoby trzecie;.

§7.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) za zwtoke w podjeciu wykonania umowy - w wysoko$ci 500 zt za kazdy dzien zwtoki,

2) za odstgpienie od wykonania ustugi w uzgodnionym terminie lub nie wywigzania si¢ z warunku, o ktérym
mowa w § 2 pkt 3 i 4 - w wysokosci kosztéw realizacji dostawy przez zastepczego wykonawce, ktérego wyznaczy
Zamawiajacy,

3) z tytutu odstgpienia od wykonania umowy - w wysokos$ci 5000 zt.

§ 8.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajgcego wysokosé
kar umownych.
§9.

Strony postanawiaja, ze w wypadku opdznienia w zaptacie wzajemnych wierzytelnosci pienieznych bedg ptaci¢
odsetki za opdznienie w wysokosci odsetek ustawowych.

§ 10.

1. Tres¢ oferty jest przeniesiona do tresci umowy.
2. Zamawiajgcy dopuszcza nastepujgce mozliwosci zmiany postanowien umowy w stosunku do tresci oferty:

1) zwiekszenie wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 6 umowy o kwote wynikajacg z wprowadzonej w
zycie stosownymi przepisami i obowigzujgcej w dacie wystawiania faktur zmienionej wysokos$ci stawki
podatku VAT w odniesieniu do wysokosci stawki podatku VAT, ktéra obowigzywata w dniu zawarcia
umowy;

2) przedituzenie terminu wykonania umowy, w zwigzku z koniecznoscig Swiadczenia ustugi po terminie
ustalonym w § 4,

3) w przypadku zmian przepisow prawa, ktorych tres¢ oddziatuje posrednio lub bezposrednio na
postanowienia umowy poprzez dostosowanie tresci umowy do bezwzglednie obowigzujgcych przepisow
prawa,

4) wystgpienie sity wyzsze;j.

3. Zmiana ustalehh umowy wymaga zgody obu stron, wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

§11.

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy lub jej czesci:
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1) w razie wystgpienia istotnych zmian okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢
od umowy w terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zgdaé¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu realizacji ustugi do
dnia odstgpienia,

2) gdy zostanie ogtoszona upadto$¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy, zostanie wydany nakaz zajecia
majatku Wykonawcy,

3) Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje
ich pomimo wezwania Zamawiajgcego zgtoszonego na pismie,

4) Wykonawca realizuje przedmiot umowy niezgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszej umowie |
SIWZ.

2. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli:

1) Zamawiajgcy nie wywigzuje sie z obowigzku zaptaty faktur mimo dodatkowego wezwania w terminie 14
dni od uptywu terminu za zapfate faktury, okreslonego w niniejszej umowie;

2) Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce ze wobec zaistnienia uprzednio nie przewidzianych okoliczno$ci
nie bedzie magt spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.

3. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ z 14 dniowym okresem wypowiedzenia w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

4. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawce i Zamawiajgcego obcigzajg nastepujgce obowigzki
szczegotowe:

1) w terminie 14 dni od daty wypowiedzenia umowy Wykonawca przy udziale Zamawiajgcego sporzgdzi
szczegotowy protokot oraz rozliczenie finansowe zrealizowanej ustugi do dnia ztozenia wypowiedzenia,

2) Zamawiajgcy w razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktéore Wykonawca nie odpowiada,
zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia za realizacje ustugi do dnia odstgpienia.

§12.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie bedg mialy zastosowanie witasciwe przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.
§ 13.
Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygat sgd wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
§ 14.
Zatgcznikami do umowy s3a:
1) oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami,
2) formularz specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia,

§ 15.

Umowe niniejszg sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik Nr 9

LISTA PODMIOTOW

NALEZACYCH DO GRUPY KAPITALOWEJ*
(na podstawie art.26 ust. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo Zamowien Publicznych
(tj. Dz. U. z 2013, p0z.907 z p6zn. zm.).

NAZWA WYKONAWCY: ...

" “Wypelnié jesli dotyczy

DOTYCZY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO p.n.:

wSukcesywna dostawa materiatéow biurowych i eksploatacyjnych dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku
2014 r.”

Miejscowos¢ i data imi¢, nazwisko, podpis i piecze¢ osoby
upowaznionej do wystepowania
w imieniu wykonawcy
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Zalacznik Nr 10

INFORMACJA WYKONAWCY
O NIE PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

(na podstawie art. 26 ust. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo Zaméwien Publicznych
(tj. Dz. U. 22013, p0z.907 z p6zn.zm.).

NAZWEA WYKONAWCY: ...ttt st sttt e st et et e e se e st et e s bees e sbeseesbeeteenbesbeeneeneetenneens

Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert nie nalez¢ do grupy kapitatlowe;j, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z

pozn. zm.).

DOTYCZY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO p.n.:

wSukcesywna dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych dla Urzedu Miejskiego w Miastku w roku
2014 r.”

Miejscowos¢ 1 data imi¢, nazwisko, podpis i piecze¢ osoby
upowaznionej do wystepowania
w imieniu wykonawcy
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