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1.0. Zamawiający 

 

GMINA MIASTKO 

zwana dalej Zamawiającym 
reprezentowana przez  Kierownika  Zamawiającego 

BURMISTRZA  MIASTKA – mgr  Romana Ramiona 

mającego swą siedzibę pod adresem: 

 ul.  Grunwaldzka  1,  77-200  MIASTKO 

tel. (059) 857- 07- 00, fax  (059) 857- 23 - 68 

REGON: 000526357,  NIP:   842-17-71- 911 

zaprasza do udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

w trybie przetargu nieograniczonego 

     na  podstawie  art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych 

(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.)  o wartości zamówienia nie 

przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty określonej w przepisach 

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 przywołanej ustawy  na realizację zamówienia pn.: 

 

 "Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych 

                          dla Urzędu Miejskiego w Miastku  w roku 2018" 

zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia, zwanej dalej „siwz”. 

 Do udzielenia przedmiotowego zamówienia mają zastosowanie przepisy wynikające przede wszystkim 

z: 

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2016 r ,poz.1870 

    z późn.zm.), 

2) Prawo zamówień publicznych(Pzp): 

3) Kodeks cywilny(Kc) - w zakresie nie uregulowanym Pzp: 

4) pozostałych ustaw ,w których znajdują się właściwie odniesienia do ich stosowania przy udzielaniu 

zamówień   publicznych. 
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2.0. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowych  materiałów biurowych  

i eksploatacyjnych do siedziby Urzędu Miejskiego w Miastku, ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko  

w okresie od  zawarcia umowy.   do czasu wyczerpania wartości umowy , nie dłużej  jednak  niż  do 31 

grudnia 2018 r. 

2.2. Szczegółowy przedmiot zamówienia określa załączony Formularz ofertowy, stanowiący integralną część 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia ( w dalszej części zwany siwz.) 

2.3. Przedmiot zamówienia obejmuje zakup, załadunek, transport, rozładunek, wniesienie zamawianego 

asortymentu do wskazanych pomieszczeń  w Urzędzie Miejskim w Miastku. 

Wszystkie materiały powinny być nowe, nie noszące śladów uszkodzeń zewnętrznych i uprzedniego 

używania. Dostarczane artykuły muszą być odpowiednio zapakowane 
2.4 Zamawiający dopuszcza zastosowanie materiałów biurowych równoważnych asortymentowi 

określonemu w załączniku Nr  1  do siwz. Dla wszystkich wskazanych w załączniku  artykułów biurowych o 

określonych właściwościach i standardach jakościowych Zamawiający dopuszcza składanie równoważnych 

materiałów biurowych o parametrach nie niższych niż  te, którymi charakteryzują  się artykuły biurowe 

wymienione  w przedmiocie zamówienia. 
2.5.Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania równoważnych materiałów eksploatacyjnych - tonery i tusze 

do drukarek i maszyn kopiujących , ze względu na  okresy gwarancyjne tych urządzeń oraz zalecenia 

producenta. 
2.6.Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych nastąpi na  koszt Wykonawcy w ilościach  

określonych każdorazowo przez Zamawiającego. 
2.7.Termin realizacji zamówienia  -  nie później niż 48 godzin  od  chwili złożenia zamówienia. 
2.8. Nomenklatura  

2.9. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 

2.9.1. Główny przedmiot  

Nazwa Kod CPV 

Rejestry, księgi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby 

piśmiennicze z papieru lub tektury 
22800000-8 

Skoroszyty i podobne  wyroby 22850000-3 

Toner do drukarek laserowych/faksów 30125110-5 

Różny sprzęt i artykuły biurowe 30190000-7 

Papier kserograficzny 30197644-2 

 

3.0.   CZĘŚCI  ZAMÓWIENIA 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4.0.   INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH 

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt.6  Pzp  przewiduje się możliwość udzielenia 

zamówień uzupełniających w ilości: do 20 %  wartości zamówienia. 
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5.0. OFERTY  WARIANTOWE 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6.0. TERMIN WYKONANIA  ZAMÓWIENIA 

Wymagany termin zakończenia realizacji zamówienia: do dnia 31 grudnia 2019 r. 

7.0. WARUNKI  UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  ORAZ OPIS  SPOSOBU 

DOKONYWANIA    OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

7.1. Zamawiający dopuszcza możliwość zastosowania regulacji zawartej w artykule 24aa ustawy 

Pzp tzw." procedury odwróconej" tj. najpierw dokonanie oceny ofert, a następnie zbadania, czy 

Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz 

spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy  nie podlegają wykluczeniu z 

postępowania na podstawie art. 24  ust. 1 pkt 12 - 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 

zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579  z późn. zm.)  i wykażą, że 

spełniają następujące warunki  udziału w postępowaniu dotyczące: 

7.1.1. posiadanie kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.  

          Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań co do potwierdzania spełniania tego 

warunku. Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego 

oświadczenia 

7.1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

          Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań co do potwierdzania spełniania tego 

warunku. Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego oświadczenia. 

 7.1.3. zdolności technicznej lub zawodowej 

            Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań co do potwierdzania spełniania tego 

warunku. Ocena   spełniania  tego warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego 

oświadczenia . 

 8.0. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 24 UST. 5. 

       Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawców  na podstawie art. 24 ust. 5.  

9.0. WYKAZ OŚWIADCZEŃ  LUB  DOKUMENTÓW,  POTWIERDZAJACYCH  

SPEŁNIENIE   WARUNKÓW UDZIAŁU W  POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK 

PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

9.1. W celu wykazania przez wykonawcę potwierdzenia spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu  wymienionych w części 7.0. poz. 7.1. SIWZ  wykonawca zobowiązany jest  

przedłożyć Zamawiającemu wymagane dokumenty w sposób następujący: 

9.1.1. złożyć wraz z ofertą; 

9.1.2. Oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu (art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.) oraz 

spełnia warunki udziału w postępowaniu (art. 22 ust. 1b pkt.1 – 3 ustawy Pzp.) - aktualne na 

dzień składania ofert, stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu: 
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W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

9.1.3. Pisemne zobowiązania innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy realizacji zamówienia (jeśli dotyczy).  

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 

stosunków prawnych (na zasadach określonych  

w art. 22a ust 1- 6 ustawy Pzp.).  

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów,  

w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  

Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się 

na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach 

w oświadczeniu, o którym mowa  

w załącznik nr 2 do SIWZ. 

 

9.2. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o 

której mowa    w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp.; w przypadku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej   wykonawca   może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje 

potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 

postępowaniu (wg Załącznika Nr 3 do SIWZ). 

 Każdy z Wykonawców, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o 

której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp. (informacje z otwarcia ofert), przekazuje Zamawiającemu 

oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której 

mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może 

przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

9.3. Informacja o pozostałych dokumentach, które wykonawca zobowiązany jest załączyć  do 

oferty (oferty wspólne/ Konsorcjum/ Spółka cywilna):      

9.3.1. pełnomocnictwo osób/y uprawnionej do reprezentowania firmy, zgodnie z formą 

reprezentacji  Wykonawcy  określoną w rejestrze handlowym lub w innym dokumencie, 

właściwym dla formy  organizacyjnej firmy  Wykonawcy o ile nie wynika to z innych 

dokumentów  załączonych do oferty;  

9.3.2. dokument, w którym wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (np. na 

podstawie umowy konsorcjalnej, działalności prowadzonej w formie spółki cywilnej) 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia  

albo reprezentowania w postępowaniu  i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, z którego wynika, że zostało ono udzielone przez każdego z Nich (podpisany 

przez wszystkich wykonawców) – w formie oryginału, w przypadku wyboru oferty tych 

Wykonawców, Zamawiający przed zawarciem umowy ws. zamówienia publicznego będzie 

żądał umowę regulującą ich współpracę;  

9.3.3. wskazanie w ofercie części zamówienia, której wykonanie wykonawca zamierza powierzyć 

podwykonawcy;   
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          Uwaga: Wymóg obowiązuje tylko wykonawców, których ta sytuacja dotyczy.          

9.3.4. wskazanie nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na 

zasadach określonych  w art. 26  w celu wykazania spełniania warunków udziału w 

postępowaniu  – c.d. załącznika nr 2 SIWZ   (druk do wypełnienia lub wzorowania się);   

          Uwaga: Wymieniony dokument składają wraz z ofertą tylko wykonawcy, których ta sytuacja 

dotyczy.  

9.4. W związku z określonym katalogiem wymaganych dokumentów,  w przypadku wykonawców 

mających siedzibę lub  miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie 

zachodzą okoliczności przedkładania dokumentów wystawianych w tym kraju w zakresie: 

potwierdzenia odpowiednich uprawnień, wykazania braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania.   

9.5. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język 

polski; 

 

 10.0. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  

          Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB  

          DOKUMENTÓW,  A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO   

          POROZUMIEWANIA SIĘ    Z WYKONAWCAMI 

10.1. Sposób porozumiewania się i przekazywania oświadczeń i dokumentów: 

10.1.1. na podstawie art. 9 ust. 2 Pzp obowiązującym językiem w niniejszym postępowaniu jest 

język polski;   

10.1.2. w prowadzonym postępowaniu obowiązuje pisemna forma porozumiewania się stron 

dotycząca przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji itp. 

(rozumianych jako korespondencja) na adres: Urząd Miejski w Miastku, ul. Grunwaldzka  

1,  77-200  Miastko; 

10.1.3. Zamawiający dopuszcza również możliwość porozumiewania się: 

1) faksem nr 059 857 23 68 lub drogą elektroniczną na adres e-mail 

jozef.michalski@um.miastko.pl  z wyłączeniem złożenia oferty – w tym przypadku każda 

ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania treści przesłanej 

korespondencji, w związku z tym zamawiający żąda od wykonawców niezwłocznego 

potwierdzenia faktu otrzymania dokumentu faksem lub drogą elektroniczną; 

2) drogą elektroniczną poprzez stronę internetową Zamawiającego:  

http://www.bip.miastko.pl  

a) ze strony wykonawcy  - tylko w zakresie dotyczącym pobierania elektronicznej wersji 

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz możliwości zapoznania się z 

treścią pism (korespondencji) skierowanych do wykonawców; 

b) ze strony zamawiającego – tylko w zakresie udostępnienia elektronicznej wersji SIWZ 

oraz umieszczania treści pism skierowanych do wykonawców na w/w stronie 

internetowej Zamawiającego. 

10.1.4. Informacja o złożonych ofertach oraz wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie 

umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: http://www.bip.miastko.pl 

10.2. Udzielanie wyjaśnień:  

mailto:malgorzata.styrenczak@um.miastko.pl
http://www.miastko.pl/
http://www.miastko.pl/
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10.2.1. na podstawie art. 38 ust. 1 Pzp wykonawca  może zwrócić się do zamawiającego o 

wyjaśnienie   treści  SIWZ  w sposób opisany w poz. 10.1. SIWZ;  

10.2.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ 

wpłynął do zamawiającego  nie później  niż  do końca dnia, w którym upływa połowa terminu 

wyznaczonego na składanie ofert; 

10.2.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ  wpłynie po upływie terminu na jego składanie 

lub dotyczy udzielonych wyjaśnień zamawiający jest upoważniony do pozostawienia takiego 

wniosku bez rozpoznania.   

10.2.4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków, o 

których mowa w poz. 10.2.2 i 10.2.3.siwz ( termin określony w poz. 10.2.2.siwz pozostaje 

bez zmian); 

10.2.5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami  zostanie przekazana wykonawcom, którym przekazano 

SIWZ bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej 

zamawiającego; 

10.2.6. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich wykonawców w celu wyjaśnień 

wątpliwości dotyczących treści SIWZ zawiadamiając również o tym na swojej stronie 

internetowej; 

10.2.7. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść   SIWZ. Dokonana zmiana SIWZ zostanie przekazana  niezwłocznie wszystkim 

wykonawcom, którym   przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej 

zamawiającego;  

10.2.8. Jeżeli zmiana treści SIWZ będzie prowadziła do zmiany treści ogłoszenia zamawiający 

zamieści ogłoszenie    o zmianie treści ogłoszenia o zamówieniu w BZP; 

10.2.9. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o 

zamówieniu będzie    niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofercie 

zamawiający przedłuży termin składania    ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym 

przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej    zamawiającego.  

10.3.  Osoby  uprawnione do  kontaktów z wykonawcami 

           Józef  Michalski, podinspektor ds. organizacyjnych UM w Miastku 

11.0.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM   

  

          Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium.           

12.0. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

12.1. Termin  związania ofertą wynosi 30 dni. 

12.2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.   

12.3. Wniesienie odwołania po upływie terminu składania ofert, zawiesza bieg terminu związania 

ofertą  do czasu  ostatecznego rozstrzygnięcia odwołania. 
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13.0. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

13.1. Ofertę należy sporządzić pisemnie, w języku polskim (dotyczy to również innych 

wymaganych oświadczeń       lub dokumentów) na wzorze formularza ofertowego 

opracowanego przez zamawiającego stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ (lub wzorując 

się na nim), w sposób  trwały  ( na maszynie, komputerowo, czytelnie długopisem lub nie 

ścieralnym atramentem),  czytelny, nie  budzący wątpliwości, co do jej treści zgodnie z  

wymaganiami  niniejszej SIWZ. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy - załączników do niniejszej SIWZ. Załączenie 

do oferty załączników, które nie będą zawierały informacji wymaganych zapisami SIWZ  

spowoduje ich odrzucenie z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 Pzp.  

13.1.1 Wykonawca winien wskazać w ofercie część zamówienia, którą zamierza powierzyć 

podwykonawcom. 

13.2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na każdą część zamówienia z jedną ceną, samodzielnie 

albo wspólną z innymi wykonawcami, w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie 

zamówienia. Jest niedopuszczalne, aby wykonawcy składający wspólną ofertę (w 

okolicznościach wynikających z art. 23 ust. 1 Pzp) jednocześnie samodzielnie składali swoje 

oferty. W takim przypadku podwójnie złożone oferty zostaną odrzucone. 

13.3. Oferty zawierające rozwiązania alternatywne lub wariantowe nie będą brane pod uwagę i 

zostaną odrzucone. 

13.4. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest  załączyć wszystkie wymagane dokumenty lub 

oświadczenia w sposób określony  w   części  9.0. SIWZ, w zakresie jaki go obowiązuje. 

13.5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dokumenty lub oświadczenia 

wymienione w części 9.0. SIWZ załączą w następujący sposób: 

1) dokumenty wymienione w poz. 9.1.1; 9.2. SIWZ – każdy z wykonawców załącza osobno 

w odniesieniu do swojej firmy; 

2) dokumenty wymienione w poz. 9.1.2. SIWZ – wykonawcy mogą załączyć odpowiednio 

jako wspólne lub wystawione na każdego z nich, z których będzie wynikać, że łącznie 

spełniają przedmiotowe warunki; 

3) dokumenty wymienione w poz. 9.3.1; 9.3.3. SIWZ – wykonawcy załączą jako wspólne; 

13.6. Wymagane dokumenty powinny być złożone w formie oryginałów albo w formie 

poświadczonych przez         wykonawcę kopii. 

13.7. Sposób uwierzytelniania dokumentów: 

13.7.1. uwierzytelnienie kopii (kserokopii) dokumentów załączonych do oferty może dokonać 

wykonawca poprzez opatrzenie ich klauzulą „za zgodność z oryginałem” i własnym 

podpisem (lub osoby upoważnionej)  na każdej stronie uwierzytelnianego dokumentu, w 

sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np.: wraz z imienną pieczątką osoby 

uwierzytelniającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem); 

13.7.2. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnego potwierdzenia kopii 

dokumentu w sytuacji, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub 

budzi wątpliwości co do jej prawdziwości; 

13.7.3. dokumenty lub oświadczenia sporządzone przez wykonawcę w formie oryginału 

zawierające więcej niż jedną stronę należy opatrzyć podpisem i pieczęcią na ostatniej stronie 

a pozostałe strony powinny być podpisane  (parafowane) przez  upoważnioną osobę 

podpisującą dokument.  

13.8. Jeżeli wymagane dokumenty sporządzone są w języku obcym, wykonawca zobowiązany jest 

do ich złożenia wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. 
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Dotyczący to również wykonawcy mającego miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej.  

13.9. Zgodnie z art. 96 ust. 3 Pzp. oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są 

jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich  otwarcia, z wyjątkiem informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4  ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993r. o zwalczaniu  nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 

1503 z późn. zm.) tj. nieujawnione do wiadomości publicznej informacje   techniczne,   

technologiczne,   organizacyjne   przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich 

poufności,  o ile Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert,  zastrzegł, że nie 

mogą one być jawne. W takim przypadku zastrzeżoną informację należy załączyć do oferty 

umieszczając ją w dodatkowej wewnętrznej  kopercie  z oznaczeniem „informacja 

zastrzeżona dla zamawiającego”. Brak zastrzeżenia oznaczać będzie pełną  jawność  

złożonej oferty. 

13.10. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji podlegających ujawnieniu w 

trakcie otwarcia ofert tj. ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 

płatności zawartych w ofercie   ( art. 86 ust. 4 Pzp).  

13.11. Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do składania oświadczenia woli w 

imieniu wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze 

handlowym lub w innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej wykonawcy lub 

przez ustanowionego pełnomocnika w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie 

publiczne przez kilku wykonawców. Dotyczy to również  wszystkich wymaganych 

dokumentów lub oświadczeń załączonych do oferty. 

13.12. Oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi być 

podpisana przez ustanowionego pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy;  

13.13.1. Wszelka korespondencja związana z postępowaniem będzie prowadzona wyłącznie z 

pełnomocnikiem     (liderem); 

13.13.2. Wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na 

„Wykonawcę”; w    miejscu  „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane wszystkich 

wykonawców objętych wspólną umową (np. konsorcyjną), a nie pełnomocnika. 

13.14. Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty, załączonych oświadczeń lub dokumentów 

muszą być parafowane (podpisane)  i datowane własnoręcznie przez  osoby(ę) podpisujące(ą) 

ofertę  upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, wymieniona w formularzu ofertowym. 

Parafka (podpis) winna być naniesiona w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np.: 

wraz z imienną pieczątką osoby sporządzającej parafkę). 

13.15. Ze względów proceduralnych postępowania zaleca się zachować poniższy układ oferty : 

          1) formularz ofertowy; 

         2) dokumenty enumeratywnie wymienione w części 9.0. SIWZ. 

13.16. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane i  spięte (zszyte) w sposób 

uniemożliwiający ich przypadkową dekompletację,  a łączna ilość stron wpisana w 

formularzu ofertowym. 

13.17. Oferta powinna być złożona zamawiającemu w trwale zamkniętym, nieprzejrzystym i 

nienaruszonym opakowaniu,  w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treść, a 

także zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.  

          Na opakowaniu oferty należy umieścić: 
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           1) nazwę i adres Zamawiającego tj.: Gmina Miastko Miastku,  ul. Grunwaldzka 1,  

77-200 Miastko; 

          2) nazwę, dokładny adres i nr tel. Wykonawcy (dopuszcza się wyraźny odcisk stempla); 

          3) wyraźny napis dostatecznie wyróżniający ofertę spośród innej korespondencji wpływającej 

do zamawiającego o treści:    

"Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla Urzędu Miejskiego  

w Miastku w roku 2018"  -  nie otwierać przed 29 grudnia 2017 r. godz. 12
15 

” 

13.18. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty musi zostać złożone w sposób i formie 

przewidzianej dla oferty, z tym, że opakowanie należy dodatkowo oznaczyć określeniem 

„ZMIANA” lub „WYCOFANIE” . Do zmiany lub wycofania oferty konieczne jest załączenie 

dokumentu stwierdzającego, że osoba podpisująca zmianę lub wycofanie jest uprawniona do 

reprezentowania Wykonawcy.  

          Wykonawca  nie może wycofać oferty i wprowadzać zmian w  ofercie po upływie terminu 

składania ofert.  

13.19. Wykonawca jest zobowiązany do uzyskania z dochowaniem należytej staranności, wszelkich 

informacji niezbędnych do  przygotowania  oferty. Zalecane jest  dokonanie wizji obiektu 

objętego przedmiotem zamówienia. 

13.20. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z 

zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 

14.0. MIEJSCE ORAZ   TERMIN  SKŁADANIA  I  OTWARCIA OFERT  

14.1. Miejsce i termin  składania  ofert: 

14.1.1. ofertę przygotowaną zgodnie z opisem zawartym w części 12.0. SIWZ  należy złożyć w 

terminie: 

             do dnia 29 .grudnia  2017r.  do godz. 12
00

  w  Urzędzie Miejskim w Miastku,   ul. 

Grunwaldzka 1 ,  77-200 Miastko,  p. nr 19 ( I piętro - sekretariat burmistrza); 

14.1.2. za termin złożenia oferty  przyjmuje się datę i godz. rejestracji oznaczoną  na zewnętrznej 

częśc opakowania / koperty w sekretariacie Urzędu  w trakcie składania  (wpływu) oferty; 

14.1.3. Zamawiający nie odpowiada za opóźniony wpływ oferty przesłanej (złożonej) za 

pośrednictwem   np. Poczty Polskiej, przesyłki kurierskiej itp. Oferty takie zostaną uznane jako 

złożone po terminie; 

14.1.4. oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania. 

14.2. Miejsce i termin  otwarcia  ofert: 

14.2.1. Zamawiający otworzy oferty (wraz ze zmianami) w Urzędzie Miejskim w Miastku, ul. 

Grunwaldzka 1 pok. Nr 6) dnia 29 grudnia 2017r.  o godz.12
15

 ; 

14.2.2. otwarcie ofert jest jawne; 

14.2.3. bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia; 
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14.2.4. podczas otwarcia ofert Zamawiający poda do wiadomości: 

1) nazwy (firmy) wraz z adresami Wykonawców; 

2) informacje dotyczące: 

a) ceny, 

b) terminu wykonania zamówienia, 

c) warunków płatności zawartych w ofertach;  

14.2.5. Informacja o złożonych ofertach oraz wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie 

umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: http://www.bip.miastko.pl 

15.0. OPIS  SPOSOBU  OBLICZENIA CENY OFERTY 

15.1. Wykonawca określi cenę oferty jako ryczałtową  brutto (z podatkiem VAT) w złotych 

polskich PLN  z zaokrągleniem do jednego grosza (do dwóch miejsc po przecinku) w 

odniesieniu do każdej części przedmiotu zamówienia, o których wykonanie zamierza się 

ubiegać określonych w poz.1. SIWZ. Wykonawca jest zobowiązany do przyjęcia właściwej 

stawki  podatku VAT. 

15.2. Założenia wyjściowe do określenia ceny oferty:  

15.2.1. Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową w rozumieniu art. 632 kodeksu cywilnego i ma 

obejmować wszystkie   koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia wynikające ze 

SIWZ.  

15.2.2. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty 

winny być od razu ujęte w  obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia była 

ceną ostateczną, bez konieczności   dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w 

celu jej określenia.  

15.2.3. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).  

15.2.4. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmie cenę brutto obejmującą VAT podaną w 

formularzu ofertowym, bez  względu na sposób jej obliczenia. Jeżeli cena wpisana słownie będzie 

różniła się od ceny wpisanej liczbą, za właściwą Zamawiający przyjmie cenę wpisaną słownie. 

 15.2.5. Wszystkie wartości powinny być naliczane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

15.2.6. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne 

omyłki polegające na  niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie 

powodujące istotnych zmian w treści oferty stosownie do treści art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.  

15.2.7. Oferta zawierająca rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zostanie 

odrzucona zgodnie z art. 89 ust.   1 pkt. 4 ustawy Pzp.    

15.2.8 ZESTAWIENIE PLANOWANEGO ZAKRESU DOSTAWY/ kalkulacja ceny oferty 

Lp.  

 

Nazwa towaru 

 

 

Jednostka 
miary 

 

Planowa
na ilość 

w okresie 
trwania 
umowy 

 

Cena  oferty 

 

 

 

 

 

 

 

 

netto 
 

VAT 

 

brutto 

1 2 3 4 5 6 7 

http://www.miastko.pl/
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1. 

Koperta C6 z okienkiem w prawym dolnym 
rogu, biała, samoklejąca o wymiarach 114 x 
162 mm 

szt. 10000 
   

2. 
Koperta C6 zwykła, biała , samoklejąca o 
wymiarach 114 x 162 mm 75 g. szt. 25000 

   

3 

Koperta brązowa RBD samoklejąca z paskiem E4 
z rozszerzanymi bokami i spodem o gramaturze 
150g/m2 i wymiarach 280 x 400 x 40 mm szt. 500 

   

4. 

Koperta brązowa RBD samoklejąca z paskiem B4 
z rozszerzanymi bokami i spodem o gramaturze 
130g/m2 i wymiarach 250 x 353 x 38mm 

szt 500 

   

5. Koperta brązowa samoklejąca z paskiem C 5 o 
gramaturze 90g/m2 o wymiarach 162 x 229 
mm 

szt. 500    

6. Koperta brązowa samoklejąca z paskiem C 4 o 
gramaturze 90g/m2 o wymiarach 229x 324 
mm 

szt. 200    

7. Koperta z okienkiem w prawym dolnym rogu - 
DL, biała, samoklejąca o wymiarach 110 x 220 
mm 

szt. 5000    

8. 

Skoroszyt plastikowy przednia okładka 
przeźroczysta z europerforacją do wpięcia do 
segregatora, format A4 wykonany z PCV. 
Zaopatrzony w wymienny pasek papieru do 
opisu, posiadający nie łamiące się wąsy z 
metalową blaszką. 

szt. 

 

1000 

   

9. 

Skoroszyt plastikowy, format A4, wykonany z 
PCV. Przednia okładka przeźroczysta. 
Zaopatrzony w wymienny pasek papieru do 
opisu posiadający nie łamiące się wąsy z 
metalową blaszką 

szt. 500 

   

10. 

Skoroszyt tekturowy z oczkami -kolor biały o 
gramaturze min. 280g/m2 umożliwiającymi 
wpięcie do segregatora posiadający nie łamiące 
się wąsy z metalową blaszką. 

szt. 1000 

   

11. 
Skoroszyt zwykły tekturowy - kolor biały o 
gramaturze min 280g/m2, posiadający nie 
łamiące się wąsy z metalową blaszką. 

szt. 500 
   

12. 
Teczka A4 plastikowa - wiązana, przednia 
okładka przeźroczysta. Posiada trzy zakładki 
chroniące dokumenty przed wypadaniem 

szt. 100 
   

13. 
Teczka A4 tekturowa wiązana - kolor biały o 
gramaturze min 280g/m2. Posiada trzy zakładki 
chroniące dokumenty przed wypadaniem. 

szt. 200 
   

14. 

Ołówek automatyczny wyposażony w mechanizm 

teleskopowy, z metalizowana końcówką ,z 

metalowym lub plastikowym klipsem, gumka 

chroniona skuwka 0,5 mm 

szt. 50 

   

15. 

Obwoluta - koszulka o fakturze groszkowej 
(opak. 100 szt); koszulka na dokumenty formatu 
A4, otwierana z góry, wyposażona w grzbiet 
umożliwiający wpięcie do segregatora 

opakowanie 

 

25 
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16. Spinacz metalowy okrągły biurowy 50 mm 
(opak. 100 szt.) wysokiej jakości 

opakowanie 30    

17. Spinacz metalowy okrągły biurowy 33mm 
(opak. 100 szt.) wysokiej jakości 
galwanizowany 

opakowanie 50    

18. Spinacz metalowy okrągły biurowy 28 mm 
(opak. 100 szt.) wysokiej jakości, 
galwanizowany 

opakowanie 150    

19. Zszywacz biurowy na zszywki o wymiarze 
23/13. Wykonany z metalu-zszywający do 100 
kartek 

szt. 4    

20. 
Zszywacz zwykły biurowy na zszywki o 
wymiarze 24/6. Wykonany z metalu-
zszywający do 30 kartek. 

szt. 10    

21. Okładka do bindowania ( tył )kartonowa, 
formatu A - 4, gramatura 250 g/m

2
 

szt. 200    

22. Zszywki galwanizowane, wysokiej jakości 24/6 
(opakowanie 1000 szt.) 

opakowanie 100    

23. Zszywki galwanizowane, wysokiej jakości 
23/13 (opakowanie 1000szt.) 

opakowanie 50    

24. Dziurkacz mały, ma dziurkować minimalnie 1 
kartkę 80 g, a maks. 20 kartek 80 g 

szt. 20    

25. Dziurkacz metalowy, ma dziurkować 
minimalnie 1 kartkę 80 g, a maks. 40 kartek 80 
g 

szt. 5    

26. 
Dziurkacz duży, ma dziurkować minimalnie 1 
kartkę 80 g, a maks. 100 kartek 80 g z długą 
ruchomą rączką 

szt. 1 
   

27. 
Cienkopis, tusz kolor: 
czarny/czerwony/zielony/niebieski, linia 
pisania nie grubsza niż 0,4 mm, długość linii 
pisania nie krótsza niż 1500 m 

szt. 150 
   

28. 
Długopis automatyczny typu ZENITH lub 
równoważny z wymiennym wkładem i 
metalową końcówką 

szt. 80    

29. 
Wkłady do długopisu automatycznego typu 
ZENITH lub równoważnego wymienionego w 
poz.28 

szt. 160    

30. 
Długopis na pulpit - możliwość mocowania w 
pozycji pionowej i poziomej, długość sprężynki 
po rozciągnięciu 1,0-1,5m 

szt. 20    

31. 
Długopis zwykły żelowy  (tusz kolor: niebieski/ 
czarny/ zielony/ czerwony) z wymiennym 
wkładem i metalową końcówką - gr. linii 0,5 - 
0,7 mm 

szt. 200 
   

32. 

Wkłady żelowe  z metalową końcówką (tusz 
kolor: niebieski/ czarny/ zielony/ czerwony) gr. 
linii 0,5 - 0,7 mm do długopisu zwykłego 
wymienionego w poz. 31 

szt. 300 

   

33. Ołówek biurowy drewniany HB szt. 100    

34. 
Marker permanentny(tusz kolor: czarny 
/niebieski /zielony/ czerwony) z okrągła 
końcówka, do stosowania na każdej 
powierzchni, szer. linii l-4mm 

szt. 100 
   

35. 
Zakreślacz tekstu o długotrwałym działaniu, 
dużej odporności na wysychanie, tusz na bazie 
wody, miękka płynna linia o szerokości nie 
mniej niż 5 mm, ścięta końcówka pisząca, 
natychmiastowa trwała fluorescencyjność 
(różne kolory) 

szt. 150 
   

36. 
Spinacz metalowy okrągły biurowy 28 mm 
(opak. 100 szt.) wysokiej jakości, powlekany 
PCV - kolorowy 

opakowań 30 
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37. Zeszyt formatu A4, (96 kartek ) miękka 
oprawa, białe kartki w kratkę 

szt. 20    

38. Zeszyt format A5 (96 kartek) białe kartki w 
kratkę 

szt. 20    

39. Zeszyt format A5 (60 kartek) białe kartki w 
kratkę 

szt. 20    

40. Zeszyt formatu A5 (32kartki) białe kartki w 
kratkę 

szt 40    

41. Brulion A-4 przednia i tylna okładka wykonana 
z mocnej tektury 96 kartek w kratkę. 

szt. 50    

42. 
Blok z makulatury A4/100 kartkowy z papieru 
białego w kratkę o gramaturze 70 g/m2 z 
przednią okładką trwale przymocowana do 
grzbietu, a tylna okładka wykonana z tektury. 

szt. 100 
   

43. 
Blok z makulatury A5/ 50 kartkowy z papieru 
białego w kratkę o gramaturze 70 g/m2 z 
przednią okładka trwale przymocowana do 
grzbietu, a tylna okładka wykonana z tektury. 

szt. 100 
   

44. Linijka z tworzywa sztucznego - dł. 20 cm szt. 10    

45. Linijka z tworzywa sztucznego -długość 30 cm szt. 40    

46. 

Nożyczki biurowe 25 cm z ostrzem z 
nierdzewnej hartowanej stali. Ergonomiczna 
rączka z odpornego na pęknięcia tworzywa 
sztucznego 

szt. 10 
   

47. 
Nożyczki biurowe 15,5 cm, z ostrzem z 
nierdzewnej hartowanej stali. Ergonomiczna 
rączka z odpornego na pęknięcia tworzywa 
sztucznego. 

szt. 20 
   

48. 

Korektor w płynie (w długopisie -metalowa 
końcówka) szybkoschnący, pojemność nie 
mniej niż 7 ml 

szt. 50 

   

49. 

Koszulka A-4 poszerzana z klapką, wykonana z 
foli PP, o wzmocnionym brzegu, otwierana z 
góry za pomocą klapki, wpinana do 
segregatora 

Szt. 300 

   

50. 

Korektor w taśmie w przezroczystej obudowie. 
Suchy system korekcji umożliwia 
natychmiastowe pisanie bezpośrednio po 
korekcje. Taśma o szerokości nie mniej niż 
4,2mm i długości 8,5m 

szt. 100 

   

51. Kostka papierowa na biurko 83 mm x 83 mm 
(500 arkuszy w kostce) koloru białego 

szt. 100    

52. Bloczki samoprzylepna 75 mm x 75 mm (100 
karteczek w bloczku ) 

szt. 100    

53. 
Segregator z tektury szeroki A4. szerokość 
grzbietu 75 mm posiadający mechanizm 
dźwigniowy z dociskaczem 

szt. 200    

54. 
Segregator z tektury wąski A4. szerokość 
grzbietu 50 mm posiadający mechanizm 
dźwigniowy z dociskaczem 

szt. 100 
   

55. 

Koszulka A - 4 otwierana z boku, wykonana z 
foli PP, otwierana z prawej strony, 
multiperforowane, 10 szt. w opakowaniu 

opakowań 30 
   

56. Naklejka na segregator samoprzylepna o 
szerokości 60-70 mm 

szt. 100    
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57. 
Gumka biurowa przeznaczona do ścierania 
wkładu grafitowego, wykonana z miękkiego 
tworzywa 

szt. 50    

 

58 

Ofertówka  A - 4 przeźroczysta, wykonana ze 
sztywnej folii PP, otwierana z góry i z prawej 
strony, posiadająca wcięcie na palec oraz 
zaokrąglone narożniki - min. 25 szt. w 
opakowaniu 

opakowań 20 

   

59. 
Klej w płynie bezbarwny zawierający 
końcówkę z gąbką. Pojemność nie mniej niż 
40ml. Przeznaczony do prac biurowych. 

szt. 150 
   

60 Gumki recepturki - duże (opak. 1 kg) średnica 
60 mm x 1,5mm x 1,5mm 

opakowanie 5    

61 

Kalka maszynowa, format A4, wykonana z 
materiału gwarantującego wielokrotne 
wykorzystanie arkuszy o gramaturze warstwy 
kopiującej 10 g/m2 (opakowanie 25 arkuszy) 

opakowanie 10 

   

62 Pinezki galwanizowane twarde (opak. 50 szt.) opakowanie 20    

63 Klej  w sztyfcie  biały, przeznaczony do prac 
biurowych  8 g 

Szt. 150    

64 
Rozszywasz pozwalający na łatwe usuwanie 
zszywek z dokumentów. Wykonany z metalu z 
plastikowymi uchwytami. 

szt. 30    

65 Taśma do maszyn liczących (57 mm 25 mb) 
biała o gramaturze 55g/m2 

szt. 360    

66 
Taśma klejąca biurowa wykonana z 
polipropylenu i pokryta emulsyjnym klejem 
akrylowym (przeźroczysta, szerokość 18 mm, 
długość 20 m). 

szt. 100 
   

67 

Taśma pakowa, szara wykonana z 
polipropylenu i pokryta emulsyjnym klejem 
akrylowym o szerokości 48 mm i dł. nie 
mniejszej niż 50 m. 

szt. 20 

   

68 Temperówka posiadająca stalowe ostrze 
mocowane wkrętem 

szt. 30    

69 
Tusz do stempli metalowych w plastikowej 
butelce (czarny,) o pojemności nie mniejszej 
niż 25 ml 

szt. 15    

70 
Tusz do stempli w plastikowej butelce (czarny, 
czerwony, niebieski), uniwersalny, do każdego 
rodzaju stempli. Pojemność nie mniej niż 25 
ml. 

szt. 100 
   

71 
Wąsy do akt z metalową blaszką 4 dziurki 
umożliwiające wpięcie do segregatora 
(mechanizmy skoroszytowe) 

szt. 200    

72 Zwilżacz biurowy do palców, glicerynowy, 
bezbarwny, bezzapachowy 

szt. 10    

73 
Skorowidz A-4 , 96 kartek w kratkę w twardej 
okładce wyposażony w tłoczony indeks, 
alfabetyczny. 

szt. 10    

74 
Zakładki indeksujące papierowe o wymiarach 
12 x 45mm w 5 kolorach po 25 kartek w 
opakowaniu. 

opakowanie 25    

75 
Zakładki indeksujące papierowe o wymiarach 
20 x 50mm w 4 kolorach po 50 kartek w 
opakowaniu. 

opakowanie 25 
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76 
Karton tekturowy, zamykany, do składania, 
mogący pomieścić 5 szt. szerokich pełnych 
segregatorów formatu A4 

szt. 30    

77 Papier pakowy szary (arkusz) o wymiarach 
min. 105 x 126 cm 

szt. 100    

78 

Taśma dwustronna (pokryta 
obustronnie emulsyjnym klejem akrylowym 
po usunięciu zabezpieczającego paska papieru 
-przezroczysta o wymiarach 50mm x 10m 

szt. 30 

   

79 
Długopis jednorazowy,, grubość linii 04-
0,7mm,długość pisania min.3000 m, nasadka 
lub zakończenie w kolorze tuszu, zapewniający 
gładkość pisania 

szt. 200 
   

80 Koperta ochronna z warstwą folii bąbelkowej 
biała o wymiarach zewnętrznych 120 x 175 
mm (A/11) 

szt. 100    

81 Klipsy biurowe, metalowe, czarne w rozmiarze 
19mm( opakowanie 12 szt.) 

opakowania 10    

82 Klipsy biurowe, metalowe, czarne w rozmiarze 
25mm( opakowanie 12 szt.) 

opakowanie 10    

83 Klipsy biurowe, metalowe, czarne w rozmiarze 
32mm( opakowanie 12 szt.) 

opakowanie 10    

84 Klipsy biurowe, metalowe, czarne w rozmiarze 
41mm( opakowanie 12 szt.) 

opakowanie 10    

85 Klipy biurowe, metalowe, czarne w rozmiarze 
51mm( opakowanie 12 szt.) 

opakowanie 10    

86 

Fastykuły bezkwasowe - dwie tekturowe 
okładki z litej tektury połączone tasiemką do 
zabezpieczenia archiwizowanych dokumentów 
formatu 315 x 230 gramatura min. 923g/m2 

szt. 500 

   

87 

Segregator z twardej tektury pokrytej 
ekologiczną folią polipropylanową o strukturze 
płótna formatu A-4- szer. grzbietu 75 mm 
posiadający mechanizm dźwigniowy z 
dociskiem oraz metalowe okucia dolnej 
krawędzi 

szt. 300 

   

88 

Segregator z twardej tektury pokrytej 
ekologiczną folią polipropylanową o strukturze 
płótna formatu A-4- szer. grzbietu 50 mm 
posiadający mechanizm dźwigniowy z 
dociskiem oraz metalowe okucia dolnej 
krawędzi 

szt. 200 

   

89 
Skoroszyt A-4 tekturowy- kolor biały o 
gramaturze min 350g/m2, posiadający nie 
łamiące się wąsy z metalową blaszką 

szt. 200 
   

90 

Skoroszyt wykonany z kartonu jednostronnie 
białego A4 o gramaturze min 350g/m2 
okładka przednia 1/2, wewnątrz posiadająca 
nie łamiące się wąsy z metalową blaszką. Przy 
grzbiecie metalowa zawieszka do wpinania 
skoroszytu do segregatora. 

szt. 200 

   

91 
Uniwersalne etykiety samoprzylepne o 
wymiarach 70mm x 37mm (opakowanie 
100szt. Arkusz A-4) 

opakowanie 10    

92 
Teczka do podpisu (15-17 przegródek) różne 
kolory wykonana z kartonu pokrytego 
skóropodobnym tworzywem 

szt. 10    

93 
Papier kancelaryjny A 3 - krata. 

Opakowanie 100 arkuszy 

Op. 2 
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94 
Koperta ochronna z warstwą folii bąbelkowej 
biała na płyty CD wymiar zewnętrzny 200 x 
175mm 

szt. 50    

95 Bloczki samoprzylepne  o wym.75 x 75 mm, 
100  karteczek w bloczku 

szt. 70    

96 Bloczki samoprzylepne  o wym.51 x 76 mmm, 
100  karteczek w bloczku 

szt. 50    

97 Bloczki samoprzylepne  o wym.51 x 38 mmm, 
100  karteczek w bloczku 

szt. 50    

98 
Okładka do bindowania, przeźroczysta, wykonana z 
PCV, folia o grubości 20 mic. szt. 300 

   

99 
Taśma archiwizacyjna 50mb -(tasiemka 
podobna do taśm zamontowanych w teczkach 
wiązanych) 

szt. 30 
   

100 
Koszulka A-4 wykonana z folii z boczną klapą 
ułatwiającą wkładanie i wyjmowanie 
dokumentów 

szt. 500    

101 Magnesy do tablic magnetycznych - 20 mm w 
plastikowej obudowie, różne kolory op.12 szt. 

Opak. 10    

102 
Papier  A 4 do wydruków czarno-białych, 
kolorowych i kopiowania   80 g/m2 o białości   
CIE min.153-  500 arkuszy/ryza 

ryza 1500    

103 
Papier  A 3 do wydruków czarno-białych, 
kolorowych i kopiowania   80 g/m2 o białości   
CIE  min 153 -   500 arkuszy/ryza 

ryza 60    

104 
Papier  A 5 do wydruków czarno-białych, 
kolorowych i kopiowania   80 g/m2 o białości   
CIE min.153 -   500 arkuszy/ryza 

ryza 50    

105 Klej w  sztyfcie, biały przeznaczony do prac 
biurowych  15 g 

szt. 200    

106 Naboje do pióra wiecznego PARKER standard 
czarny ( a' 5 szt ) 

opakowanie 10    

107 Naboje do pióra wiecznego PARKER standard 
granatowy ( a' 5 szt ) 
 

granatowy 

opakowanie 30    

108 
Atramentowy  wkład drukujący Hewlett 
Packard  trójkolorowy do drukarek  HP Desk 
Jet 5150 ( HP  57 ) ORYGINAŁ 

szt. 20    

109 
Atramentowy  wkład drukujący Hewlett 
Packard  czarny  do drukarek  HP Desk Jet 
5150 ( HP  56 ) ) ORYGINAŁ 

szt. 10    

110 Kaseta  z tonerem LEXMARK do drukarek  E 
260, E 360, E 460, E 462)  ORYGINAŁ 

szt. 10    

111 
Atramentowy  wkład drukujący Hewlett 
Packard  trójkolorowy do drukarek  HP Desk 
Jet 920 C ( HP  78 )  ORYGINAŁ 

szt. 15    

112 
Atramentowy  wkład drukujący Hewlett 
Packard  czarny do drukarek  HP Desk Jet  920 
C ( HP  15 ) ) ORYGINAŁ 

szt. 30    

113 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet 1020 ( 12  A ) ) 
ORYGINAŁ 

szt. 25    

114 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet P 1005 ( 35 A  ) 
ORYGINAŁ 

szt. 40    

115 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet P 20 55 ( O5  A ) 
 ORYGINAŁ 
 

szt. 20    
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116 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet  P 2015 (  53 A ) 
ORYGINAŁ 

szt. 10    

117 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Konica Minolta  PP 1300 W ( Page Pro 1300) ) 
ORYGINAŁ 

szt. 30    

118 Kaseta  z tonerem barwiącym  LEXMARK do 
drukarek  E 120   (  E  120 )  ORYGINAŁ 

szt. 20    

119 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet  CF 280 A ( 80  A ) 
 ORYGINAŁ 

szt. 10    

120 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard   Laser  Jet  2300 d ( 10  A )  
ORYGINAŁ 

szt. 10    

121 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet 3015 ( 55  A ) 
 ORYGINAŁ 

szt. 15 
   

122 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet P  1102 ( 85  A ) 
ORYGINAŁ 

szt. 15    

123 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
EPSON  Acu Laser M 2300 (  E 0585) 
ORYGINAŁ 

szt. 10    

124 
Grafit do ołówka automatycznego 0,5 mm do 
pisania na papierze i kalce o twardości HB, 12 
sztuk w opakowaniu 

opakowań 20 
   

125 

Atramentowe  wkłady  drukujące Hewlett 
Packard  ( zestaw  4 kolorów  Y,M,C,K ) do 
drukarek  HP Office  Jett  6000   ( 920 ) 
ORYGINAŁY 

zestaw 4 

   

126 

Zwrotne potwierdzenie  odbioru ( KPA ) druk 
na papierze białym o gramaturze 140 - 200 
g/m

2
 o wymiarach100 x 160 mm z bocznymi 

listwami  po  obu stronach o pionowej 
perforacji z  co najmniej  5 mm paskami  kleju, 
zabezpieczonymi  osłoną. 

szt. 10000 

   

127 
Płyty CD-R  mieszcząca do 700 MB  danych  i 
do 80 minut  dźwięku  w opakowaniu  a 50  
szt. 

opakowań 4    

128 
Płyta DVD + R mieszcząca do 5 GB  danych 
I  do  120 minut zapisu w opakowaniu a 50  
szt. 
 

opakowanie 4    

129 Koperty  białe  A - 4 samoklejąca - 250 
szt/karton 

karton 4    

130 Dziennik korespondencyjny  formatu  A 4, , 
zszywany, okładki sztywne, do 96 kartek 

szt. 50    

131 
Papier biały do wydruków kolorowych, czarno-
białych i kopiowania  o gramaturze 160 g/m

2
 - 

250 sztuk w  ryzie 

ryza 20    
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16.0. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 

PROWADZONE     ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

           Zamawiający nie przewiduje rozliczeń z wykonawcą w walucie obcej. 

17.0. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE    OFERTY,  WRAZ  Z  PODANIEM  WAG  TYCH  KRYTERIÓW  I 

SPOSOBU OCENY OFERT 

17.1. Kryteria oceny ofert  

         Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami oceny ofert:  

        Cena oferty brutto - 60%,  

         Termin realizacji dostawy - 30%  

         Termin płatności faktur – 10% 

 

17.1.1. Zamawiający stosownie do art. 24aa w prowadzonym postępowaniu najpierw dokona oceny 

ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu; 

17.1.2. oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych 

przez  wykonawców 

17.1.3. oferta wypełniająca w najwyższym stopniu te kryteria   otrzyma maksymalną ilość 

punktów. Pozostałe oferty otrzymają odpowiednio mniejszą ilość punktów. 

17.2. Sposób oceny ofert na podstawie określonych kryteriów (ocena  punktowa 

17.2.1.  Kryterium „cena oferty” –  waga  60%, „termin realizacji dostawy”- waga 30%,  

           „termin płatności faktur” - waga 10% 

1) C - cena - znaczenie 60 % 

 

  C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto może maksymalnie osiągnąć 100 punktów. 

Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena ( C ) będą liczone 

w następujący sposób: 

                                               cena minimalna brutto 

                                  C = -------------------------------------- x 100 ( pkt. ) 

                          cena oferty badanej brutto 

 

Uzyskane w ten sposób punkty będą przemnożone przez wagę kryterium  60 % 

 

2) T - termin realizacji dostawy - znaczenie  30 % 

 

Termin realizacji dostaw należy podać w dniach. Minimalny termin  realizacji dostawy to 1 

dzień roboczy , maksymalny 3 dni robocze: 

 dostawa zrealizowana w ciągu jednego dnia otrzyma -30 punktów 

 dostawa zrealizowana w ciągu dwóch dni otrzyma - 15 punktów 

 dostawa zrealizowana w ciągu trzech dni otrzyma  - 0 punktów 
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Za jeden dzień dostawy uznaje się dzień roboczy z tą samą datą, co data złożenia 

zamówienia, przy czym zamówienie może zostać zgłoszone najpóźniej do godziny 8:00, 

a jego realizacja nastąpi do godz.15:00. 

 

3) P - termin płatności faktur - znaczenie  10 % 

 

Termin płatności faktur należy podać w dniach. Minimalny termin płatności faktur to 14 

dni kalendarzowych, maksymalny 30 dni kalendarzowych. 

 14 dni od otrzymania faktury - 0 punktów 

 21 dni od  otrzymania faktury - 5 punktów 

 30 dni od otrzymania faktury - 10 punktów 

 

17.2.2.  Wybór oferty najkorzystniejszej 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie przedstawiała najkorzystniejszy 

bilans ceny i kryterium terminu realizacji dostawy tj. uzyska największą łączną ilość 

punktów obliczoną wg wzoru: 

N = C + T + P 

gdzie: 

N – łączna ilość punktów 

C – ilość punktów uzyskanych w kryterium „Cena oferty brutto”, 

T -  ilość punktów uzyskanych w kryterium „Termin realizacji dostawy”, 

P – ilość punktów uzyskanych w kryterium „Termin płatności”, 

Najkorzystniejsza oferta może maksymalnie uzyskać łącznie 100 pkt. za kryteria z 

uwzględnieniem ich wag. 

17.2.3.  W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień 

dotyczących treści   złożonej oferty;   

17.2.4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie – Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ i 

została oceniona jako  najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 

17.2.5. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych 

przez wykonawców, w zakresie wymienionych kryteriów. 

17.2.6. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu te kryteria w poszczególnych częściach 

zamówienia  otrzyma  maksymalną ilość punktów. 

17.2.7. W przypadku uzyskania takiej samej ilości punktów (taki sam bilans ceny i innych 

kryteriów ocen ofert) przez więcej niż jednego z Wykonawców zamówienie zostanie 

udzielone Wykonawcy, który zaoferuje niższą cenę za wykonanie zamówienia. Jeżeli 

została złożona oferta o takiej samej cenie,  

              Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie określonym przez 

zamawiającego  ofert dodatkowych. 

17.2.3.5.  Pozostałe oferty otrzymają odpowiednio mniejszą ilość punktów. 
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18.0. INFORMACJE  O FORMALNOŚCIACH,  JAKIE  POWINNY  ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO   WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA   PUBLICZNEGO 

18.1. Zamawiający poinformuje niezwłocznie  wszystkich  wykonawców  o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, 

którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, 

którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny 

ofert i łączną punktację; 

2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni; 

3)  wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w 

przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku 

spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności; 

4) unieważnieniu postępowania – podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

18.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, 

o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy, na stronie internetowej oraz w miejscu 

publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

18.3. Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest do zawarcia z  Zamawiającym 

umowy o wykonanie zamówienia na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym 

integralną część niniejszej SIWZ, który określa warunki wykonania i zobowiązania 

wykonawcy przedmiotu zamówienia. 

18.4. Wybranemu wykonawcy zamawiający określi miejsce i termin zawarcia umowy w wezwaniu 

do zawarcia umowy. 

18.5. Zawarcie umowy nastąpi przed upływem terminu związania ofertą i po wniesieniu 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

18.6. Jeżeli za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta złożona przez wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, wówczas zobowiązani  oni będą do przekazania 

zamawiającemu: 

          1) w przypadku zawiązania konsorcjum -  egz. umowy (konsorcjalnej) jaką zawarli miedzy 

sobą w celu wspólnej realizacji zamówienia, najpóźniej w dniu wyznaczonym na zawarcie 

umowy z zamawiającym, przed jej podpisaniem.  

Wymagane jest  aby zawarta umowa: 

a) zawierała określenie celu gospodarczego; 

b) wskazywała  zgodnie z art. 23 ust. 2 Pzp pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

c) zakazywała wnoszenia zmian w jej treści bez zgody zamawiającego; 

d) stwierdzała, że partnerzy zawartej umowy będą odpowiedzialni solidarnie za całość 

podjętych  zobowiązań  w  ramach realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z art.141 

Pzp.;   
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e) była zawarta na czas trwania umowy, powiększony o okres obowiązywania rękojmi i 

gwarancji;  

f) wykluczała możliwość wypowiedzenia umowy konsorcyjnej przez, któregokolwiek z 

jego członków do czasu wykonania zamówienia i upływu czasu rękojmi i gwarancji;  

g) była  zawarta z notarialnie potwierdzonymi podpisami. 

            2) w przypadku Wykonawców prowadzących działalność gospodarczą w formie spółki 

cywilnej - kopię umowy spółki cywilnej poświadczoną za  zgodność z  oryginałem przez 

wspólników spółki; 

18.7. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiązany będzie 

przed podpisaniem umowy dostarczyć dokument potwierdzający, że jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie 

niższą od wartości umowy. 

          Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy w 

wyznaczonym przez Zamawiającego terminie z uwzględnieniem treści poz. 18.5. SIWZ 

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, że zajdą przesłanki, o których mowa w art. 93 

ust. 1 Pzp. 

19.0. WYMAGANIA  DOTYCZĄCE  ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY 

           Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

20.0.  ISTOTNE  DLA  ZAMAWIAJACEGO  POSTANOWIENIA UMOWNE  

      

         Postanowienia umowy, w szczególności warunki dokonywania zmian zawarto w projekcie 

umowy,  co stanowi załącznik nr 4 do SIWZ . 

21.0. WYMAGANIA DOTYCZĄCE POWIERZENIA REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

PODWYKONAWCOM  

21.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom.  

21.2. Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom z podaniem przez wykonawcę firm podwykonawców. 

21.3. Zamawiający informuje, że nie zastrzega osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych części zamówienia 

21.4. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy 

wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z 

powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

21.5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
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22.0.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ   PRZYSŁUGUJĄCEJ  

WYKONAWCY W         TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

22.1. Wykonawcom,  a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia 

doznał lub może  doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów  

ustawy Pzp przysługują środki  ochrony prawnej określone w Dziale VI przywołanej ustawy. 

22.2. Przed upływem terminu do składania ofert w przypadku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów   ustawy  środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym 

Wykonawców wpisanym   na listę  organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony 

prawnej, prowadzoną przez Prezesa   UZP. 

22.3. Stosownie do treści art. 180 ust.2 Pzp z uwagi na wartość zamówienia mniejszą niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy, w prowadzonym 

postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) określenia warunków udziału w postępowaniu; 

2) wykluczenia  odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

3) odrzucenia oferty odwołującego; 

4) opisu przedmiotu zamówienia; 

5) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

22.4. Odwołanie powinno wskazywać czynności lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której 

zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 

określić żądanie oraz wskazać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 

odwołania. 

22.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, 

podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym  przy pomocy ważnego 

kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego 

rodzaju podpisu. 

Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania, w taki sposób, aby  mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 

terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 

upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem 

terminu do jego wniesienia przy użyciu komunikacji elektronicznej   

22.6. Wykonawca  może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 

Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego  lub 

zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie 

przysługuje  odwołanie. 

22.7. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 

zamawiającego stanowiącej podstawę do jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób 

określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w 

inny sposób. 
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22.8. Odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec postanowień SIWZ  wnosi się w 

terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 

SIWZ na stronie internetowej. 

22.9. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo 

takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego 

systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 15 dni 

od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo 30 dni od dnia publikacji w 

Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

22.10. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień 

SIWZ  Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

22.11. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu 

związania ofertą ulega  zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia 

22.12. Zamawiający prześle niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, 

kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień 

SIWZ, zamieści ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o 

zamówieniu i udostępniona SIWZ  tj.www.bip.miastko.pl wzywając wykonawców do 

przystąpienie do postępowania odwoławczego. 

22.13. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni 

od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w 

uzyskaniu rozstrzygnięcia  na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie 

przystąpienia doręcza się Prezesowie Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej 

bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego 

kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się  zamawiającemu oraz wykonawcy 

wnoszącemu odwołanie. 

22.14. Izba rozpoznaje odwołanie w terminie 15 dni od dnia jego doręczenia Prezesowi Izby. 

22.15. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby  Zamawiającego. 

 

23.0. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO NINIEJSZEJ SIWZ 

 

23.1. Druki do wypełnienia                                                        

23.1.1. Formularz ofertowy - załącznik Nr 1 

23.1.2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.  - załącznik Nr 2 

23.1.3. Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania - załącznik Nr 3 

23.1.4. Informacja wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej - załącznik Nr 4 

23.1.5. Wykaz osób zdolnych do wykonania zamówienia-  załącznik Nr 5 

23.1.6. Zobowiązanie innego podmiotu do oddania wykonawcy do dyspozycji zasobów          - 

załącznik Nr 6 

23.1.7. Wzór umowy załącznik Nr 7 

 

    

http://www.bip.miastko.pl/
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Załącznik nr 1                                                         

FORMULARZ   OFERTY (wzór) 

                                                             
1..................................................................                                 ............................................... 

Nazwa  i  adres wykonawcy/pieczęć firmy wykonawcy                                ( Data sporządzenia oferty)                   
2................................................................... 
                 Nr telefonu / telefaksu 

3...................................................................                                                

4................................................................... 
                      Nr  NIP 

5................................................................... 
          Nazwisko i imię osoby/osób uprawnionych 

    do występowania w imieniu wykonawcy 

 

                                                                            

       Nawiązując do opublikowanego w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia Nr 

........................................ z dnia ............ .......... 2017r. o postępowaniu ws. udzielenia zamówienia 

publicznego na dostawę, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. 

z 2017r., poz.1579  z późn.zm.)  o wartości zamówienia nie przekraczającej wyrażoną w złotych 

równowartość kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 przywołanej 

ustawy  na wykonanie zamówienia pn.: 

„Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla Urzędu 

Miejskiego w Miastku w  roku 2018 .” 

i po zapoznaniu się z warunkami prowadzonego postępowania, oferuje/my i zobowiązuje/my się do 
wykonania zamówienia, będącego przedmiotem zamówienia w zakresie objętym  Specyfikacją 
Istotnych Warunków Zamówienia za cenę : 
 

L.p.   Cena 

netto 

(PLN) 

Podatek 

VAT......% 

(PLN) 

Cenna brutto Cena brutto słownie: 

1     

 

1. Oferowana cena oferty została obliczona wg poniższego zestawienia tabelarycznego z 
zastosowaniem zawartych w nim cen jednostkowych uwzględnionych w treści części 15.2.8 
SIWZ w odniesieniu do sposobu obliczenia ceny oferty 

 

Gmina Miastko 

ul. Grunwaldzka 1 

77 - 200  Miastko 
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FORMULARZ   OFERTOWY 

Lp. Nazwa towaru Jednostka 
miary 

Planowa
na ilość 

w okresie 
trwania 
umowy 

 

Cena jednostkowa 

brutto 

Wartość 
brutto w zł 

(kolumna 4 x 
kolumna 5) 

Udzielamy 
gwarancji na 

okres (w 
miesiącach) 

 

 

 

 

 

 

 

 

w zł w tym 
stawka 

VAT % 

 

 

 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. 

Koperta C6 z okienkiem w prawym dolnym 
rogu, biała, samoklejąca o wymiarach 114 x 
162 mm 

szt. 10000 

    

2. 
Koperta C6 zwykła, biała , samoklejąca o 
wymiarach 114 x 162 mm 75 g. szt. 25000 

    

3 

Koperta brązowa RBD samoklejąca z paskiem E4 
z rozszerzanymi bokami i spodem o gramaturze 
150g/m2 i wymiarach 280 x 400 x 40 mm szt. 500 

    

4. 

Koperta brązowa RBD samoklejąca z paskiem B4 
z rozszerzanymi bokami i spodem o gramaturze 
130g/m2 i wymiarach 250 x 353 x 38mm 

szt 500 

    

5. Koperta brązowa samoklejąca z paskiem C 5 o 
gramaturze 90g/m2 o wymiarach 162 x 229 
mm 

szt. 500     

6. Koperta brązowa samoklejąca z paskiem C 4 o 
gramaturze 90g/m2 o wymiarach 229x 324 
mm 

szt. 200     

7. Koperta z okienkiem w prawym dolnym rogu - 
DL, biała, samoklejąca o wymiarach 110 x 220 
mm 

szt. 5000     

8. 

Skoroszyt plastikowy przednia okładka 
przeźroczysta z europerforacją do wpięcia do 
segregatora, format A4 wykonany z PCV. 
Zaopatrzony w wymienny pasek papieru do 
opisu, posiadający nie łamiące się wąsy z 
metalową blaszką. 

szt. 

 

1000 

    

9. 

Skoroszyt plastikowy, format A4, wykonany z 
PCV. Przednia okładka przeźroczysta. 
Zaopatrzony w wymienny pasek papieru do 
opisu posiadający nie łamiące się wąsy z 
metalową blaszką 

szt. 500 

    

10. 

Skoroszyt tekturowy z oczkami -kolor biały o 
gramaturze min. 280g/m2 umożliwiającymi 
wpięcie do segregatora posiadający nie łamiące 
się wąsy z metalową blaszką. 

szt. 1000 

    

11. 
Skoroszyt zwykły tekturowy - kolor biały o 
gramaturze min 280g/m2, posiadający nie 
łamiące się wąsy z metalową blaszką. 

szt. 500 
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12. 
Teczka A4 plastikowa - wiązana, przednia 
okładka przeźroczysta. Posiada trzy zakładki 
chroniące dokumenty przed wypadaniem 

szt. 100 
    

13. 
Teczka A4 tekturowa wiązana - kolor biały o 
gramaturze min 280g/m2. Posiada trzy zakładki 
chroniące dokumenty przed wypadaniem. 

szt. 200 
    

14. 

Ołówek automatyczny wyposażony w mechanizm 

teleskopowy, z metalizowana końcówką ,z 

metalowym lub plastikowym klipsem, gumka 

chroniona skuwka 0,5 mm 

szt. 50 

    

15. 

Obwoluta - koszulka o fakturze groszkowej 
(opak. 100 szt); koszulka na dokumenty formatu 
A4, otwierana z góry, wyposażona w grzbiet 
umożliwiający wpięcie do segregatora 

opakowanie 

 

25 

    

16. Spinacz metalowy okrągły biurowy 50 mm 
(opak. 100 szt.) wysokiej jakości 

opakowanie 30     

17. Spinacz metalowy okrągły biurowy 33mm 
(opak. 100 szt.) wysokiej jakości 
galwanizowany 

opakowanie 50     

18. Spinacz metalowy okrągły biurowy 28 mm 
(opak. 100 szt.) wysokiej jakości, 
galwanizowany 

opakowanie 150     

19. Zszywacz biurowy na zszywki o wymiarze 
23/13. Wykonany z metalu-zszywający do 100 
kartek 

szt. 4     

20. 
Zszywacz zwykły biurowy na zszywki o 
wymiarze 24/6. Wykonany z metalu-
zszywający do 30 kartek. 

szt. 10     

21. Okładka do bindowania ( tył )kartonowa, 
formatu A - 4, gramatura 250 g/m

2
 

szt. 200     

22. Zszywki galwanizowane, wysokiej jakości 24/6 
(opakowanie 1000 szt.) 

opakowanie 100     

23. Zszywki galwanizowane, wysokiej jakości 
23/13 (opakowanie 1000szt.) 

opakowanie 50     

24. Dziurkacz mały, ma dziurkować minimalnie 1 
kartkę 80 g, a maks. 20 kartek 80 g 

szt. 20     

25. Dziurkacz metalowy, ma dziurkować 
minimalnie 1 kartkę 80 g, a maks. 40 kartek 80 
g 

szt. 5     

26. 
Dziurkacz duży, ma dziurkować minimalnie 1 
kartkę 80 g, a maks. 100 kartek 80 g z długą 
ruchomą rączką 

szt. 1 
    

27. 
Cienkopis, tusz kolor: 
czarny/czerwony/zielony/niebieski, linia 
pisania nie grubsza niż 0,4 mm, długość linii 
pisania nie krótsza niż 1500 m 

szt. 150 
    

28. 
Długopis automatyczny typu ZENITH lub 
równoważny z wymiennym wkładem i 
metalową końcówką 

szt. 80     

29. 
Wkłady do długopisu automatycznego typu 
ZENITH lub równoważnego wymienionego w 
poz.28 

szt. 160     

30. 
Długopis na pulpit - możliwość mocowania w 
pozycji pionowej i poziomej, długość sprężynki 
po rozciągnięciu 1,0-1,5m 

szt. 20     

31. 
Długopis zwykły żelowy  (tusz kolor: niebieski/ 
czarny/ zielony/ czerwony) z wymiennym 
wkładem i metalową końcówką - gr. linii 0,5 - 
0,7 mm 

szt. 200 
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32. 

Wkłady żelowe  z metalową końcówką (tusz 
kolor: niebieski/ czarny/ zielony/ czerwony) gr. 
linii 0,5 - 0,7 mm do długopisu zwykłego 
wymienionego w poz. 31 

szt. 300 

    

33. Ołówek biurowy drewniany HB szt. 100     

34. 
Marker permanentny(tusz kolor: czarny 
/niebieski /zielony/ czerwony) z okrągła 
końcówka, do stosowania na każdej 
powierzchni, szer. linii l-4mm 

szt. 100 
    

35. 
Zakreślacz tekstu o długotrwałym działaniu, 
dużej odporności na wysychanie, tusz na bazie 
wody, miękka płynna linia o szerokości nie 
mniej niż 5 mm, ścięta końcówka pisząca, 
natychmiastowa trwała fluorescencyjność 
(różne kolory) 

szt. 150 
    

36. 
Spinacz metalowy okrągły biurowy 28 mm 
(opak. 100 szt.) wysokiej jakości, powlekany 
PCV - kolorowy 

opakowań 30 
    

37. Zeszyt formatu A4, (96 kartek ) miękka 
oprawa, białe kartki w kratkę 

szt. 20     

38. Zeszyt format A5 (96 kartek) białe kartki w 
kratkę 

szt. 20     

39. Zeszyt format A5 (60 kartek) białe kartki w 
kratkę 

szt. 20     

40. Zeszyt formatu A5 (32kartki) białe kartki w 
kratkę 

szt 40     

41. Brulion A-4 przednia i tylna okładka wykonana 
z mocnej tektury 96 kartek w kratkę. 

szt. 50     

42. 
Blok z makulatury A4/100 kartkowy z papieru 
białego w kratkę o gramaturze 70 g/m2 z 
przednią okładką trwale przymocowana do 
grzbietu, a tylna okładka wykonana z tektury. 

szt. 100 
    

43. 
Blok z makulatury A5/ 50 kartkowy z papieru 
białego w kratkę o gramaturze 70 g/m2 z 
przednią okładka trwale przymocowana do 
grzbietu, a tylna okładka wykonana z tektury. 

szt. 100 
    

44. Linijka z tworzywa sztucznego - dł. 20 cm szt. 10     

45. Linijka z tworzywa sztucznego -długość 30 cm szt. 40     

46. 

Nożyczki biurowe 25 cm z ostrzem z 
nierdzewnej hartowanej stali. Ergonomiczna 
rączka z odpornego na pęknięcia tworzywa 
sztucznego 

szt. 10 
    

47. 
Nożyczki biurowe 15,5 cm, z ostrzem z 
nierdzewnej hartowanej stali. Ergonomiczna 
rączka z odpornego na pęknięcia tworzywa 
sztucznego. 

szt. 20 
    

48. 

Korektor w płynie (w długopisie -metalowa 
końcówka) szybkoschnący, pojemność nie 
mniej niż 7 ml 

szt. 50 

    

49. 

Koszulka A-4 poszerzana z klapką, wykonana z 
foli PP, o wzmocnionym brzegu, otwierana z 
góry za pomocą klapki, wpinana do 
segregatora 

Szt. 300 

    

50. 

Korektor w taśmie w przezroczystej obudowie. 
Suchy system korekcji umożliwia 
natychmiastowe pisanie bezpośrednio po 
korekcje. Taśma o szerokości nie mniej niż 
4,2mm i długości 8,5m 

szt. 100 
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51. Kostka papierowa na biurko 83 mm x 83 mm 
(500 arkuszy w kostce) koloru białego 

szt. 100     

52. Bloczki samoprzylepna 75 mm x 75 mm (100 
karteczek w bloczku ) 

szt. 100     

53. 
Segregator z tektury szeroki A4. szerokość 
grzbietu 75 mm posiadający mechanizm 
dźwigniowy z dociskaczem 

szt. 200     

54. 
Segregator z tektury wąski A4. szerokość 
grzbietu 50 mm posiadający mechanizm 
dźwigniowy z dociskaczem 

szt. 100 
    

55. 

Koszulka A - 4 otwierana z boku, wykonana z 
foli PP, otwierana z prawej strony, 
multiperforowane, 10 szt. w opakowaniu 

opakowań 30 
    

56. Naklejka na segregator samoprzylepna o 
szerokości 60-70 mm 

szt. 100     

57. 
Gumka biurowa przeznaczona do ścierania 
wkładu grafitowego, wykonana z miękkiego 
tworzywa 

szt. 50 
    

 

58 

Ofertówka  A - 4 przeźroczysta, wykonana ze 
sztywnej folii PP, otwierana z góry i z prawej 
strony, posiadająca wcięcie na palec oraz 
zaokrąglone narożniki - min. 25 szt. w 
opakowaniu 

opakowań 20 

    

59. 
Klej w płynie bezbarwny zawierający 
końcówkę z gąbką. Pojemność nie mniej niż 
40ml. Przeznaczony do prac biurowych. 

szt. 150 
    

60 Gumki recepturki - duże (opak. 1 kg) średnica 
60 mm x 1,5mm x 1,5mm 

opakowanie 5     

61 

Kalka maszynowa, format A4, wykonana z 
materiału gwarantującego wielokrotne 
wykorzystanie arkuszy o gramaturze warstwy 
kopiującej 10 g/m2 (opakowanie 25 arkuszy) 

opakowanie 10 

    

62 Pinezki galwanizowane twarde (opak. 50 szt.) opakowanie 20     

63 Klej  w sztyfcie  biały, przeznaczony do prac 
biurowych  8 g 

Szt. 150     

64 
Rozszywasz pozwalający na łatwe usuwanie 
zszywek z dokumentów. Wykonany z metalu z 
plastikowymi uchwytami. 

szt. 30     

65 Taśma do maszyn liczących (57 mm 25 mb) 
biała o gramaturze 55g/m2 

szt. 360     

66 
Taśma klejąca biurowa wykonana z 
polipropylenu i pokryta emulsyjnym klejem 
akrylowym (przeźroczysta, szerokość 18 mm, 
długość 20 m). 

szt. 100 
    

67 

Taśma pakowa, szara wykonana z 
polipropylenu i pokryta emulsyjnym klejem 
akrylowym o szerokości 48 mm i dł. nie 
mniejszej niż 50 m. 

szt. 20 

    

68 Temperówka posiadająca stalowe ostrze 
mocowane wkrętem 

szt. 30     

69 
Tusz do stempli metalowych w plastikowej 
butelce (czarny,) o pojemności nie mniejszej 
niż 25 ml 

szt. 15     
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70 
Tusz do stempli w plastikowej butelce (czarny, 
czerwony, niebieski), uniwersalny, do każdego 
rodzaju stempli. Pojemność nie mniej niż 25 
ml. 

szt. 100 
    

71 
Wąsy do akt z metalową blaszką 4 dziurki 
umożliwiające wpięcie do segregatora 
(mechanizmy skoroszytowe) 

szt. 200     

72 Zwilżacz biurowy do palców, glicerynowy, 
bezbarwny, bezzapachowy 

szt. 10     

73 
Skorowidz A-4 , 96 kartek w kratkę w twardej 
okładce wyposażony w tłoczony indeks, 
alfabetyczny. 

szt. 10     

74 
Zakładki indeksujące papierowe o wymiarach 
12 x 45mm w 5 kolorach po 25 kartek w 
opakowaniu. 

opakowanie 25     

75 
Zakładki indeksujące papierowe o wymiarach 
20 x 50mm w 4 kolorach po 50 kartek w 
opakowaniu. 

opakowanie 25 
    

76 
Karton tekturowy, zamykany, do składania, 
mogący pomieścić 5 szt. szerokich pełnych 
segregatorów formatu A4 

szt. 30     

77 Papier pakowy szary (arkusz) o wymiarach 
min. 105 x 126 cm 

szt. 100     

78 

Taśma dwustronna (pokryta 
obustronnie emulsyjnym klejem akrylowym 
po usunięciu zabezpieczającego paska papieru 
-przezroczysta o wymiarach 50mm x 10m 

szt. 30 

    

79 
Długopis jednorazowy,, grubość linii 04-
0,7mm,długość pisania min.3000 m, nasadka 
lub zakończenie w kolorze tuszu, zapewniający 
gładkość pisania 

szt. 200 
    

80 Koperta ochronna z warstwą folii bąbelkowej 
biała o wymiarach zewnętrznych 120 x 175 
mm (A/11) 

szt. 100     

81 Klipsy biurowe, metalowe, czarne w rozmiarze 
19mm( opakowanie 12 szt.) 

opakowania 10     

82 Klipsy biurowe, metalowe, czarne w rozmiarze 
25mm( opakowanie 12 szt.) 

opakowanie 10     

83 Klipsy biurowe, metalowe, czarne w rozmiarze 
32mm( opakowanie 12 szt.) 

opakowanie 10     

84 Klipsy biurowe, metalowe, czarne w rozmiarze 
41mm( opakowanie 12 szt.) 

opakowanie 10     

85 Klipy biurowe, metalowe, czarne w rozmiarze 
51mm( opakowanie 12 szt.) 

opakowanie 10     

86 

Fastykuły bezkwasowe - dwie tekturowe 
okładki z litej tektury połączone tasiemką do 
zabezpieczenia archiwizowanych dokumentów 
formatu 315 x 230 gramatura min. 923g/m2 

szt. 500 

    

87 

Segregator z twardej tektury pokrytej 
ekologiczną folią polipropylanową o strukturze 
płótna formatu A-4- szer. grzbietu 75 mm 
posiadający mechanizm dźwigniowy z 
dociskiem oraz metalowe okucia dolnej 
krawędzi 

szt. 300 

    

88 

Segregator z twardej tektury pokrytej 
ekologiczną folią polipropylanową o strukturze 
płótna formatu A-4- szer. grzbietu 50 mm 
posiadający mechanizm dźwigniowy z 
dociskiem oraz metalowe okucia dolnej 
krawędzi 

szt. 200 
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89 
Skoroszyt A-4 tekturowy- kolor biały o 
gramaturze min 350g/m2, posiadający nie 
łamiące się wąsy z metalową blaszką 

szt. 200 
    

90 

Skoroszyt wykonany z kartonu jednostronnie 
białego A4 o gramaturze min 350g/m2 
okładka przednia 1/2, wewnątrz posiadająca 
nie łamiące się wąsy z metalową blaszką. Przy 
grzbiecie metalowa zawieszka do wpinania 
skoroszytu do segregatora. 

szt. 200 

    

91 
Uniwersalne etykiety samoprzylepne o 
wymiarach 70mm x 37mm (opakowanie 
100szt. Arkusz A-4) 

opakowanie 10     

92 
Teczka do podpisu (15-17 przegródek) różne 
kolory wykonana z kartonu pokrytego 
skóropodobnym tworzywem 

szt. 10     

93 
Papier kancelaryjny A 3 - krata. 

Opakowanie 100 arkuszy 

Op. 2 
    

94 
Koperta ochronna z warstwą folii bąbelkowej 
biała na płyty CD wymiar zewnętrzny 200 x 
175mm 

szt. 50     

95 Bloczki samoprzylepne  o wym.75 x 75 mm, 
100  karteczek w bloczku 

szt. 70     

96 Bloczki samoprzylepne  o wym.51 x 76 mmm, 
100  karteczek w bloczku 

szt. 50     

97 Bloczki samoprzylepne  o wym.51 x 38 mmm, 
100  karteczek w bloczku 

szt. 50     

98 
Okładka do bindowania, przeźroczysta, wykonana z 
PCV, folia o grubości 20 mic. szt. 300 

    

99 
Taśma archiwizacyjna 50mb -(tasiemka 
podobna do taśm zamontowanych w teczkach 
wiązanych) 

szt. 30 
    

100 
Koszulka A-4 wykonana z folii z boczną klapą 
ułatwiającą wkładanie i wyjmowanie 
dokumentów 

szt. 500     

101 Magnesy do tablic magnetycznych - 20 mm w 
plastikowej obudowie, różne kolory op.12 szt. 

Opak. 10     

102 
Papier  A 4 do wydruków czarno-białych, 
kolorowych i kopiowania   80 g/m2 o białości   
CIE min.153-  500 arkuszy/ryza 

ryza 1500 
    

103 
Papier  A 3 do wydruków czarno-białych, 
kolorowych i kopiowania   80 g/m2 o białości   
CIE  min 153 -   500 arkuszy/ryza 

ryza 60     

104 
Papier  A 5 do wydruków czarno-białych, 
kolorowych i kopiowania   80 g/m2 o białości   
CIE min.153 -   500 arkuszy/ryza 

ryza 50     

105 Klej w  sztyfcie, biały przeznaczony do prac 
biurowych  15 g 

szt. 200     

106 Naboje do pióra wiecznego PARKER standard 
czarny ( a' 5 szt ) 

opakowanie 10     

107 Naboje do pióra wiecznego PARKER standard 
granatowy ( a' 5 szt ) 
 

granatowy 

opakowanie 30     

108 
Atramentowy  wkład drukujący Hewlett 
Packard  trójkolorowy do drukarek  HP Desk 
Jet 5150 ( HP  57 ) ORYGINAŁ 

szt. 20     
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109 
Atramentowy  wkład drukujący Hewlett 
Packard  czarny  do drukarek  HP Desk Jet 
5150 ( HP  56 ) ) ORYGINAŁ 

szt. 10     

110 Kaseta  z tonerem LEXMARK do drukarek  E 
260, E 360, E 460, E 462)  ORYGINAŁ 

szt. 10     

111 
Atramentowy  wkład drukujący Hewlett 
Packard  trójkolorowy do drukarek  HP Desk 
Jet 920 C ( HP  78 )  ORYGINAŁ 

szt. 15     

112 
Atramentowy  wkład drukujący Hewlett 
Packard  czarny do drukarek  HP Desk Jet  920 
C ( HP  15 ) ) ORYGINAŁ 

szt. 30     

113 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet 1020 ( 12  A ) ) 
ORYGINAŁ 

szt. 25     

114 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet P 1005 ( 35 A  ) 
ORYGINAŁ 

szt. 40     

115 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet P 20 55 ( O5  A ) 
 ORYGINAŁ 
 

szt. 20     

116 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet  P 2015 (  53 A ) 
ORYGINAŁ 

szt. 10     

117 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Konica Minolta  PP 1300 W ( Page Pro 1300) ) 
ORYGINAŁ 

szt. 30     

118 Kaseta  z tonerem barwiącym  LEXMARK do 
drukarek  E 120   (  E  120 )  ORYGINAŁ 

szt. 20     

119 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet  CF 280 A ( 80  A ) 
 ORYGINAŁ 

szt. 10     

120 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard   Laser  Jet  2300 d ( 10  A )  
ORYGINAŁ 

szt. 10     

121 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet 3015 ( 55  A ) 
 ORYGINAŁ 

szt. 15 
    

122 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
Hewlett-Packard  Laser Jet P  1102 ( 85  A ) 
ORYGINAŁ 

szt. 15     

123 
Kaseta  z tonerem  barwiącym do drukarek   
EPSON  Acu Laser M 2300 (  E 0585) 
ORYGINAŁ 

szt. 10     

124 
Grafit do ołówka automatycznego 0,5 mm do 
pisania na papierze i kalce o twardości HB, 12 
sztuk w opakowaniu 

opakowań 20 
    

125 

Atramentowe  wkłady  drukujące Hewlett 
Packard  ( zestaw  4 kolorów  Y,M,C,K ) do 
drukarek  HP Office  Jett  6000   ( 920 ) 
ORYGINAŁY 

zestaw 4 

    

126 

Zwrotne potwierdzenie  odbioru ( KPA ) druk 
na papierze białym o gramaturze 140 - 200 
g/m

2
 o wymiarach100 x 160 mm z bocznymi 

listwami  po  obu stronach o pionowej 
perforacji z  co najmniej  5 mm paskami  kleju, 
zabezpieczonymi  osłoną. 

szt. 10000 

    

127 
Płyty CD-R  mieszcząca do 700 MB  danych  i 
do 80 minut  dźwięku  w opakowaniu  a 50  
szt. 

opakowań 4     
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128 
Płyta DVD + R mieszcząca do 5 GB  danych 
I  do  120 minut zapisu w opakowaniu a 50  
szt. 
 

opakowanie 4     

129 Koperty  białe  A - 4 samoklejąca - 250 
szt/karton 

karton 4     

130 Dziennik korespondencyjny  formatu  A 4, , 
zszywany, okładki sztywne, do 96 kartek 

szt. 50     

131 
Papier biały do wydruków kolorowych, czarno-
białych i kopiowania  o gramaturze 160 g/m

2
 - 

250 sztuk w  ryzie 

ryza 20     

 

2. Przedmiot zamówienia zobowiązujemy się  wykonać  w terminie - do dnia 31 grudnia  2018r.  

3. Oświadczenia: 

1) Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń, warunki w 
niej zawarte akceptujemy bez uwag, zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania 
oferty. 

2) Oświadczamy, że oferowana przez nas cena wykazana w ofercie i cena jednostkowa 
zawarta w zestawieniu tabelarycznym obejmują wszystkie nakłady określone w SIWZ i 
konieczne do wykonania dostawy. 

3) Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres wskazany w 
SIWZ tj. 30 dni od daty wyznaczonej na składanie ofert. 

4) Oświadczamy, że w przypadku powstania szkód wskutek realizacji przedmiotu zamówienia 
zostaną one przez Nas usunięte (naprawione) na Nasz koszt. 

5) Oświadczamy, że wyrażamy zgodę na potrącanie przez Zamawiającego z naszych faktur 
ewentualnych kar umownych stosownie do treści umowy. 

6) Zobowiązujemy się, w przypadku przyznania nam zamówienia, do zawarcia umowy w ciągu 
7 dni od daty uprawomocnienia się rozstrzygnięcia przetargu. 

4. Załącznikami do oferty są: 

    1)................................................................................................................................... 

    2)................................................................................................................................... 

    3)................................................................................................................................... 

    4)................................................................................................................................... 

5. Oferta zawiera ...............ponumerowanych stron. 

  

                        Pieczęć  firmowa                                                           

......................................................................... 

        Podpis i pieczęć  wykonawcy/osoby upoważnionej   
           do występowania w imieniu wykonawcy  

 

 

.......................................................................      
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Załącznik nr 2  

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

dotyczące spełniania warunków udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza 

kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, realizowanym w 

trybie przetargu nieograniczonego na: „Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla 

Urzędu Miejskiego w Miastku w roku 2018" 

 

Gmina Miastko 

ul. Grunwaldzka 1 

77-200 Miastko 

Tel. (59) 857-07-00 

Wykonawca: 

.............................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................  

               (pełna nazwa) 

reprezentowany przez ………………………………………………………………………………….... 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

adres 
 

województwo 
 

NIP 
 

REGON 
 

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich członków 

konsorcjum) 

Na potrzeby niniejszego postępowania, oświadczam, co następuje: 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY 

 
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w Cz. 7.0. 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

                                    ………………………………………… 

                                                                                                                                                                      (podpis) 
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INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 

zamawiającego w Cz. 7.0. specyfikacji istotnych warunków zamówienia, polegam na zasobach 

następującego/ych podmiotu/ów:  

1) ………………………………………………………………………...……………...…………………………

…………………………………………………………….………………………………….…………………

……….., w następującym zakresie: 

………………………………………………………………………………. 

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu) 

2) ………………………………………………………………………...……………...…………………………

…………………………………………………………….……………………………..…….…………………

……….., w następującym zakresie: 

………………………………………………………………………………. 

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu) 

3) ………………………………………………………………………...……………...…………………………

…………………………………………………………….…………….………………………………………

….…….., w następującym zakresie: 

………………………………………………………………………………. 

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu) 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

                        ………………………………………… 

(podpis) 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

               ………………………………………… 

(podpis) 
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Załącznik nr 3  

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza 

kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, realizowanym w trybie 

przetargu nieograniczonego na: „Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla Urzędu 

Miejskiego w Miastku w roku 2018 ” 

Gmina Miastko 

ul. Grunwaldzka 1 

77-200 Miastko 

Tel. (59) 857-07-00 

Wykonawca: 

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

...............................................       (pełna nazwa) 

reprezentowany przez ………………………………………………………………………………….... 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

adres  

województwo  

NIP  

REGON  

 (w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy 

wszystkich członków konsorcjum) 

Na potrzeby niniejszego postępowania, oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY 

 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy 

Prawo zamówień publicznych. 

…………………..….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.                                                                             ………………………………………… 

                           (podpis) 
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Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie  

……………………………………………..ustawy Prawo zamówień publicznych (podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20  

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Prawo 

zamówień publicznych podjąłem następujące środki naprawcze: 

…………………….......................................................................................................................................................

.............. …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

…………………….…….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

 

       ………………………………………… 

                           (podpis) 

 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBU POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA 

 

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, 

tj.: …………………………………………………………………………………………………………….…………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………….…………………………………………………………………………… (podać pełną 

nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.                                                                           

………………………………………… 

                 (podpis) 
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OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM,  

NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, 

tj.: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………….………………… 

 (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

              ………………………………………… 

(podpis) 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

               ………………………………………… 

(podpis) 
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Załącznik nr 4 

UMOWA nr ……/ WOA.272…….2017.JM   (wzór) 

O WYKONANIE  DOSTAWY 

                   W dniu …………….. 2017 r. w Miastku pomiędzy Gminą Miastko reprezentowaną przez 

Burmistrza Miastka - mgr Romana Ramiona, mającą swą siedzibę w Miastku przy ul. Grunwaldzkiej 1, 

zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”,  

przy kontrasygnacie Skarbnika Miastka – Bronisławy Nielipiuk 

a 

............................................................................................................................................................................... 

NIP ...................................................................  REGON.................................................................................... 

z siedzibą .............................................................................................................................................................. 

zwanym w dalszej części umowy  „Wykonawcą” w imieniu, którego działa: 

.................................................................................................................................................................... 

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w trybie przetargu 

nieograniczonego przeprowadzonego w oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 

2004 r. ( t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z późn. zm.) została zawarta umowa o następującej treści:                 

§ 1. 

Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania w pełnym zakresie na rzecz 

Zamawiającego zamówienia publicznego – polegającego na "Dostawie materiałów biurowych i 

eksploatacyjnych dla Urzędu Miejskiego w Miastku w roku 2018"  

§ 2. 

Przedmiot umowy 

1.  Zamawiający zgodnie z przeprowadzonym przetargiem nieograniczonym zleca a Wykonawca 

zobowiązuje się do dostawy……………………………………………………………………… 

2.   Przedmiot zamówienia objęty dostawą przeznaczony jest dla Urzędu Miejskiego w Miastku.  

3.  Integralną częścią niniejszej umowy jest specyfikacja istotnych warunków zamówienia i oferta 

przetargowa  Wykonawcy. 

§ 3. 

Obowiązki stron 

 

1. Przedmiot umowy wykonany będzie według ustaleń zawartych w § 1 zgodnie ze sztuką, wszelkimi 

niezbędnymi przepisami, obowiązującymi Polskimi Normami oraz zasadami współczesnej wiedzy 

technicznej zapewniając bezpieczne i higieniczne warunki pracy.  

2. Obowiązki Koordynatora ze strony Zamawiającego pełnić będzie……………………….. 

3. Obowiązki Koordynatora ze Strony Wykonawcy pełnić będzie………………………….. 

4. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

     w………….., nr polisy ………………….na kwotę ………..zł. 

5. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu polisę ubezpieczeniową lub inny dokument,  

    potwierdzający posiadanie ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 4. najpóźniej w dniu podpisania umowy,  

     w formie kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem i stanowić ona będzie załącznik do umowy. 

6. W przypadku wygaśnięcia, w okresie obowiązywania umowy, polisy ubezpieczeniowej, o której mowa w 

ust. 4, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie przedłożyć w siedzibie Zamawiającego nową polisę lub 

dokument potwierdzający kontynuację ubezpieczenia, w formie kserokopii potwierdzonej za zgodność z 

oryginałem.  

Powyższe nie będzie stanowić zmiany umowy w rozumieniu § 9 i nie będzie wymagało aneksu. 
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§ 4. 

Termin realizacji umowy 

 

1. Przedmiot umowy określony w § 1 zostanie zrealizowany w terminie od  dnia zawarcia umowy do dnia  

    31 grudnia 2017 r. 

2.  Zamawiający uznaje, że świadczeniem nadającym charakter wszystkim podjętym przez dostawcę 

czynnościom jest dostawa towarów. 

 

§ 5. 

Podwykonawstwo 

 

1.  Wykonawca oświadcza, że dostawy objęte przedmiotem umowy wykona samodzielnie – bez udziału  

      podwykonawców / przy pomocy następujących podwykonawców*  

     1) …………………………………….  

     2) …………………………………….  

      Zakres rzeczowy i udział Podwykonawców:  

     1) ……………………………………………  

     2) ……………………………………………  

2.  Dostawy objęte przedmiotem umowy Wykonawca może powierzyć podwykonawcy po spełnieniu 

warunków określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2017 r., 

poz.1579 z późn. zm.) oraz niniejszej umowie.  

3.  Do zawarcia przez Wykonawcę umowy z Podwykonawcą jest wymagana zgoda Zamawiającego 

wyrażona w sposób wyraźny, na piśmie. Załącznikiem do wniosku muszą być co najmniej: projekt umowy z 

podwykonawcą  i dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganych prawem uprawnień, jeżeli są 

wymagane.  

4. Zlecenie części przedmiotu umowy Podwykonawcy nie zmieni zobowiązań Wykonawcy wobec  

           Zamawiającego,  który jest odpowiedzialny za wykonanie tej części dostaw czy usług.  

        5. Zamawiający może odmówić udzielenia zgody na zlecenie części dostaw lub usług podwykonawcy,  

     w szczególności, jeżeli:  

     1) umowa lub projekt umowy z podwykonawcą będzie sprzeczna z treścią: umowy zawartej pomiędzy  

          Zamawiającym a Wykonawcą, Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia lub złożonej oferty,  

     2) zakres dostaw lub usług, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy,  

                wykracza poza zakres określony w złożonej przez Wykonawcę ofercie, gdzie Wykonawca  

               wykaże części zamówienia,  których realizację zamierza powierzyć innym podmiotom,  

             3) termin płatności w umowie z podwykonawcą będzie dłuższy niż 30 dni.  

             4) umowa lub projekt umowy będzie zawierał zapisy uzależniające uzyskanie przez podwykonawcę  

        płatności  od Wykonawcy od zapłaty przez Zamawiającego Wykonawcy wynagrodzenia obejmującego 

               zakres dostaw  wykonanych przez podwykonawcę.  

          6. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawców w takim samym  

       stopniu, jak by to były jego własne.  

      7. W przypadku, gdy zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

            Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a. ust. 2, w celu wykazania spełniania  

            warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca jest obowiązany  

             wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia  

            je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

         8. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zmiany albo odsunięcia podwykonawcy, jeżeli sprzęt  

            techniczny, osoby i kwalifikacje, którymi dysponuje podwykonawca, nie spełniają warunków  

            lub wymagań dotyczących  podwykonawstwa, określonych w postępowaniu o udzielenie  
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           zamówienia publicznego lub nie dają rękojmi należytego wykonania powierzonych 

           podwykonawcy dostaw.  

          9. Zasady dotyczące podwykonawców mają odpowiednie zastosowanie do dalszych podwykonawców.  

        10. Jeżeli zobowiązania podwykonawcy wobec Wykonawcy związane z wykonanymi dostawami  

              lub usługami, obejmuje okres dłuższy niż okres gwarancyjny ustalony w umowie, Wykonawca | 

              po upływie okresu gwarancyjnego jest zobowiązany na żądanie Zamawiającego dokonać cesji  

              na jego rzecz korzyści wynikających z tych zobowiązań.  

 

§ 6. 

Wynagrodzenie 

 

1. Strony ustalają, że obowiązującą ich formą wynagrodzenia zgodnie z przeprowadzonym przetargiem jest  

     wynagrodzenie w formie ryczałtu.  

2. Ustalone w tej formie niezmienne wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot umowy określony w § 1 

ustala się na  

     kwotę ………………. zł brutto (słownie złotych: ………………………/100),  

3. Kwota wymieniona w ust. 2 zawiera koszty dostawy towarów, tj. świadczenia nadającego charakter 

wszystkim  podjętym przez dostawcę czynnościom. 

4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z zakresem przedmiotu umowy, na podstawie którego dokonał 

wyliczenia ceny i nie wnosi z tego tytułu żadnych zastrzeżeń. 

§7. 

Rękojmia za wady, gwarancja 

 

1. Strony postanawiają, iż odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu rękojmi za wady fizyczne przedmiotu 

umowy zostanie rozszerzona i będzie równa okresowi trwania gwarancji, tj. na okres12 miesięcy, licząc od 

daty jego odbioru.  

2. Wykonawca udziela gwarancji na wykonany przedmiot umowy na okres …………….., licząc od daty 

jego odbioru, zobowiązując się do bezpłatnego usuwania wad fizycznych przedmiotu umowy, jeżeli wady te 

ujawnią się we wskazanym wyżej okresie.  

3. O wykryciu wady przedmiotu umowy w okresie gwarancji Zamawiający obowiązany jest zawiadomić 

Wykonawcę   na piśmie. Wiążącą Wykonawcę formą zawiadomienia o wadzie jest również zawiadomienie 

dokonane przez  Zamawiającego za pośrednictwem telefonu ………….., faksu ……………… lub poczty 

elektronicznej     ………………….. – potwierdzone następnie na piśmie.  

4. Istnienie wady strony potwierdzą protokolarnie, uzgadniając sposób i termin usunięcia wady –  

    z zastrzeżeniem ust. 5 

5. W razie uchylania się przez Wykonawcę od obowiązków określonych w ust. 4 – dokonane w tym 

względzie  jednostronne ustalenia Zamawiającego - przedstawione Wykonawcy w jednej z form 

przewidzianych  dla zawiadomienia o wadzie – są dla Wykonawcy wiążące.  

6. Ustalony przez strony termin usunięcia wady liczony jest od daty jego ustalenia, zaś w przypadku 

określonym  w ust. 5 – od daty zawiadomienia Wykonawcy o ustaleniach Zamawiającego w przedmiocie 

sposobu i terminu  usunięcia wady. Jako datę zawiadomienia przyjmuje się datę przekazania Wykonawcy 

informacji w formie  telefonicznej, za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej, a w przypadku 

zawiadomienia dokonanego  wyłącznie na piśmie – datę, w której pismo zostało Wykonawcy doręczone 

bądź też Wykonawca miał możliwość  zapoznania się z jego treścią.  

                                                      

                                                                           

 

§ 8. 
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Sposób rozliczeń 

1. Strony postanawiają, że rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy odbywać się będzie miesięcznie  

na podstawie faktur VAT po odebraniu części  przedmiotu umowy przez Zamawiającego. 

2. Fakturę należy wystawić na: Gminę Miastko ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko, NIP: 842-17-71-911. 

3.1 Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury VAT w terminie do 7 dni od po zakończeniu 

miesięcznego  odbioru przedmiotu umowy na podstawie  podpisanych wydań wewnętrznych przez 

Zamawiającego.  

3.2 Faktura winna zawierać nazwę (rodzaj) towaru, miarę i ilość (liczbę) dostarczonych towarów, cenę 

jednostkową towaru. Kolejność wykazywanego towaru musi być zgodna z formularzem cenowym.  

4. Faktura wystawiona bezpodstawnie lub nieprawidłowo zostanie zwrócona Wykonawcy.  

5. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za przedmiot umowy w terminie do ........... dni od daty otrzymania 

faktury VAT przez Zamawiającego, z zastrzeżeniem od ust. 10 do ust. 14.  

6. Wynagrodzenie należne Wykonawcy przekazane będzie na konto wskazane w fakturze VAT.  

7. Za opóźnienie w realizacji zapłaty Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe.  

8. Strony postanawiają, że Wykonawca, podwykonawca i dalszy podwykonawca nie mogą przenieść na 

osoby trzecie wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy.  

9. W przypadku, gdy przedmiot umowy w całości lub w części zostanie wykonany przez podwykonawców, 

to Wykonawca na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego wystawi i doręczy Zamawiającemu fakturę 

VAT, do której dołączy oświadczenia podwykonawców o pełnym zafakturowaniu przez nich zakresu 

dostaw  wykonanych zgodnie z umowami o podwykonawstwo oraz dowody dotyczące zapłaty 

wynagrodzenia podwykonawcom (dalszym podwykonawcom). Oświadczenia, należycie podpisane przez 

osoby upoważnione do reprezentowania składającego je podwykonawcy, lub dowody powinny 

potwierdzać brak zaległości Wykonawcy w uregulowaniu wszystkich wymagalnych wynagrodzeń 

podwykonawców wynikających z umów o podwykonawstwo.  

10. Prawidłowo wystawione przez podwykonawców pisemne oświadczenie potwierdzające, że Wykonawca 

zapłacił im należne wynagrodzenie stanowić będzie dla Zamawiającego podstawę do zapłaty faktury na 

rzecz Wykonawcy.  

11. W przypadku, gdy Wykonawca do faktury nie dołączy prawidłowych pisemnych oświadczeń, o których 

mowa wyżej to Zamawiający wynagrodzenie należne za wykonanie zamówienia wypłaci bezpośrednio 

podwykonawcom (na konta bankowe podwykonawców wskazane na kopiach ich faktur), do wysokości 

określonej w umowie zawartej przez nich z Wykonawcą.  

12. Podstawą płatności należnych podwykonawcom, będzie prawidłowo wystawiona faktura Wykonawcy z 

dołączonymi następującymi dokumentami: potwierdzonymi za zgodność z oryginałem kopiami 

prawidłowo wystawionych faktur podwykonawców, sporządzonymi przez Wykonawcę i podwykonawcę, 

określającymi zakres rzeczowy wykonanych dostaw lub usług wynikający z umów o podwykonawstwo, 

pisemną dyspozycją Wykonawcy do przekazania kwot należnych podwykonawcom wynikających z 

wystawionych przez nich faktur zaakceptowaną przez Koordynatora ze strony Zamawiającego.  

13. Kwoty wypłacone podwykonawcom na podstawie dokumentów wymienionych w ust. 13 pomniejszać 

będą należności Wykonawcy wskazane na fakturze. 

 

§ 9. 

Kary umowne 

1. Strony ustalają, że formą odszkodowania będą kary umowne z następujących tytułów:  

     1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:         

a)  w wysokości 20% wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 2 za odstąpienie od umowy przez    

           Wykonawcę z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego.  

       b)  w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 2 z każdy dzień opóźnienia  

            za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy,  
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       c)  w wysokości 10 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 2, w przypadku 

nieprzedłożenia   poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o podwykonawstwo, lub jej 

zmiany,  

       d) w wysokości 10 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 2, w przypadku braku zmiany 

umowy o  podwykonawstwo w zakresie terminu zapłaty,  

       e) w wysokości 20 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 2, w innym przypadku 

niewykonania  lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków wynikających z umowy.  

                2) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn od niego 

zależnych w wysokości 20% wartości umowy, o której mowa w § 5 ust. 2 za wyjątkiem sytuacji, o której 

mowa  w § 10 ust. 1 pkt. 1 umowy.  

         2. Kary umowne stają się wymagalne następnego dnia po zajściu zdarzenia wywołującego obowiązek ich 

zapłaty.  

         3. Realizacja zapłaty kar umownych naliczonych przez Zamawiającego może nastąpić według uznania 

Zamawiającego poprzez potrącenie wysokości kary z kwoty należnej do zapłaty Wykonawcy wynikającej z 

wystawionej przez niego  faktury.  

         4. W sytuacji gdy kara umowna nie pokrywa szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo żądania 

odszkodowania   na zasadach ogólnych. 

 

§ 10. 

Zmiana treści umowy 

 

1. Dopuszczalne przypadki zmian niniejszej umowy zawarte są w SIWZ. 

2. Wszelkie zmiany umowy pod rygorem nieważności, wymagają formy pisemnej i mogą być dopuszczalne 

tylko  w granicach unormowanych w art. 144 i art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych 

 

§ 11 . 

Odstąpienie od umowy 

 

1. Oprócz wypadków wymienionych w przepisach Kodeksu cywilnego, Zamawiającemu bez ujemnych dla 

siebie skutków prawnych, przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:  

  1) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; odstąpienie od 

umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 10 dni od daty powzięcia przez Zamawiającego 

wiadomości o powyższych okolicznościach,  

  2) w przypadku likwidacji przedsiębiorstwa Wykonawcy; odstąpienie od umowy w tym wypadku może 

nastąpić w terminie 10 dni od daty powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o powyższej 

okoliczności,  

  3) gdy Wykonawca nie rozpoczął prac bez uzasadnionych przyczyn albo nie kontynuuje ich – pomimo 

wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie; odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w 

terminie 10 dni od daty, w której bezskutecznie upłynął wyznaczony przez Zamawiającego termin do 

rozpoczęcia dostaw lub ich kontynuacji przez Wykonawcę,  

   

2. Odstąpienie od umowy określone w ust. 1 pkt. 2-3 i ust. 2 nastąpi z winy Wykonawcy. 

 

§ 12. 

Siła wyższa 

 

1. Strony będą zwolnione od odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań  

    wynikających z Umowy, o ile niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania nastąpiło wskutek  

    siły wyższej w rozumieniu Kodeksu cywilnego.  
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2. Strona, która zamierza żądać zwolnienia z odpowiedzialności z powodu siły wyższej zobowiązana jest 

powiadomić drugą Stronę na piśmie, bez zbędnej zwłoki, o jej zajściu i ustaniu.  

3. Zaistnienie siły wyższej powinno być udokumentowane przez Stronę powołującą się na nią. 

 

§ 13. 

Postanowienia końcowe 

 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz właściwe przepisy szczególne.  

2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego dokonać cesji wierzytelności, przysługującej mu z tytułu 

realizacji Umowy na osoby trzecie.  

3. Mogące wyniknąć spory ze stosunku objętego niniejszą umową strony poddadzą pod rozstrzygnięcie 

rzeczowo  i miejscowo właściwego sądu dla siedziby Zamawiającego.  

4. Umowę sporządzono w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach z czego 2 egzemplarze dla 

zamawiającego  i jeden dla wykonawcy. 

 

 

 

 

      Wykonawca:                                                                                    Zamawiający: 

 

 

 

 

 

 

 

 


