Zarzadzenie nr 379/VI1/2017
Burmistrza Miastka
Z dnia 10 stycznia 2017 1.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Burmistrza Nr 321/VI1/2016 z dnia 26 wrzes$nia 2016r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515, ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Dokonuje si¢ zmiany Zarzadzenia Burmistrza Nr 321/VII/2016 z dnia 26 wrzeénia 2016r.
w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ushug w Gminie Miastko i jej jednostkach
organizacyjnych w sposob nastgpujacy:

1) § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

" Procedury okres$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg nastepujace jednostki (nazwa
petna jednostki - nazwa skrocona jednostki):

1) Zarzad Mienia Komunalnego w Miastku - ZMK;
2) Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Miastku - MGOPS;
3) Ofsrodek Sportu i Rekreacji w Miastku - OSiR;
4) Zespot Szko6t w Dretyniu — ZSD;

5) Gimnazjum w Miastku - GIM;

6) Szkota Podstawowa Nr 1 w Miastku — SP1;

7) Szkota Podstawowa Nr 2 w Miastku — SP2;

8) Szkota Podstawowa w Piaszczynie — SPP;

9) Szkota Podstawowa w Stosinku - SPS;

10) Szkota Podstawowa w Swierznie — SPS;

11) Przedszkole Nr 1 w Miastku — P1;

12) Przedszkole Nr 3 w Miastku — P3.

2) § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Zobowigzuj¢ kierownikéw jednostek wymienionych w § 2 do wykonywania
nastgpujacych czynnos$ci:

1) identyfikacji i ustalania wielkoSci miesigcznych obrotéw kierowanej jednostki,
z podziatem na czynno$ci opodatkowane VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki
VAT), zwolnione z opodatkowania VAT oraz niepodlegajgce opodatkowaniu VAT -
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego;

2) dokumentowania od 01 pazdziernika 2016 r. czynnosci podlegajacych ustawie o VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego, poprzez wystawianie
faktur VAT, faktur VAT korygujacych, not korygujacych (z uwzglednieniem § 3 ust.
5, 6 1 7 niniejszego zarzadzenia) oraz paragonéw fiskalnych zwanych w treci
zarzadzenia: ,,dokumenty VAT”;

3) dokumentowania na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Miastka ,zwanego w tresci zarzadzenia ,,Burmistrzem”, wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia, od 01 pazdziernika 2016 r. notami ksiggowymi,
rachunkami lub  innymi dowodami ksiegowymi odptatnych czynnosci



2

niepodlegajacych ustawie o VAT, w tym w szczegdlnosci wszelkich odptatnych
czynno$ci jednostek na rzecz Gminy, a takZe czynno$ci dokonywanych pomigdzy
samymi jednostkami (w tym przyktadowo ,,odsprzedazy” tzw. mediéw), przy czym
nie powinny by¢ one ujmowane w rejestrach sprzedazy danej jednostki (nie dotyczy to
jednak odplatnych $§wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka
samorzadu terytorialnego (w tym jej jednostki) — inna gmina, powiat, wojewddztwo —
taka transakcje¢ nalezy udokumentowa¢ faktura VAT oraz uja¢ w rejestrach
sprzedazy),

4) prowadzenia miesi¢cznego rejestru sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu VAT
poczawszy od miesigca pazdziernika 2016 r. wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr

2 do niniejszego zarzagdzenia  —  dopuszcza = si¢ dokonywanie
nieznacznych/technicznych zmian we wzorze, o ile nie sa one niezgodne z przepisami
prawa podatkowego;

5) prowadzenia miesigcznego rejestru zakupéw podlegajacych odliczeniu VAT wedhug
wzoru  stanowigcego  zatgczmik nr 3 (dopuszcza si¢  dokonywanie
nieznacznych/technicznych zmian we wzorze, o ile nie s3 one niezgodne z przepisami
prawa podatkowego), od momentu uzyskania od Wydzialu Finansowego UM
informacji, z jakich tytuléw oraz wedlig jakicj metodologii dana jednostka jest
uprawniona do odliczania VAT naliczonego;

6) sporzadzenia miesi¢cznej, czastkowej deklaracji VAT-7 poczawszy od 0l
pazdziernika 2016 r. wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5.

3) Skresla si¢ § 3 ust. 21 § 3 ust. 3.
4) § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

1) Kierownicy jednostek, wskazanych w § 2 od pkt. 4 do pkt. 12 przekazujg rejestry
sprzedazy, rejestry zakupdéw oraz miesigczne deklaracje czastkowe do Referatu
Obstugi Szkot w terminie do 08-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

2) Kierownik Referatu Obslugi Szkdét jest odpowiedzialny za weryfikacje
1 prawidlowos$¢ sporzadzenia dokumentdéw okre§lonych w ust. 1.

3) Zwerytikowane dokumenty okre§lone w ust. 1 opatrzone podpisem Kierownika
ROSZ sa przekazywane do Wydzialu Finansowego UM w Miastku w terminie
okreslonym w § 4 ust. 1 pkt. 2, 3 i 4 Zarzadzenia Burmistrza.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od dnia
1 lutego 2017r. z wylaczeniem zapisow § 1 ust. 1 pkt. 1 , ktory wchodzi w zycie od dnia
1 stycznia 2017r.



