ZARZADZENIE nr 6 /VI1/2014
BURMISTRZA MIASTKA
z dnia 23 grudnia 2014r.

w sprawie zasad i trybu publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Miastko.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.), art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014r. poz. 782 z p6zn. zm.), rozporzadzenia
z dnia 22 stycznia 2007 r. Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 10 poz. 68 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

1)

2)

3)

§1

Wprowadza si¢ obowigzek zamieszczania informacji publicznej w urzedowym
publikatorze teleinformatycznym: Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Miastku, zwanym dalej BIP.

Publikowanie informacji w BIP przez wszystkie wydziaty Urzedu Miejskiego w Miastku
nastgpuje niezwlocznie.

Publikowanie w BIP podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity
Dz. U. 22013 r., poz. 594 z p6zn. zm.), oraz w przepisach innych ustaw.

§2

Upowaznia si¢ Sekretarza Miastka do nadzorowania czynno$ci zwigzanych
z publikowaniem informacji w BIP przez wydzialy Urzgdu Miejskiego w Miastku oraz
do koordynowania czynnosci zwigzanych z publikowaniem informacji w BIP przez w/w
wydziaty. W przypadku niecobecnosci Sekretarza, do realizacji tych zadan upowazniona
jest osoba zastepujaca.

§3

Strukture BIP reguluja przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz
rozporzadzenia z dnia 22 stycznia 2007 roku Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r Nr 10 poz.
68 z pozn. zm. ).

Kazda strona w BIP jest oznaczana:

1) nazwg komorki Urzedu Miejskiego w Miastku

2) imieniem i nazwiskiem osoby, ktora wytworzyta lub odpowiada za tre$¢ informacji,
3) imieniem i nazwiskiem osoby publikujacej informacje,

4) datg wytworzenia i publikowania informacji.

W sytuacji, gdy publikowana informacja zostata wytworzona w wyniku wspoétdziatania
kilku komorek oznaczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt.1, dotyczy komoérki wiodace;,
odpowiedzialnej za catosciowe udostgpnienie informacji publiczne;.

W przypadku wylaczenia jawno$ci informacji publicznej w BIP podaje si¢ zakres
wylaczenia, podstawe prawna wytaczenia, wskazuje si¢ organ lub osobe, ktora dokonata
wylgczenia oraz nazwe podmiotu, na ktérego rzecz dokonano wylgczenia jawnosci.



§4

Kierujacy wydziatami Urzgdu Miejskiego w Miastku:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

odpowiadajg pod wzgledem formalnym i merytorycznym za publikowanie informacji
w BIP w zakresie kompetencji wydziatu, ktorym Kieruja,

sprawuja nadzoér, koordynuja 1 monitorujg w zakresie tworzenia, utrzymania
I aktualizowania danych w BIP przez podlegtych im pracownikow,

wyznaczajag w obrebie swojego wydzialu koordynatora oraz redaktorow
odpowiedzialnych za publikowanie informacji w BIP,

powiadamiajg administratora BIP o konieczno$ci nadania badz odebrania uprawnien,
administratorowi BIP, w podleglym im wydziale.

Odpowiadajg za terminowe 1 prawidlowe zamieszczanie w BIP informacji publicznych
przeznaczonych do publikacji

Udzielaja wszystkim zainteresowanym pomocy 1 wyjasnien w zakresie zwigzanym
z informacjami opublikowanymi w BIP w zakresie kompetencji wydziatu.

§5

Za realizacje Zarzadzenia odpowiedzialny jest Sekretarz Miastka.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



