Zarzadzenie Nr 312/V1/2013
Burmistrza Miastka
Zz dnia 14 czerwca 2013r.

w sprawie powotania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust.2 i 3 oraz art.20 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:
§1.

Powoluje komisje przetargowq do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia dla przedsiewziecia pn.

Ustugi w zakresie odbierania i zagospodarowania odpaddw komunainych z wszystkich
nieruchomosci w granicach administracyjnych Gminy Miastko

w skladzie:

1. Tomasz Zielonka ...........cccoceneniinnnee - Przewodniczacy komisji,

2. Aleksander Sikorski .........cccvevvieeniins — Zastepca Przewodniczacego Komisji,
3. 30anNa GOCOt ...oocovvrereiieererircrin s innes ~ sekretarz komisji,

4. Ireneusz FEFeNC ....ccocvvvevvercnniorienens - czionek komis;ji,

5. Magdalena Reszka .................c.c....o. - cztonek komisji

§2..

Otwarcie ofert dla w/w postepowania odbedzie sie w dniu 18 czerwea 2013r. o godzinie 12.15 w
Urzedzie Miejskim w Miastku 77-200 Miastko, ul. Grunwaldzka 1, pokdj nr 13 '

§ 3.

Zadania i tryb pracy komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia

Nr 312/v1/2013
Burmistrza Miastka
z dnia 14 czerwca 2013r.

REGULAMIN

PRACY KOMISII PRZETARGOWE]
ROZDZIAL 1
Zasady ogoine
§1.

1. Regulamin okresla zadania cztonkdw oraz tryb pracy Komisji przetargowej zwanej dalej ,komisjg”
2. Komisja stanowi zesp& pomocniczy Kierownika Zamawiajacego tj. Burmistrza Miastka, powolany do:
1) oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
2) badania i oceny ofert.
§2.

Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej

czynnosdi, kieruiac sie wylacznie przepisami prawa, wiedza i doéwiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieghych,

Rzeczoznawcow i Konsultantow, jezeli zlecono ich przygotowanie.

1, Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisii zwany dalej ,przewodniczacym”.

2. Sekretarz komisiji zwany dalej ,sekretarzem” prowadzi dokumentacje postepowania.

3.Wymagane kworum wynosi 50% + 1 osoba obecnego skladu komisji z zastrzeZzeniem w § 3ust.1

4, Osoby wykonujace czynnosci w prowadzonym postepowaniu zobowigzane sg do ziozenia odwiadczenia, Ze nie
wystapily przestanki zawarte w art.17 ust. 1 ustawy stanowigce podstawe do ich wylaczenia z postepowania.

5. W przypadku wytaczenia osdb (czlonkdw komisji) w okolicznogciach, o ktdrych mowa w ust. S Kierownik
zamawiajacego powoia nowe osoby do skiadu komisji.

6. Cztonkowie komisji uczestniczg w pracach komisji na rownych warunkach z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

§ 3.

Stanowiska komisiji, w szczegdlnosci w sprawach zwigzanych z:

1) oceng spetniania warunkdw wymaganych od wykonawcy,

2) oceng ofert | wyborem najkorzystniejszej,

3) wykluczeniem wykonawcy,

4) odrzuceniem oferty,

5) uwzglednieniem lub odrzuceniem protestu,

6) uniewaznienia postepowania lub wezwaniem do ztozenia dokumentéw uzupetniajacych

podejmowane sg na posiedzeniach komisji w pelnym skfadzie.

84,

1. Do zadarh komisjl nalezy:

1) zapoznanie sig z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z
2010r. Nr 113, poz. 759),

2) zapoznanie sie ze specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia,

3) przygotowanie odpowiednich drukéw (ZP),

4) publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie zestawienia,

5) dokonanie oceny czy wykonawcy spetniaja wymagane warunki okresione przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

6) dokonanie oceny ziozonych ofert zgodnie z kryteriami przyjetymi w SIWZ,

7) wskazanie najkorzystniejszej oferty,

8) prowadzenie dokumentacji postepowania, okreslonej w ustawie i przepisach odrgbnych,

9) proponowanie uniewaznienia postepowania w okolicznosciach przewidzianych w ustawie ,

10) realizacja czynnosci zamawiajgcego w ramach pracedur odwolawczych przewidzianych w ustawie,

11) przediozenie wynikdw prac komisji — protokotu z przeprowadzonego postepowania wraz z ofertami oraz
wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi z postepowaniem burmistrzowi do zatwierdzenia,

12) opracowanie i publikacja wynikéw postepowania na zasadach okreslonych w ustawie,

13) w przypadku uchylania sie od zawarcia umowy przez wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza — dokonanie wyboru kolejnej oferty jako najkorzystniejszej sposréd pozostalych (tylko
w okresie zwigzania z oferta),

2. wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia, a takze decyzje lub inne oSwiadczenia woli w imieniu zamawiajacego ,
kierowane przez komisje do wykonawcéw w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia,
wynikajace z realizowanych przez komisje czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 1 wymagaja zatwierdzenia przez
burmistrza.

§5.

1. Do zadan przewodniczacego nalezy:

1) prowadzenie posiedzen,
2) odebranie o$wiadczen czionkow komisii,



1} koleiny numer oferty,
2) date i godzine jej zlozenia,
3) nazwe (firmy) oraz adres wykonawcy,
4) informacje dotyczace:
a) ceny oferty,
b) terminu wykonania zamdwienia,
C) okresu gwarangji,
d) warunkdéw platnoéci,
§10. .
Oferty od chwili otwarcia s3 jawne w catosci o ile nie ma zastrzezenia wykonawcy w odniesieniu do informagji
stanowigcych tajemnice handlowa przedsiebiorstwa.
g 11.
1. Po otwarciu ofert cztonkowie komisji sktadaja oswiadczenia stosownie do treéci art. 17 ust.1 ustawy.
2. W przypadku wylaczenia osob (cztonkow komisji} w okolicznodciach, o ktdrych mowa w ust. 5 Kierownik
zamawiajacego powota nowe osoby do skladu komisji.
3. Z sesji otwarcia ofert komisja sporzadzi Zbiorcze zestawienie ofert na druky ZP-12.

OCENA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
§ 12.

1. Komisja dokona oceny czy wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferty w terminie spelniaja wymagane warunki
udziatu w postepowaniu wynikajace 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych i okredlone przez
zamawiajacego w SIWZ.

2. Ocena spetniania warunkéw zostanie przeprowadzona na zasadach okredlonych w SIWZ na podstawie
odwiadczen i dokumentow ziozonych wraz z oferta,

3. W przypadku wystapienia okolicznosci, w ktdrych wykonawcy w wyznaczonym terminie nie zlozyli o$wiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych speinienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub zawieraja one bledy,
komisja wezwie wykonawcow do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie zgodnie z art. 26 ust. 3 u. P.z.p.

4. Wyniki oceny dokonanej przez komisje zostana przedstawione na druku ZP-14,

§13. -

1. W przypadku wykonawcdw, ktérzy na podstawie dokonanej oceny nie spetniajg warunkéw postawionych w
postepowaniu, komisja wystapi { przygotuje odpowiedni dokument) do burmistrza o wykluczenie wykonawcy z
postepowania.

. O wykluczeniu, {po akceptacji burmistrzowi), komisja niezwlocznie zawiadomi wykiuczonego wykonawce.

. Lista wykluczonych wykonawcdw zostanie przedstawiona na druku ZP-18.

[EN 8

OCENA OFERT
§ 14,
1. Komisja dokona oceny ofert ztozonych w terminie przez wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu
pod katem spetniania warunkdw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia.
. Komisja przedstawi wniosek burmistrzowi o odrzucenie oferty w ckolicznosciach wymienionych w § 6 ust. 1.
. W przypadku ofert, ktére na podstawie dokonanej aceny nie spelniajgq warunkdw odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia, komisja wystapi (przygotuje odpowiedni dokument) do burmistrza o ich
odrzucenie.
4. O fakcie odrzucenia oferty, komisja niezwiocznie zawiadomi wykonawce, ktdrego oferte odrzucono oraz
pozostatych wykonawcdw.
5. Odrzucone oferty zostang przedstawione na druku ZP-19.

[SL 8

WYBOR NAJKORZYSTNIEISZE) OFERTY
§ 15.
1. Ocena ofert | wybdr najkorzystniejszej nastapi na podstawie kryteridw oceny ofert okredlonych w SIWZ.
2. Na wniosek przewcdniczacego komisja moze zasiegad opinii ekspertéw, biegtych w przypadkach
szczegbinych i tego wymagajacych.
3. Komisja w toku badania i cceny ofert — o ile zajda takie okolicznosc — moze zadad od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert zgodnie z art. 87 ustawy P.z.p.
4. Komisja dokona poprawek oczywistych omytek i omytek rachunkowych w treéci ofert zgodnie z art. 88
ustawy P.z.p.
§ 16, )
1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona przez czionkow komisji zgodnie z opisem oceny ofert zawartym w Siwz.
2. Kolejnoéé ofert zostanie ustalona wg uzyskanych punktow obliczonych zgodnie z opisem w SIWZ.
3. Za oferte najkorzystniejsza uznaje sie oferte, ktdra otrzyma najwieksza ilo$¢ punktow.
§17.
1. Po zakoficzeniu postepowania, protokét ZP-1 wraz ze wszystkimi zatacznikami zostanie przedtozony

burmistrzowi do zatwierdzenia. o
2. Po zatwierdzeniu protokotu postepowania , o wyborze oferty niezwiocznie beda zawiadomieni wykonhawcy



